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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

Nf‘)MBﬂE DEL TF«‘-‘-\M]TE TRAMITE:

CONSTANCIA DE POSESION SERVICIO:

DESCRIPCION

DOCUMENTO EXPEDIDO AL CIUDADANO EL CUAL LE HACE CONSTAR LA POSESION DEL PREDIO O TERRENO QUE SE
PRETENDE ACREDITAR.

CLAVE DE IDENTIFICACION SAD00/12/2026

FUNDAMENTO JURIDICO i ;
ARTICULO 91, FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

VIGENCIA DEL

90 DIAS
NATURALES

MENTO A OBTENER CONSTANCIA DE POSESION \
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
I PRESENCIAL
[ANEXAR LINK) [ANEXAR LINK)
MODALIDAD

CASOS J LOS QUE EL TRAMIT DEBE
ARSI 2/ QUE LAS PERSONAS ACREDITE LA POSESION DE UN PREDIO),

ESPECIFICAR S| ESTE TRAN
ESTA S
VERIFICACION ¥ OBIETIVO

( '\
REQUISITOS ORIGINAL ANOTAR LA z NTIDADLI:
COPIAS (simple,

;\Dr AINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS
1 SOLICITUD DIRIGIDA AL SECRETARIO DEL S|
AYUNTAMIENTO DONDE REQUIERA LA ARTICULO 91, FRACCION X DE
EXPEDICION DE LA CONSTANCIA DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
POSESION. DEL ESTADO DE MEXICO.
NO 1 COPIA SIMPLE
2. INE Y FIEL A SU
ORIGINAL.
NO 1COPIA SIMPLE
3. CONTRATO DE COMPRA- VENTA, Y FIELASU
DONACION U OTRO ACTO ORIGINAL.
Sl
4. PLANO MANZANERO EXPEDIDO POR LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO.
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EN CASO DE QUE EL TRAMITE LO REALICE UNA
TERCERA PERSONA:

CARTA PODER FIRMADO POR EL PODERADO, S| 1COPIA SIMPLE

PODERANTE Y DOS TESTIGOS Y FIEL A SU
ORIGINAL,

INE (APODERADO, PODERANTE Y TESTIGOS) NO

NA NA NA

NA NA NA NA

1. PRESENTARSE A LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
TEMASCALCINGO;

2. PROPORCIONAR LA DOCUMENTACION COMPLETA,;

3. ESPERARELTIEMPO ESTIPULADO PARA LA ENTRECA DE LA CONSTANCIA DE POSESION
(SE LE INDICA DIA Y HORA DE ENTREGAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA).

4. SE REALIZA CON LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, LA MEDICION Y/O
RECTIFICACION DE MEDIDAS Y COLINDANCIAS DEL PREDIO Y SE VERIFICA EN
CONIUNTO CON LA COORDINACION DE CATASTRO MUNCIPAL.

5. SE ENTREGA LA DOCUMENTACION EL DIA Y EL TIEMPO ESTIPULADO PARA LA ENTREGA
DE LA CONSTANCIA DE POSESION (3 DIAS HABILES DESPUES DE LA RECEPCION DE
DOCUMENTOS).

=W el VI VI Mol plN=I=A=IN=y VW 10-15 MINUTOS MAXIMO

COS5TO $117.00 (CIENTO ARTICULO 147, FRACCION V DEL CODIGO
DIECISIETE PESOS FUN [NV heklUl=lisllalel N ANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
00/100 M.N.} MUNICIPIOS.

: EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ;
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

(DONDE PODRA PAGARSE? TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS NA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

EL SUJETO OBLIGADC CUENTA DE 05-10 MINUTOS PARA PREVENIR AL SOLICITANTE.

EL SOLICITANTE TIENE EL TIEMPO NECESARIO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION, RESPETANDO EL HORARIO DE
ATENCION DE LUNES A VIERNES DE 3:00 A 16:00 HORAS.

|
B et e i T e ol (a2l PROCEDENTE CUANDO LA PERSONA ENTREGA LA DOCUMENTACION COMPLETA.

TRAMITE NO PROCEDE CUANDO LA PERSONA NO CUMPLE CON LA PREVENCION.
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APLICACION DE LA AFIRMATIVA

ONE VA EICTA APLICA LA NEGATIVA FICTA.

’7 DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA RAMIRO GALINDO REYES
DOMICILIO
SRITE P~ ZA BENITO JUAREZ NO.1 COLONIA CENTRO, TEMASCALCINGO, ESTADO DE NO. INT. Y EXT.: NO.1
i MEXICO
COLONIA CENTRO RN = MASCALCINGO

cp 50400 HORARIO Y Dias 8ISl | UNES A VIERNES DE 2:00 A 16:00 HORAS
Vi i ATENCION
LADA TELEFONOS EXT CORREOQ ELECTRONICO:

718 1260145 NA secretario.ayuntamiento@temascalcingo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA EREY

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO

HORARIO
ATENCION

TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢ PUEDE SOLICITARLA OTRA PERSONA QUE NO SEA LA INTERESADA EN EL TRAMITE?

RESPUESTA: SI, SIEMPRE Y CUANDO SE PRESENTE UNA CARTA PODER O PODER NOTARIAL QUE ACREDITE LA

PERSONALIDAD JURIDICA PARA PODER LLEVAR A CABO EL TRAMITE,

PREGUNTA FRECUENTE £ LOS DOCUMENTOS PUEDEN SER DIGITALES?

RESPUESTA: NO, SE DEBE PRESENTAR COPIA FIEL DEL ORIGINAL.

PREGUNTA FRECUENTE ¢SINO CUENTO CON ALGUN REQUISITO SOLICITADO, PUEDO PRESENTAR ALGUN OTRO?

RESPUESTA: DEBEN DE SER LOS REQUISITOS SOLCITADOS.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A
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SECRETARIO DEL RYUNTAMIENTO

DE TEMASCALCINGO ESTADO DE MEXICO.

C. RAMIRO CAALIN DO REYES
SECRETARIO DHL AYUNTAMIENTO
DE TEMASCALCINGO ESTADO DE
MEXICO.
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E RO: VI BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
f.
W
('Y 13/03/2026.
C. RAMIRO CALINDO REYES




