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PRESENTACION

Temascalcingo ha de ser parte en la historia de un gobierno con la firme conviccion del
respeto al derecho humano de sus ciudadanos y sus trabajadores en el ambito que atafe
el Ayuntamiento Municipal, por ello es necesario tener siempre presente que toda
actividad y servicio a favor de los temascalcinguenses debera hacerse con cordialidad y
respeto tanto al ciudadano solicitante como entre los trabajadores que se encargan de
brindar y ejecutar los servicios que dan un bienestar a la poblacién en general.

Con esta finalidad es que se emite este reglamento interno que es susceptible de
modificaciones para su mejora y que tiene por objeto crear un ambiente de armonia
laboral entre los trabajadores, asi como salvaguardar el patrimonio del ayuntamiento que
esta coordinacién tiene a su cargo y encargo.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer la estructura organica y
bases de organizacion y funcionamiento de la Coordinacion de Calles, Parques, Jardines,
Areas Verdes y Recreativas.

Articulo 2.- La Coordinacion de Calles, Parques, Jardines, Areas Verdes y Recreativas
es una unidad administrativa que depende de la Direccion de Servicios Publicos, la cual
conducird sus acciones en forma programada y con base en lo establecido en la Ley
Organica Municipal del Estado de México, el Plan de Desarrollo Municipal, los programas
que de este se deriven, el presupuesto autorizado por el ayuntamiento y las demas
disposiciones legales aplicables asi como los acuerdos emitidos por la Presidenta
Municipal y el cabildo; para el logro de sus objetivos y prioridades.

Articulo 3.- Su actividad se conducira bajo los criterios de eficiencia, racionalidad y
disciplina presupuestal, debiendo formular sus proyectos de presupuesto anual y
calendario de gasto, con base en la normatividad vigente.

Articulo 4.- Para efectos de este reglamento se entiende por:

I.  Administracion Publica: Las Dependencias y entidades que integran la
administracion Publica Municipal.

Il.  Municipio: El Municipio de Temascalcingo.

lll.  Ayuntamiento: El 6rgano de gobierno del Municipio de Temascalcingo, de

eleccion popular. §

IV. Cabildo: ElI Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por la
Presidenta Municipal, Sindico y Regidores.

CAPITULO II
DE LA COORDINACION DE CALLES, PARQUES, JARDINES, AREAS VERDES Y
RECREATIVAS
Articulo 5.- La Coordinacién de Calles, Parques, Jardines, Areas Verdes y Recreativas
es aquella area administrativa encargada de dar mantenimiento y atender peticiones
ciudadanas acordes al area en mencion, tanto en la cabecera municipal de
Temascalcingo, asi como en todas las comunidades que lo requieran.
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Articulo 6.- La Coordinacion de Calles, Parques, Jardines, Areas Verdes y Recreativas
estard a cargo de un Coordinador de dicha area, el cual se auxilia de personal
administrativo y operativo para realizar sus funciones y actividades.

CAPITULO i
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE CALLES, PARQUES,
JARDINES, AREAS VERDES Y RECREATIVAS
Articulo 7.- El Coordinador de Calles, Parques, Jardines, Areas Verdes y Recreativas
tendra la facultad de presentar un proyecto financiero para poder llevar a cabo sus
actividades propias del area, en coordinacion con el director de Servicios Publicos.

Articulo 8.- Sera la Coordinacion de Calles, Parques, Jardines, Areas Verdes y
Recreativas, quienes visiten, supervisen y propongan las actividades a realizar en las
diferentes de Calles, Parques, Jardines, Areas Verdes y Recreativas que se encuentran
en el municipio y que éste ultimo tenga obligacion de atender, lo anterior a traves del
personal adscrito a esa area.

Articulo 9.- La Coordinacién de Calles, Parques, Jardines, Areas Verdes y Recreativas
esta facultada para elaborar oficios de solicitud a las diferentes areas del Ayuntamiento
para recibir o pedir apoyo financiero, legal o de personal y material con la finalidad de
realizar sus actividades acordes a su programacion y para dar cumplimiento a las
solicitudes canalizadas a la coordinacion.

CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TRABAJADORES

Articulo 10.- Son trabajadores de esta Coordinacion, el Coordinador, personal
administrativo (secretaria y adjuntos) y personal operativo y personal comisionados a esta
coordinacion y estan obligados a cumplir con su horario de trabajo fijado por la legislacion
laboral y el propuesto por el Ayuntamiento de Temascalcingo.

Articulo 11.- Todo personal adscrito a esta area, esta obligado a recibir, dar, preservar
un ambiente de respeto entre comparieros de trabajo, asi como a la ciudadania y demas
personal del Ayuntamiento.

Articulo 12.- Para la realizacion de las actividades propias de la Coordinacién, el titular
del area es quien tiene la responsabilidad de organizar a su personal acorde al
cumplimiento de las tareas a realizar.

Articulo 13.- El personal administrativo, operativo y comisionados a esta Coordinacién
deberan cumplir las actividades asignadas por el Coordinador, en la medida de lo
medios proporcionados para desempefiar sus funciones.
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o
odo trabajador adscrito a esta coordinacion y comisionados a la misma,
estan obligados a preservar y cuidar las herramientas utiles para la realizacion de las
actividades propias de esta coordinacion.

Articulo 15.- Todos los bienes muebles e inmuebles y herramientas de trabajo que estén
al resguardo de esta Coordinacion seran utilizados tnica y especificamente para dar
cumplimiento a las obligaciones de trabajo de la misma area.

Articulo 16.- El personal de esta Coordinacion, a través de un oficio de comision podra
auxiliar a otra area del Ayuntamiento.

Articulo 17. Todo personal adscrito a esta Coordinacion debera dar aviso al coordinador
y o al personal administrativo sobre el deterioro, dafio o pérdida de los bienes al
resguardo de esta area.

Articulo 18. El personal adscrito a esta coordinacion firmara entrada y salida de su
horario laboral en formato expedido por esta coordinacion en los horarios que acuerden
al area de recursos humanos.

Articulo 19. Solo por acuerdo con el Coordinador el personal podra firmar su entrada y
salida anticipadamente o posterior a lo acordado por el area de recursos humanos
cuando:

I Tengan actividades emergentes en la coordinacion.
Il. Les sea imposible por las condiciones climaticas.

ll. Cuando por la programacion de sus actividades les sea mas practico y econémico
llegar directo al lugar (Calles, Parques, Jardines, Areas Verdes y Recreativas).

Articulo 20. El personal de esta coordinaciéon acordara con el coordinador los dias
inhabiles en los que deberan hacer guardia siempre que se les sea repuesto por otro.

CAPITULO V
DE LAS SANCIONES

Articulo 21. Las sanciones a que pueden ser acreedores el personal de esta
Coordinacion son: econémicas o reposicion de alguna herramienta que por culpa de la
persona haya sufrido dafio, descompostura o pérdida, a través del area encargada del
inventario del ayuntamiento, mediante aviso de esta coordinacion.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

ARTICULO SEGUNDO. - Con la entrada en vigor del presente ordenamiento, se derogan

aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que contravengan al presente
reglamento. ‘
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DIRECTORIO

C. VERONICA MORENO MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. EMMANUEL VAZQUEZ SANCHEZ
SINDICO MUNICIPAL

C. EVA PACHECO GONZALEZ
PRIMERA REGIDORA

C. CRISTOBAL NAVA TRINIDAD
SEGUNDO REGIDOR

C. LLUVIA VIRIDIANA MARTINEZ SEGUNDO
TERCERA REGIDORA

C. SANTIAGO GONZALEZ MARTINEZ
CUARTO REGIDOR

C. EZEQUIEL GUTIERREZ ALVA
QUINTO REGIDOR

C. DELFINO SEGUNDO SEGUNDO
SEXTO REGIDOR

C. YURIDIA ROMERO COLIN
SEPTIMA REGIDORA

C. RAMIRO GALINDO REYES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Reglamento Interno de Coordinaciéon de Calles, Parques, Jardines, Areas
Verdes y Recreativas, fue elaborado en la administracion 2025-2027.

Fecha de elaboracion: Marzo 2025.
Fecha de actualizacion: Junio 2026.
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Calle Independencia, Col. Centro, Temascalcingo, México.
Creacion: Marzo 2025

Actualizacién: Junio 2026

Impreso y hecho en Temascalcingo, Estado de México.

La reproduccién total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se dé
el crédito correspondiente a la fuente.
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