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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL_'I-'F-Q.;*‘AI‘-#ITE PR 2 F#\P—-II'FE:
|ACLARACION DE LAS ACTAS DEL ESTADO CIVIL

SERVICIO:

DESCRIPCION

Consiste en aclarar y/o complementar las actas del estado civil que proceda resolverse por via
administrativa, complementando la omisién o eliminando lo que sea contrario o ajeno, mediante
anotacion marginal del resolutivo relativo al acuerdo emitido por el director general, subdirector
correspondiente, jefe del departamento juridico o jefe de la oficina regional.

CLAVE DE IDENTIFICACION ORC109/10/2026

Articulos 2.1, 2.3, 213 al 216, 3.1 al 3.5, 3.7, 3.7 bis, 3.37 al 3.41 del Cédigo Civil para
el Estado de México

FUNDAMENTO JURIDICO 1 al 4 fraccion VI, 14 fraccion I, 16 al 19 fraccion X, 20 al 24, 44 al 46 del
Reglamento Interno del Registro Civil del Estado de México.
Articulo 104 fr

| VIGENCIA DEL
| DOCUMENTO A OBTENER Acuerdo de Aclaracién MENTO A

! OBTENER:

Permanente

HIBRIDO
[ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
[ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
MODALIDAD

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE . i .
REALIZARSE i z Cuando el acta presente inconsistencias

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
|[ESTA  SUJETO A [
VERIFICACION Y €

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA Nl
FUNDAMENTO JURIDICO -

ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD
REQUISITOS IMINISTRATIVO
REQUES PALABRA SI O NO COPIAS (simple, a4l
tarial,
certificada)

PERSONAS FiSICAS

1. El(la) interesado(a) presentara copias sl ! gggcgl]osalz; 5'3-3.27'1335‘;
cer’Flfif:adas de no mas de seis meses de bis. 337 al 341 del
antigledad del acta que se pretenda aclarar Cédigo Civil para el
y/o complementar, expedida por la oficialia,

Estado de México
deberd ser copia fiel del libro respectivo. Reglamento interno

2. Debera presentar cuando proceda, del Registro ,C.Ml gel
g : L . Estado de México, 1 al
copias expedidas con una certificacion de no

. 4 Fraccion VI, 14
mas de un ano de antiguedad de las actas de Fraccion 1l, 16 al 19
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nacimiento, matrimonio de los padres, del Fraccion Xll, 20 al 24,
propio interesado o de hermano(a) mayor, en 44 al 46.
caso de que estas tengan relacién con el acta Cadigo Financiero del
a aclarar o complementar y solicitud por Estado de México y
escrito que debera contener lo siguiente: Municipios  Articulo

104 Fraccion |l inciso
b, fraccion VI.

l. Nombre, domicilio, datos generales
del(la) interesado(a) o de la persona que
solicite la aclaracion o complementacion,
firma y huella.

Il Los datos del acta cuya aclaracion o
complementacion se sclicita.

11, El sehalamiento preciso de los errores
U omisiones que contenga el acta.

V. En caso de tratarse de acta de
matrimonio deberan solicitarlo
personalmente ambos cényuges. Si hubiese
fallecido uno de ellos, y se tratare de error
mecanografico o  caligrafico en el
asentamiento del sustantivo propio y/o
apellidos, o de la omisién de los datos
registrales del acta, o de la omision de datos
que se desprendan de la misma acta, bastara
la solicitud del conyuge supérstite.

Reunidos los requisitos sefalados, en el
supuesto que la oficina regional cuente con
abogado(a) dictaminador(a) adscrito(a),
este(a) podra wvalorar los documentos
exhibidos, dictaminando la procedencia de la
aclaracion o de la complementacion, en
coordinacion con su superior(a) jerarguico(a)
y elaborara el acuerdo respectivo.

PERSONAS JURIDICO

|COLECTIVAS
| N/A N/A NIA
| INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A NIA
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE i} Podran promover la aclaracion o complementacion de un acta, las
REALIZAR EL CIUDADANO personas a quienes se refiere o afecte el acto que se trate y quien esté
legitimado conforme al cédigo civil.
2. Reunidos los requisitos sefalados, el oficial del registro civil, auxiliara al
usuario en el armado del apéndice e indicara lo procedente.
3. En el supuesto que la oficina regional cuente con abogado(a)

dictaminador(a) adscrito(a), este(a) podré valorar los documentos exhibidos,
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dictaminando la procedencia de la aclaraciéon o de la complementacion, en
_ coordinacion con su superior(a) jerarquico(a) y elaborara el acuerdo respectivo.
NECare ARSI 10 DIAS (TIEMPO QUE TARDA LA DEPENDENCIA EN DAR SOLUCION AL

' TRAMITE).

COSTO

Articulo 104 fraccion VI del Cédigo
$159.00. FSNeRVIINs (e BLl[ellslall -inanciero del Estado de México y
Municipios.

2R y EN LINEA
EFECTIVO TARIJETA DE CREDITO TARIJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PACOS)

o N/A N/A N/A

¢DONDE PODRA PAGARSE? En la tesoreria municipal ubicada en el interior del palacio municipal.

OTR ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

El sujeto obligado cuenta con un dia habil para prevenir al solicitante de los documentos faltantes para la realizacion del tramite y el
solicitante cuenta con 3 dias habiles para cumplir con la prevencién.

(s =i le i n |- e N0 el lel Mo M| Requiere cumplir con todos los requisitos en tiempo y forma, para obtener una
TRAMITE resolucion favorable de este tramite.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA

N/A
TIVA FICTA /

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Oficialia 01 del Registro Civil de Temascalcingo Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA LIC. OCTAVIO BAUTISTA NUNEZ

ICILIO

CALLE Plaza Benito Juarez NO. INT. Y EXT. 01
COLONIA Centro MUNICIPIO Termascalcingo
CP. ??E,Ff;ﬂfm Bl Lunes a viernes de 09:00 a 16:00 hrs.
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
718 6903558 N/A rc_temascalcingoOl@edomex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

CUBLEE Registro Civil Oficialia 03

eI eI R eIt i s R Wl oIS [efl AN | |1C. ESPERANZA MARTINEZ LOPEZ

DOMICILIO

CALLE Adolfo Lépez Mateos. NO. INT. Y EXT.

COLONIA Ex-Hacienda de Solis MUNICIPIO Ternascalcingo

s 50443 HORARIO Y DIAS DE i y .
CP. - ATENCION Lunes a viernes de 09:00 a 16:00 hrs.
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TELEFONOS =XT. CORREO ELECTRONICO:

rc_temascalcingoO3@edomex.gob.mx

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Necesito un abogado particular para realizar el tramite?

No

RESPUESTA;

SIS ; Puedo realizar la correcciéon de un acta de nacimiento, si soy de otro lugar de

origen distinto al Estado de México?

RESPUESTA: No, sélo para personas nacidas en el Estado de México.

LU C M ; S| i acta de nacimiento tiene una abreviatura puedo corregir el error?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando no contenga ninguna nota marginal en relacion a la

abreviatura.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A
ELABORO: I§TQY BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
vi—j’Z—h\
-
| i
C. Octavio Bautista Nunez C. RAMIRO GALINDO REYES 30 / 03 / 2026
OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL SECRETARIO DELIWYUNTAMIENTO DE
TEMASCALCINGO, ESTADO DE MEXICO




