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PRESENTACION

Se ha considerado la elaboracion del presente manual con el objeto de brindar la
orientacion necesaria a los procedimientos y acciones, con el fin de que por si
mismo constituya una solucién dentro de las instituciones publicas y se refleje como
consecuencia en un mejor funcionamiento del Ayuntamiento de Temascalcingo.
Con el presente manual permite tener un valioso medio de comunicacién y
entendimiento con la ciudadania, nos sirve para registrar y trasmitir la informacion
respecto a la organizacion y funcionamiento de la Coordinacién de Educacion.
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OBJETIVO GENERAL

El presente Manual de Procedimientos tiene como objetivo facilitar el cumplimiento
de las diferentes funciones que tiene la Coordinacién de Educacién, sistematizando
sus actividades y proporcionando una vision general de las acciones a desarrollar
para el cumplimiento de cada una de sus tareas sustantivas. Ademas de servir como
documento de orientacion y consulta que permita inducir al personal que labora en
esta coordinacion.
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PROCEDIMIENTOS

1.- Realizacién de Eventos Civicos y Educativos.

Generalidades.

UNIDAD RESPONSABLE: Coordinaciéon de Educacién
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LEY O NORMATIVA ARTICULO EMISION ULTIMA REFORMA
Constitucion politica de los | 3° 05/02/1917 03/03/2026
Estados Unidos Mexicanos
Ley General de Educacion | 11°, 17°, 19°, 25°, | 30/09/2019 15/01/2026

26°, 27°, 28°, Bis

[1,69° Y 70°
Ley de Educacion del|Titulo  Segundo, | 29/02/2024 15/01/2026
Estado de México Capitulo II, de los

Fines de educacion

18%,19°.20°, 217

2.- Actualizar el padrén del directorio y el nimero de estudiantes del municipio.

INVITACION

RECABAR
INFORMACION

ACTUALIZACION

SURPERVISORES/ 5
DIRECTORES

COORDINACION
DE EDUCACION
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3.- |fund|rpord|versos medios de comumcamon tod s las convocatorla q ee t

coordinacion promueva.

INVITACION

REDES SOCIALES

PAGINA DEL
AYUNTAMIENTO

COMUNIDAD EN
GENERAL Y ESCUELAS

FACEBOOCK

WHATSAPP

DIFUSION

-

FINAL

4.- Invitacion a las escuelas Medias Superior y Superior para la realizacion de la

expo.

Para ingreso de la misma.

by =

INVITACION

ENTREGA DE
OFICIOS

CONVOCATORIA

REALIZACION DE LA
EXPO

ESCUELA DE
MEDIA
SUPOERIOR Y
SUPOERIOR.

DIRECTORES DE

LAS
INSTITUCIONES

ENMARZO LOS
MES DE FEBRERO-
MARZO

=

A

-

OBJETIVO: Fortalecer la identidad Nacional y promover la participacion de los

diferentes actores educativos en las actividades planeadas por la Coordinacion de
Educacion.
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FUNCION: Promover los valore civicos y educativos a toda la po oblacién escolar del
municipio a través de la participacion de las diferentes instituciones educativas.

ALCANCE: Eventos civicos y culturales que se llevan a cabo dentro del Municipio
de Temascalcingo.
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C. VERONICA MORENO MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. EMMANUEL VAZQUEZ SANCHEZ
SINDICO MUNICIPAL

C. EVA PACHECO GONZALEZ
PRIMERA REGIDORA

C. CRISTOBAL NAVA TRINIDAD
SEGUNDO REGIDOR
C. LLUVIA VIRIDIANA MARTINEZ SEGUNDO
TERCERA REGIDORA

C. SANTIAGO GONZALEZ MARTINEZ

CUARTO REGIDOR

C. EZEQUIEL GUTIERREZ ALVA

QUINTO REGIDOR \
C. DELFINO SEGUNDO SEGUNDO
SEXTO REGIDOR
C. YURIDIA ROMERO COLIN &
SEPTIMA REGIDORA

C. RAMIRO GALINDO REYES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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DE LA COMISION TRANSITORIA DE
REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL

VALIDO

i SECRETARIODELAYUNTAMIENTO

DE TEMASCALCINGO
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HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Educacion fue - =
elaborado en la administracion 2025-2027. Cé

Fecha de Elaboracién: Marzo del 2025

Fecha de Actualizacion: Junio del 2026.
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