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. PRESENTACION

El siguiente manual tiene como propdsito ser una guia rapida y especifica para la
Direccion de Servicios Publicos, cominmente conocidos como basura y su manejo
inadecuado son uno de los grandes problemas ambientales y de salud en Temascalcingo,

los cuales se han acentuado en los Ultimos afios debido al aumento de la poblaciéon y a

los patrones de produccion y consumo. La basura no solo genera una desagradable
imagen en los campos y las localidades, sino que contamina el suelo, el agua, el aire y

para su confinamiento ocupa grandes espacios por lo que se ha convertido en un
problema social y de salud publica. \
Estos son una consecuencia natural de las actividades que se desarrollan en beneficio ‘
de la poblacion; sin embargo, el inadecuado manejo de los residuos es un serio problema

para la salud misma y el ambiente, por ello es indispensable establecer una metodologia

que basada en los preceptos de la normatividad aplicable sea de facil aplicacion para el
generador.
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Il. OBJETIVO GENERAL

En el siguiente manual de procedimientos hablaremos de como implementar actividades
para la recoleccion y disposicion final de residuos y desechos solidos generados en el
territorio municipal de igual manera satisfacer las necesidades basicas de las
comunidades, de manera uniforme y continua, en materia de Aseo Publico y Recoleccion
de Residuos Sélidos, la Direccion de Servicios Publicos Municipales, como dependencia
encargada de dotar, coordinar, controlar y supervisar la adecuada, oportuna y eficaz
prestacion de dichos servicios.
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lll. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Revision de entrega - recepcion.

Organizacion del personal (barrenderos, choferes) para darles a conocer sus
areas y rutas de trabajo.

Recoleccién de basura de la feria.

Reunion con el equipo de trabajo para discutir proyecto y asignar actividades.
Investigacion y recopilacion de datos sobre la generacion de residuos en las
comunidades.

Desarrollo de un plan de trabajo y un cronograma para el proyecto.

Adquisicion de equipos y materiales necesarios para la recoleccion de basura.

Capacitacion del personal en el manejo de recoleccion de basura.
Implementacién del sistema de recoleccion de basura.
Monitoreo de rutas de recoleccion e identificar areas de mejora.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA: SERVICIOS PUBLICOS

UNIDAD RESPONSABLE: SERVICIOS PUBLICOS

NOMBRE DEL PROCESO: BARRIDO MANUAL DE CALLES

RESPONSABLES ACTIVIDAD REGISTRO
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RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS CON UNIDADES EN EL MUNICIPIO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA: SERVICIOS PUBLICOS

UNIDAD RESPONSABLE: SERVICIOS PUBLICOS

NOMBRE DEL PROCESO: RECOLECCION DE BASURA EN EL MUNICIPIO

RESPONSABLES

ACTIVIDAD

REGISTRO
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DIAGRAMA DE FLUJO DE LIMPIA CON UNIDADES DEL MUNICIPIO

Coordinacion de Coordinador Choferes Barrenderos
limpieza y -
Coordinacion de

desechos solidos
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V. DIRECTORIO

C. VERONICA MORENO MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. EMMANUEL VAZQUEZ SANCHEZ
SINDICO MUNICIPAL

C. EVA PACHECO GONZALEZ
PRIMERA REGIDORA
3
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C. CRISTOBAL NAVA TRINIDAD
SEGUNDO REGIDOR

C. LLUVIA VIRIDIANA MARTINEZ SEGUNDO
TERCERA REGIDORA

C. SANTIAGO GONZALEZ MARTINEZ
CUARTO REGIDOR

C. EZEQUIEL GUTIERREZ ALVA
QUINTO REGIDOR

C. DELFINO SEGUNDO SEGUNDO
SEXTO REGIDOR

C. YURIDIA ROMERO COLIN \%l\
SEPTIMA REGIDORA [

C. RAMIRO GALINDO REYES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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El presente Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Limpia y de Residuos, fue
elaborado en la administracion 2025-2027. ng

Fecha de elaboracién: Marzo de 2025
Fecha de actualizacion: Junio de 2026
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