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I.LPRESENTACION

El municipio de Temascalcingo, con su rica biodiversidad y su valioso entorno natural,
enfrenta la necesidad de gestionar de manera efectiva los recursos ambientales que lo
caracterizan. En este contexto, la Coordinacién de Ecologia de Temascalcingo tiene la
responsabilidad de impulsar acciones y politicas publicas que garanticen la proteccion,
conservacion y el uso sostenible de dichos recursos. Para ello, es esencial contar con un
manual de procedimientos que guie de manera clara, eficiente y ordenada todas las
actividades que se desarrollan dentro de la Coordinacion.

Este Manual de Procedimientos ha sido disefiado para ofrecer una estructura sélida y
sistematica que facilite la ejecucion de tareas, la toma de decisiones y la implementacion
de proyectos ambientales en el municipio. A través de procesos bien definidos, buscamos
asegurar la transparencia, eficacia y el cumplimiento de los objetivos establecidos en
materia ecoldgica, promoviendo la participacion activa de la ciudadania y la colaboracion
entre instituciones y organizaciones locales.

El manual contiene los procedimientos detallados para la gestion de proyectos
ambientales, el manejo de residuos solidos, la proteccion de areas naturales, la ejecucion
de campanas de sensibilizacion ambiental, asi como los protocolos necesarios para
atender emergencias ecoldgicas y cumplir con las normativas vigentes. Con su
aplicacion, se busca optimizar los recursos humanos y materiales disponibles, mejorar la
calidad de los servicios ofrecidos a la comunidad y garantizar una gestion coherente y
sostenible del patrimonio natural de Temascalcingo.
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ILOBJETIVO GENERAL

Establecer un marco normativo y operativo claro y efectivo para la gestion de las
actividades ecoldgicas en el municipio. Esto incluye la planificacion, ejecucion y
monitoreo de proyectos ambientales, la gestion adecuada de los recursos naturales y la
promocion de la educacion ambiental, garantizando la transparencia, eficiencia y
sostenibilidad en todos los procesos. A través de la implementacion de estos
procedimientos, se busca optimizar el uso de los recursos disponibles, mejorar la calidad
de vida de los habitantes y fomentar la participacién activa de la comunidad en la
conservacion del entorno natural de Temascalcingo.
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Diagrama de flujo del proceso interno, para permiso de poda, tala y/o derribo de
Arboles en Zonas Urbanas en el Municipio

I INICIO l

Recepcion de solicitud
en escrito libre que
presente el recurrente en
el Area administrativa

v T

Valoracion Mediante el
Dictamen Técnico

Peticion de Tala y/o Peticion de Poda
derribo
Turnar al Area de
Supervision y Vigilancia |
Ambiental %
Requisicion para Inspeccion ocular por parte del Area de
realizar lo solicitado por Supervision y Vigilancia Ambiental con
el particular, Director o Subdirector de Ecologia
instituciones privadas o
educativas \

No se autoriza la tala ; Es necesario Se autoriza la tala de
. € " —>
de arbol(es) tala el arbol? arbol(es)
Se recomiendan Reposicion de Entrega del Permiso
otras medidas Arboles por parte del |< con 10 dias habiles
solicitante para poder realizar la
actividad solicitada

FIN
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A LA SOLICITUD PARA EL DERRIBO Y/O PODA DE
N ZONAS URBANAS EN EL MUNICIPIO.

l.- Recibe la peticion o solicitud del solicitante expresando los motivos y circunstancias
del estado actual del arbolado;

Il.- Acreditar si se cuenta con los requisitos que se deben cumplir las autoridades de
caracter publico, personas fisicas, juridico colectivas, privadas y en general todos
aquellos que requieren el permiso de poda y derribo;

Ill.- Se efectua inspeccidn ocular por parte del area de arbolado urbano y se lleva a cabo
el dictamen que manifieste la valoracion del arbolado urbano, valoracion de restauracion,
factor de condicion y factor de localizacion;

IV.- De acuerdo a los resultados del dictamen técnico del arbolado urbano se manifiesta
si hay alternativas para evitar el derribo o se justifica el derribo;

V.- El area administrativa de la coordinacién de ecologia, entrega el permiso al solicitante
siempre y cuando cumple con el pago econémico y la compensacion de resarcimiento
ecologico fisico o econdémico.

VI.- Expedicién del permiso con 10 dias habiles para poder realizar la actividad solicitada;

VII.- En caso de no otorgar el permiso se notifica y se recomiendan otras medidas alternas
para evitar el derribo.

VIll.- Conclusion del tramite.
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Diagrama de flujo interno para factibilidad de Funcionamiento

l INICIO l

Recepcion de solicitud
en escrito libre que
presente el recurrente en
el Area administrativa

Peticion de
Peticion de Funcionamiento de
Funcionamiento manejo especial
apegado a la apegado a la
Normatividad vigente Turnar al Area de Supervision y Normatividad vigente

\I, Inspeccioén ocular por parte del Area de
Verificar los permisos y Sypervisic’m y Vigilancia Ambiental con
Requisicion para Director o Subdirector de Ecologia para
realizar lo solicitado por verificar los lineamientos de factibilidad

el particular ylo para el funcionamiento marcado en las
empresa. Normas Federales, Estatales en materia
de Proteccion al Medio ambiente

Valoracion Mediante el
Dictamen Técnico

J

Vigilancia Ambiental asi como a |
I_% Planeacion, Gestion,
Educacion e Impacto Ambiental
2

:Se otorga
No se autoriza el Licencia o Se autoriza el
permiso permiso? permiso
Temporal
Se recomiendan Entrega del Permiso
otras medidas Valido solo por un afio
para su renovacion

[ FIN I
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empresas
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Turnar al Area de Supervision y
Vigilancia Ambiental asi como a

Planeacion, Gestion,

Educacion e Impacto Ambiental

J

Verificar los permisos y

Requisicion para
realizar lo solicitado por
el particular yio
empresa.

No se autoriza el

permiso

Se recomiendan
otras medidas

Inspeccién ocular por parte del Area de

Supervision y Vigilancia Ambiental con

Director o Subdirector de Ecologia para

verificar los lineamientos de factibilidad

para el funcionamiento marcado en las

Normas Federales, Estatales en materia
de Proteccion al Medio ambiente

Dictamen Técnico

Valoracion Mediante el

|

:Se otorga
Licencia o
permisao?
Temporal

Se autoriza el
permiso

Entrega del Permiso
Valido solo por un afo
para su renovacion
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Recepcidn de Denuncia
con evidencia fotografica
que presente el
recurrente en el Area

Levantar Acta
Informativa por parte
del Area Administrativa

SR

administrativa

A B B ]

[ & [ g
ujo del proceso interno para denuncias

Planeacion, Gestion,

Turnar al Area de Supervision y
Vigilancia Ambiental asi como a

Educacion e Impacto Ambiental
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iudadanas en

y

Verificar el lugar de lo:
hechos  junto

citatorio al agresor al
medio ambiente

con

S

Inspeccion ocular por parte del Area de

Supervision y Vigilancia Ambiental con

Director o Subdirector de Ecologia para
verificar y realizar el dictamen apegado a
las normas vigentes

Valoracién Mediante el

Dictamen Técnico del dafio

al medio ambiente

Restauracion del
Dario

Reforestacion en
lugar asignado por la
Direccion de
Ecologia

L

|

;Se otorga la
multa o sancién?

Que Ordene el Titular
de la Oficialia
Calificadora

|

Asi como sanciones
impuestas por el orden
federal o estatal
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Diagrama de flujo para Reforestaciones en el Municipio
Antes de la regulacién

' INICIO I

Recepcidn de solicitud
en escrito libre que

Peticidon de Arboles
para reforestar
escuelas, calles,

presente el recurrente en
el Area administrativa

\/‘ Peticion de Arboles
para reforestar areas

sujetas a reforestacién

sin programas estatales

jardines, parques, etc.

RS-

Turnar al Area de Supervision y o federales

Vigilancia Ambiental asi como a
Planeacién, Gestion,

Educacion e Impacto Ambiental

y

Verificar el lugar si es
idoneo para
reforestacion y el tipo
de especie adecuada
para el sitio

No se autoriza el
permiso

Se recomiendan
otras medidas

L

Inspeccion ocular por parte del Area de
Supervision y Vigilancia Ambiental con
Director o Subdirector de Ecologia para

Valoracién

)

. Se otorga el

vale de &rboles? Se autoriza el

permiso

!

Se entregan los arboles
por parte del area de
vivero

1 ]

1 FIN J
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Diagrama de flujo para Reforestaciones en el Municipio
Después de la regulacion

Se presanta |3 solicitud con
documentacion requerida.

Prasencial/ correo electronico

Revisién d2 la
documentacién por
parte de la coordinacion

l

Visita de
inspeccion

Sise
autoriza y se
realiza la
entrega

|
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IV.DIRECTORIO

C. VERONICA MORENO MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. EMMANUEL VAZQUEZ SANCHEZ %§
SINDICO MUNICIPAL

C. EVA PACHECO GONZALEZ
PRIMERA REGIDORA

C. CRISTOBAL NAVA TRINIDAD
SEGUNDO REGIDOR

C. LLUVIA VIRIDIANA MARTINEZ SEGUNDO
TERCERA REGIDORA

C. SANTIAGO GONZALEZ MARTINEZ
CUARTO REGIDOR

C. EZEQUIEL GUTIERREZ ALVA
QUINTO REGIDOR

il

C. DELFINO SEGUNDO SEGUNDO
SEXTO REGIDOR

C. YURIDIA ROMERO COLIN
SEPTIMA REGIDORA

C. RAMIRO GALINDO REYES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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TRANSITORIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL

VALIDO
(W] ; ﬁ'/f
| Secretaria del Ayuntamiénto; BN o Al
C. RAN INDO REYES C. ANGELA VALDES MONTOYA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DIRECTORA MUNICIPAL DE

SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
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VI.HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Ecologia, fue elaborado en
la Administracion 2025-2027.

Fecha de elaboracion: Marzo 2025.

QGULM

Fecha de actualizacion: Junio 2026.
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Actualizacion: Junio 2026
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La reproduccion total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se del
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