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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Gestion de citas y asesorias para realizar el tramite de pasaporte Americano. SERVICIO:

DESCRIPCION

Como coordinacion, apoyamos a los ciudadanos del municipio en la gestién de ferias para tramite de
pasaporte americano,

CLAVE DE IDENTIFICACION CAM169/03/2026

FUNDAMENTO JURIDICO Art. 127 del Bando Municipal 2026.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Formulario DS-11 y Confirmacion de cita. ¢

HIBRIDO

PRESENCIAL
(ANEXAR LINK)

MODALIDAD

Viajar al extranjero
EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Fr Vi o
| ZARSE * Identificacion oficial
Prueba de ciudadania

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE © SERVICIC
OVERIFICA

COPIAS ANOTAR
I NUMERO LA~ FUNDAMENTO JURIDICO
’ ADMINISTRATIVO

ORIGINAL AN

PALABRA SI C A 2
COPIAS (simp

notarial, certificada)

¢ Acta de nacimiento americana. NO ! Con fundamento en
¢« Social Security NO 1 los articulos 6° y 8°
¢ Pasaporte Americano (este es en caso NO 1 da ) l,a ERRSTRUCICN)
8 ESRBVACIAR). 1 Politica de . los
¢ Formato interno  para recabar NO 1 Esta;los Hnides
informacion para el llenado del Ds-11. S| Erimfggozel Bando
¢ Formato DS-5505 -
municipal.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

DA Acudir a la oficina de Atenciéon a Migrantes, llevar su documentacion
FRALIGN SLS B RDnNT previamente requerida, llenar el formulario DS-11, realizar el pago de la tarifa
para su libro, reunir la documentacion que prueba su ciudadania, fotografia
tamano pasaporte y acudir a su cita personalmente a la embajada americana.

e Gl Dependemos de la agenda de la embajada en ciudad de Méxicoy 8
consulados en diferentes estados, también de la decision de las personas.

cosTo Gratuito FUNDAMENTO JURIDICO N/A

: EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARIJETA DE DEBITO

FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

N/A N/A N/A N/A

¢(DONDE PODRA PAGARSE? N/A

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR Al LICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

5-10 dias habiles -Sujeto obligado
30 dias habiles -Solicitante

Acta de nacimiento americana (demostrar que es ciudadana o ciudadano
americano),el numero de seguro social debe tenerlo para evitar retrasos,
fotografia tamano correcto, menores de 16 afos deben acudir ambos padres si
por algun motivo un padre no se presentara el tramite no se realiza, deuda
grave o problemas legales.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O N/A
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U GANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

COORDINACION DE ATENCION A MIGRANTES DESARROLLO SOCIAL

TITULAR DE LA DEPENDENCIA |VAN DE LA CRUZ ALCANTARA

DOMICILIO
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Avenida de la paz, y calle Miguel Hidalgo y Costilla (teatro Centro
cultural Manzur)

S/N

COLONIA Col. centro AL TeMascalcingo

S 50400 :*T'-'-'-'Eﬂr‘--:\rﬁ"(i-‘l IR | Unes a Viernes de 9:00 am a 4:00 pm

LADA TELEFONOS X CORREQ ELECTRONICO:

1260145

atencion.migrantes@temascalcingo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

N/A
DOMICILIO

CALLE NO, INT. ¥ EXT.

COLONIA MUNICIPIO

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

TELEFONOS XT. CORREOQ ELECTRONICO:

N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE (En qué consiste una feria de pasaportes americanos y cuanto tarda?

RESPUESTA:

Es un evento temporal en el que participa la embajada americana, coordinacién
de asuntos internacionales del estado de México vy las coordinaciones de atencion
a migrantes de diferentes municipios, se agiliza el proceso sin cita tradicional, se
requiere de un registro previo ya que hay cupo limitado y se acude
personalmente.

¢Que ventaja tiene realizarlo por medio de la feria de pasaporte?

RESPUESTA: Menos tiempo de espera que una cita normal, trdmite en un solo lugar, y se les

realiza todo el tramite gratuito por parte de la oficina de atencién a migrantes del
municipio.

PREGUNTA FRECUENTE

(Qué pasa después en cuanto tiempo lo entregan?

RESPUESTA; En el formato DS-5505 se autoriza la firma para que la coordinacion de asuntos

internacionales del Estado de México recoja dichos pasaportes autorizados, tardan

algunas semanas, todo depende el departamento de estado. Y después se realiza
una entrega simbdlica.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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N/A
VISTO BUENG: FECHA DE ACTUALIZACION:

”} T WOR@WADORA DE ATENCION A

s ;L-MLQBANTeﬁ*
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