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REGISTRO MUNICIE’AL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Gestion de citas y asesorias para tramite de pasaporte mexicano. SERVICIO:

DESCRIPCION

Como coordinacion, apoyamos a los ciudadanos del municipio en la gestién de su cita ante la Secretaria
de Relaciones Exteriores para tramite de pasaporte Mexicano.

CLAVE DE IDENTIFICACION CAM169/01/2026

FUNDAMENTO JURIDICO Art. 127 del Bando Municipal 2026.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Confirmacion de cita. DOCUMENTO A
OBTENER:

HIBRIDO : DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

Viajar al extranjero (turismo, negocios, estudio, trabajo u otros).

* Renovacion de pasaporte vencido o préximo a vencer.

e Reposicion por pérdida, extravio o robo.

* Cambio de tipo o vigencia del pasaporte.

¢ Tramite para menores de edad con autorizacién de padres o
tutores.

¢ Como identificacion oficial requerida en gestiones

internacionales.

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE © SERVICIO

COPIAS ANOTAR
) CONNUMERO LA = FUNDAMENTO JURIDICO -
% ORIGINAL ANOTAR LA ibbuii 4 Pt
REQUISITOS 5 S CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA S| O NO & B
COPIAS (simple,

notarial, certificada)

PERSONAS FISICAS
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e acta de nacimiento  reciente, NO 1 Con fundamento en
certificada NO 1 los articulos 6° y 8°
e Curp verificada ante registro civil NO 1 de la Constitucién
e INE vigente NO 1 Politica de los
e pasaporte (este es en caso de Estados Unidos

renovacion) Mexicanos.
Art127 del Bando

municipal,

N/A N/A N/A N/A

|
N/A N/A N/A N/A

_ P lIElll A\ CLdir a la oficina de atencién a migrantes, llevar su documentacién
| REALIZAR EL CIUDADANO . . 3 i A

previamente requerida, obtener la confirmacion de la cita por parte de
relaciones exteriores, realizar el pago, acudir personalmente y puntual a su
cita con la documentacion correspondiente una vez aprobado el pasaporte
dependiendo de la oficina pueden entregarlo el mismo dia o darle
seguimiento hasta que le sea entregado.

L LSSl Dependemos de la agenda de relaciones exteriores

 COSTO Gratuito FUNDAMENTO JURIDICO N/A

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
st i phc i by
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGCOS)

(DONDE PODRA PAGARSE?

| OTRAS ALTERNATIVAS
I
| 7
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE. ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

1-3 dias habiles -sujeto obligado
30 dias habiles -solicitante

Nombre completo sin errores, Acta de nacimiento certificada, Curp validada,
SCILICERPEEECTIVSIGIVESEN [N E vigente, extemporaneidad en el registro de nacimientoy no se tenga como
TRAMITE probar, ausencia de apellidos, que existan fechas disponibles en el sistema de
citas de la SER, que la persona acepte la fecha asignada.

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

N/A

| NEGATIVA FICTA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Coordinaciéon de Atencion a Migrantes

Desarrollo Social

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Ivan De La Cruz Alcantara

DOMICILIO

Avenida de la Paz, y calle Miguel Hidalgo y Costilla (teatro centro RNt BTl S/N
cultural Manzur

COLONIA col. centro MUNICIRPIO Temasca|c|’ngo

R 50400 ':TC'FF SOARCICEREE [ ines a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

LADA TELEFONOS EXT
718 1260145 1042

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

CORREQ ELECTRONICO:

atencion.migrantes@temascalcingo.gob.mx

DOMICILIO

CALLE N/A NO. INT. Y EXT. N/A

MUNICIPIO N/A

COLONIA N/A

HORARIO Y DIAS DE N/A

P ATENCION

LADA TELEFO

N/A

CORREO ELECTRONICO:

N/A

N/A

FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE (Cuanto tiempo dura el pago en caso de que mi tramite no pueda proceder?

RESPUESTA: Tiene una duracion de hasta 4 anos, en caso que en un afno no se pueda hacer el

tramite cuando lo realice deberé pagar la diferencia,

PREGUNTA FRECUENTE ¢Por qué motivo no procederia el tramite de mi pasaporte?

RESPUESTA! El tramite puede ser rechazado principalmente cuando hay problemas de
identidad, documentos, o requisitos incompletos.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Cuanto tiempo tardan en entregarme el pasaporte?

RESPUESTA; Si el tramite se realiza en una oficina de relaciones exteriores y los documentos
van en regla se entrega el mismo dia y si se realiza en un OME puede tardar de 3 a
8 dias habiles.
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