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PRESENTACION

El presente reglamento interno documenta la acciéon organizada para dar cumplimiento
a la mision de la coordinacion de Vialidad y Transporte. Por ello, se impulsa la creacién
de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de
acuerdos y consensos para dar solucion a las demandas de la sociedad.

Un buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso de
sus recursos y mas eficaz en el logro de sus propdsitos. Dicho reglamento tiene como
funcién primordial controlar y hacer respetar los lineamientos para llevar a cabo las
actividades de la mejor manera siempre respetando y dando un buen trato a la
ciudadania.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1.- El presente Reglamento Interno de la Coordinacién de Vialidad y
Transporte del Municipio de Temascalcingo, Estado de México es de observancia
obligatoria para todos los Servidores Publicos que integran la Coordinacion en pleno
apego a la Administracion Publica y tiene por objeto establecer los parametros y
directrices apegados a coordinacion, control, seguridad, eficiencia, gestiéon y
productividad de desarrollo para asi poder generar una movilidad sustentable dentro de
la cabecera municipal y sus comunidades.

ARTICULO 2.- La Coordinacién de Movilidad estara facultada y encargada de todas las
actividades o prestaciones en materia de movilidad y transporte, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley de Movilidad del Estado de México, el Bando Municipal de
Temascalcingo, el presente reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables. Las
actividades y trabajos desempefiados por parte de la Coordinacion de Movilidad
siempre deberan conducirse bajo los criterios de eficiencia, racionalidad, y disciplina
presupuestal, los cuales destacan de la siguiente manera:

I. Colocar senalamientos de transito ya sean de ambito preventivo, informativo o

restrictivo segun sea el caso.
Il. Reubicar paraderos de servicio publico.
Ill.  Modificar rutas segun la necesidad de los usuarios.
IV. Capacitacion a representantes de ruta. ;
V. Utilizar, rehabilitar y crear vallas de ascenso y descenso para un mejor servicio a
3

la ciudadania liberando el paso de vialidades primarias para asi generar una
buena circulacion vial.

VI. Crear campafas de informacion a la ciudadania de rutas ya establecidas. VII.-
Preservar la seguridad de los peatones.

VII. Estar en coordinacién y coadyuvar con las autoridades federales, estatales y
municipales en la elaboracién y revision de estudios técnicos en materia de

transito.

VIIl.  Promover la creacion de ciclo vias y ciclo estacionamientos.
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IX. Coordinar con las autoridades dentro del ambito de su competencia, las
actividades relativas a la movilidad en sus diferentes tipos y modalidades, y en
su caso, conforme los convenios suscritos por la Secretaria de Movilidad del
Estado de México.

CAPITULO Il
DE LA COORDINACION DE VIALIDAD Y TRANSPORTE

ARTICULO 3.- La Coordinacién de Vialidad y transporte, a través de su titular,
formulara su programa operativo de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal y
El Bando Municipal tomando en consideracion el presupuesto que tenga asignado.

ARTICULO 4.- La Coordinacién de Vialidad y Transporte debera coordinarse con las
demas Direcciones y Dependencias Municipales, para lograr los fines de la
Administraciéon Publica Municipal y los parametros fundamentales en materia de
movilidad conforme a lo dispuesto en el reglamento y demas normatividades aplicables
empleando de manera eficiente los recursos técnicos, humanos y publicos con los que
se cuente para satisfacer oportuna y eficientemente las necesidades de la poblacion del
Municipio y del propio Ayuntamiento.

ARTICULO 5.- Las obligaciones del titular de Vialidad y Transporte; seran las de
coordinar las labores de los Servidores Publicos de la coordinacion.

CAPITULO Il
DEL TITULAR DE VIALIDAD Y TRANSPORTE

ARTICULO 6.- Corresponde al Titular desempefiar las siguientes atribuciones:
I. Trabajar con pleno apego a derecho, ética y profesionalismo para tener una

direccion eficiente, responsable y honesta inculcando estos principios al personal
que se encuentre dentro de la Coordinacion.

Il. Capacitar y orientar al personal a su cargo para lograr una mayor eficiencia en el
desempeno de sus funciones.

lll. Tratar a los Trabajadores a su cargo, con la debida consideracion y respeto.
IV. Dar atencion y respuesta de manera seria y pronta de los servicios que la

ciudadania solicite verificando que todos los trabajos llevados a cabo por parte
de la Coordinacion de Vialidad y Transporte sean cumplidos.
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V. Vigilar la aplicacion y observancia de la Ley de este Reglamento dictado en
términos precisos las érdenes e instrucciones que correspondan, sin actitudes
ofensivas, con la claridad y firmeza, asi como la atencion de los servicios y el
desarrollo de los asuntos de su competencia.

VI. Las demas que se deriven de los ordenamientos legales aplicables, para brindar
atencién a los requerimientos que se encomienden y dar respuestas prontas y
soluciones oportunas a las situaciones planteadas con la calidad y eficiencia
-requerida.

CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TRABAJADORES

ARTICULO 7.- Los Servidores Publicos de la Coordinacion de Movilidad, deberan de
presentarse a laborar en dicha dependencia en el horario establecido, pudiendo
extenderse el horario habitual por causas supervenientes relacionadas a las funciones
desempefiadas.

ARTICULO 8.- Siempre que el trabajador requiera salir de su oficina, pero dentro del
mismo Municipio por motivos laborales, debera informarlo a su superior jerarquico para
que este le autorice la salida.

ARTICULO 9.- Cuando un Servidor Publico necesite ausentarse de su lugar de
adscripcion para atender asuntos de interés particular dentro del mismo municipio,
edificio o unidad de servicios por un lapso no mayor a treinta minutos, solicitara
autorizacion verbal a su jefe inmediato superior. Cuando necesite salir del edificio o
unidad de servicios por un caso de urgencia y por un tiempo maximo de una hora,
requerira invariablemente de un pase de salida con copia para su expediente
debidamente autorizado por el responsable del area o por otra persona autorizada para
ello.

ARTICULO 10.- Los servidores publicos registraran su entrada y salida de un sistema
de registro manual, mecanico o digital; si este no funcionara o no existiera los
Servidores Publicos justificaran su asistencia firmando en el espacio correspondiente en
las tarjetas o listas de asistencia respectivas, mediante la certificacion de la hora por su
Titular o jefe inmediato superior.

ARTICULO 11.- Cuando un Servidor Publico, habiendo asistido a sus labores y haya
omitido registrar su entrada y salida, debera ser justificado en la tarjeta de registro o
lista de asistencia por escrito, que omita el Titular o superior jerarquico.
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ARTICULO 12.- Los trabajadores, deberan desarrollar su trabajo de manera eficiente,
bajo los principios de honestidad, legalidad y transparencia, asistiendo cuando sea
necesario a los cursos y capacitaciones que se impartan y enfocados a su trabajo, con
la finalidad de mejorar la productividad y desempeno.

ARTICULO 13.- La atencion brindada por parte de los trabajadores a los ciudadanos
debera ser de manera calida, cordial y respetuosa.

ARTICULO 14.- Portar en un lugar visible de la parte superior del cuerpo, el gafete de
identificacion proporcionado por el Ayuntamiento, que lo acredite como Servidor Publico
Municipal de dicha area, para efectos de seguridad
CAPITULO V SANCIONES

ARTICULO 15: Los trabajadores adscritos a la Coordinacién de vialidad y Transporte,
podran ser sancionados conforme a lo siguiente, de acuerdo la gravedad del dafio de la
infraccion:

I. Llamada de atencion

Il. Descuento salarial

lll.  Suspensidon temporal dé actividades

IV. Suspension definitiva de actividades
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor inmediatamente de
su publicacion en el bando Municipal, o en algun otro periddico que se publique a
criterio del Ayuntamiento de Temascalcingo.

ARTICULO SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones administrativas,
reglamentos, acuerdos de igual o menor jerarquia, que se opongan a los preceptos del
presente reglamento interno municipal por parte de la coordinacion de Vialidad vy
Transporte.
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DIRECTORIO
C. VERONICA MORENO MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. EMMANUEL VAZQUEZ SANCHEZ
SINDICO MUNICIPAL

C. EVA PACHECO GONZALEZ
PRIMERA REGIDORA

C. CRISTOBAL NAVA TRINIDAD
SEGUNDO REGIDOR
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C. LLUVIA VIRIDIANA MARTINEZ SEGUNDO
TERCERA REGIDORA

C. SANTIAGO GONZALEZ MARTINEZ
CUARTO REGIDOR

C. EZEQUIEL GUTIERREZ ALVA
QUINTO REGIDOR

C. DELFINO SEGUNDO SEGUNDO
SEXTO REGIDOR

C. YURIDIA ROMERO COLIN
SEPTIMA REGIDORA
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C. RAMIRO GALINDO REYES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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HOJA DE ACTUALIZACION

>

El presente Reglamento Interno de la Coordinacion de Vialidad y Transporte, fue
elaborado en la Administracion 2025-2027.

\
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Fecha de elaboracion: Marzo 2025.

Fecha de actualizacion: Marzo 2026.
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