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PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos es una herramienta que describe de forma
ordenada y eficaz cada una de las actividades programadas por el Fomento Artesanal
describiendo paso a paso como se debe realizar cada actividad, los elementos
necesarios para dar seguimiento en cada paso de principio a fin proporcionando a las
personas artesanas mexiquenses formaciéon y capacitacion a través de plataformas
digitales, en materia financiera, propiedad intelectual, registro de marcas, denominacion
de origen, expansion de mercados, comercializacion nacional e internacional, en general, k

rescate de técnicas tradicionales, innovacién, organizacion administrativa y comercio, a |

fin de impulsar la actividad artesanal y fortalecer la comercializacion de sus productos,
mediante la imparticion de cursos de capacitacion en linea.

También se establecen los mecanismos de acceso y participacion de las personas, asi
como las diferentes comunidades a las manifestaciones artisticas, promoviendo y
respetando la continuidad y el conocimiento de las caracteristicas del municipio en todas
sus manifestaciones y expresiones a fin de garantizar el disfrute de los bienes y servicios
que presta el municipio en esta materia, asi como promover, respetar, proteger y asegurar
el ejercicio de los derechos del ciudadano.
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.LOBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad y eficiencia de las actividades que realiza el instituto de investigacion
y fomento de las artesanias del estado de México, a través de la formacion,
estandarizacién y homogenizacion de sus métodos y procedimientos de trabajo mediante
acciones logicas que permitan atender con eficacia y honestidad a los artesanos del
Estado de México.

El presente manual tiene como objetivo facilitar la capacitacion y adiestramiento del
personal adscrito Fomento Artesanal, especificando las capacidades y responsabilidades
internas de ambas areas, incluyendo la participacion de las personas fisicas 0 morales
que solicitan sus servicios, asi como de algunas otras areas internas del ayuntamiento,
proporcionando una vision integral de los procesos que componen las labores de los
servicios culturales, artesanales vy turisticos, permitiendo evaluar el desempefio de cada
uno de los integrantes adscritos, con la finalidad de promover y difundir las actividades
artistico culturales al mayor nimero de habitantes del municipio de Temascalcingo.
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Proceso1: Desarrollo de disefios e investigaciones para el fomento artesanal de la
solicitud respectiva a la entrega del disefo, publicacion de la investigacion, realizacion
del concurso y a la entrega de la identificacion oficial de la actividad que desarrolla el
artesano.

Realizacion de investigaciones sobre las ramas artesanales de la entidad.
Publicacion de la informacion sobre las ramas artesanales de la entidad.

Elaboracion de disefos de nuevas aplicaciones en artesanias, asi como de imagen, que
apoyen al fomento artesanal.

Realizacion de concursos artesanales.

Actualizacion del padron y credencializacion artesanal.

FOMENTO
ARTESANAL

Investigaciones Informacion sobre Realizacion de
artesanales de las ramas concursos
la entidad artesanales artesanales

Proceso 2: Organizacion y capacitacion de los artesanos: de la solicitud de artesanos a
artesanos capacitados y /o constitucion de organizaciones artesanales legalmente

constituidas.

Organizacion y
capacitacion

Artesanos Constitucion de

Solicitud de —
artesanos capacitados organizaciones
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Imparticion de cursos de capacitacion.
Asesorias y asistencia Técnica para la actividad artesanal.
Constitucion de organizaciones artesanales.

PROCESO 3: Promociéon y comercializacion de artesanias del Estado de México a
consignacion: de la invitacion a solicitud de los artesanos a la venta de su mercancia
pago por la mercancia vendida al artesano.

ARTESANIAS
Imparticion de Asesorias y Constitucion de
cursos de asistencia organizaciones
capacitacion. Técnica para la artesanales.
actividad

PROCEDIMIENTOS
Registro y control de las ventas de artesanias a consignacion en la tienda CASART.
Registro para obtener la credencializacion.

e Ser artesano o artesana productor que viva en el estado de México. \
e Presentar una copia de INE al 200 % y curp actualizada.
e Presentar la artesania terminada y otra en proceso.
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CASART. KE’

Viva en el estado Presentar Presentar
de México documentacion artesania

PROCEDIMIENTO

Fomento a las artesanias en ferias y exposiciones locales Nacionales e Internacionales:
de invitacion y solicitud para participar en eventos al incremento de las expectativas del

mercado y las ventas de los artesanos.

Funcion
Participacion de artesanos en expansiones y ferias internacionales.
Participacion de artesanos en exposiciones y ferias locales y nacionales.

Participacion de artesanias en el centro de desarrollo artesanal (CEDART). /

Ferias y
exposiciones

l w |
T \ [
Expansiones y ferias \L
internacionales "

Centro de desarrollo
artesanal
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Implementacion de programas de fomento artesanal.

2025-2027

Elaborar y ejecutar programas, de estrategias politicas para el fomento artesanal del
municipio y evaluar sus resultados.

Promover el desarrollo de la capacitacion para el fomento artesanal del municipio, en

coordinacién con los sectores publicos, sociales y privados.

Vincular a los artesanos con las dependencias, Estatal y Federal para e impulsar el \,_

desarrollo artesanal y econémico que pueden llegar a tener.

Promover y gestionar apoyos de las diferentes dependencias gubernamentales, para

beneficio de los artesanos.

PROGRAMAS

\
\n

ARTESANALES \ 2\
\ Q\J\
¥
N\
I [ 1
Promover y Coordinacion con los : Promover y A
. ol Vincular a los : [\
gestionar sectores publicos, gestionar J )
. . artesanos =4
apoyos sociales y privados apoyos =
l
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El presente Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Fomento Artesanal fue
elaborado en la administracion 2025-2027.
Fecha de Elaboracion: Marzo del 2025. \L\
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© Ayuntamiento de Temascalcingo 2025-2027
COORDINACION DE FOMENTO ARTESANAL
Calle Vicente Guerrero, Cruz Ruiz S/N, Col. Centro, Temascalcingo, México. \‘\

Marzo 2025
Impreso y hecho en Temascalcingo, Estado de México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se del
crédito correspondiente a la fuente.
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