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PRESENTACION

Dentro de la misidén que persigue la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de

Seguridad Publica de Temascalcingo, se trabaja para elevar la eficiencia en log procesos

administrativos vy la prestacién del servicio piblico en materia de seguridad publica. For ()
lo anterior es necesario desarrollar instrumentos administrativos para formalizar y
sistematizar los procesos de trabajo a cargo de las dependencias y drganos
desconcentrados que Integran la Administracién Pablica Municipal de Termascalcingo, en
cuanto que se conviertan en medios gque coadyuven al logro de un gobiemo de

resuliados.

El presente manual de organizagién cumple con el proposito de generar certidumbre ‘;T‘
institucional y eficiencia en el desempenio cotidiano de las funciones que habra de ejercer
la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica, en la gjecucion de
los programas y proyectos establecidos para beneficio de los integrantes del cuerpo de
Seguridad Publica Municipal, y al mismo tiempo, proves & la ciudadania de info rmacién
valiosa para conocer los servicios y tramites que e ofrece su gobiemne municipal y exigir
con base en ello, su prestacion eficiente. 7

El presente manual contiens la base legal que norma la actuacion de la Secretaria
Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica; su objeto y las atribuciones que
tiene al interior de la administracion publica del Municipio; €l objetivo general que le da
razén de ser a las actividades que se realizan; la estructura organica y el organigrama,
gue representa jerdrquicamente la forma en gue esta integrada y organizada la unidad
administrativa: el objetivo de ésta, la distribucion, el registro de ediciones y el apartado
de validacidn por parte de las autoridades Municipales que en ella intervienen,

Cabe sefalar que este manual no es limitative en lo que respecta a las funciones y
responsabilidades especificas, pues ademas de las descrtas también se encuentran
otras normadas por diversos ordenamientos juridicos y administrativos que pueden
ampliar su esfera de actuacion segin la naturaleza misma de sus atribuciones.
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ANTECEDENTES

La Seguridad Publica es una funcion a cargo del Estado y los Municipios que tiene como
finalidad salvaguardar la integridad y derechos de las personas, asi como preservar las
libertades, el orden y Ia paz pablicos, debiendo para ello prevenir los delitos, la reforma a
los articulos 21 v T3 fraccion XXl de la Constitucidn Politica de log Estados Unidos
Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1994,
recoge los principios que dan cauce y sustento juridico a la coordinacitn en materia de .

sequridad piblica, como funcidn de Estado, y ordena que una ley fijle las bases sobre las \

cuales deberan actuar los tres 6rdenes de gobiermo. %

J

Coan esta reforma Constitucional se dio un importante paso, al establecer fundamentos
juridicos para aplicar en todo el pais una Politica Nacional de Seguridad Publica, que de
manera integral establezca politicas de cardcter responsable para combatir frontal v
sistematicamente la delincuenciz, e intente responder adecuadamente a una de las mas
sentidas demandas sociales.

El 11 de diciembre de 1985 se publicd |a Ley que Establece las Bases de Coordinacion /;-}‘
del Sistema Nacional de Seguridad Publica, la cual contempla los principios, materias, L/
instancias e instrumentos del Sistema Nacional.

Finalmente, en agosto de 1998, se publica el Reglamento Interior de fa Secretaria de
Gobernacion, mediante el cual se crea el Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de
Seguridad Publica como un érgano desconcentrado de esta dependencia, cuyos
propositos fundamentales del Sistema Nacional de Seguridad Publica entre otros son:

. Coordinar a todas las Instituciones de Seguridad Publica de la Federacién, Estados y
Municipios con pleno respeto a su émbito de competencia.

« Revalorizar y dignificar a las instituciones de seguridad plblica, para que estas formen
a su personal bajo los principios constitucionales de legalidad, eficiencia,
profesionalismo y honradez,

« Suminietrar, intercambiar y sistematizar 1a informacion sobre seguridad pablica y sus _
tecnologias asaciadas. =:3'Il

La Ley de Seguridad del Estado de México tiene como objeto normar la distribucion de
competancias en materia de seguridad publica que realizan el Estado y los Municipios,
estableciendo las bases de coordinacion del Estado v los Municipios con |a Federacian,
integrar el Sistema Estatal de Seguridad Publica, que a su vez contrbuiré con el Sistema
Nacional de Seguridad Plblica, en desamoliar las bases minimas a las que deben
sujetarse las Instituciones de Seguridad Publica y contribuir & la construccion de una
plena seguridad ciudadana. e it
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de Seguridad Pablica contribuye a eficientar las acciones de seguridad publica de los
Municipios, a través de la coordinacion de acciones entre las diversas inslitucionas de
sequridad plblica en los tres ordenes de gobiemo.

La estructura adminisirativa de la Secretaria Tecnica ha tenido variaciones a lo largo del
tiempo, no obstante, la estructura administrativa efectiva debe contar con capacidad
suficiente para atender las demandas de la poblacién, asi come un conjunto de areas de
gestion, que apoyen el desarrolio y conclusion de los proyectos de las areas sustantivas
qua encabezan la responsabilidad directa de dar respuestas a la ciudadania.

El Gobiermo Municipal 2025-2027 que preside la C. Veronica Moreno Martinez, se ha
propuesto, conformar una sociedad protegida procurando un entormo de seguridad y
estado de derecho. Para ello, es necesaric prevenir el delito, combatir la delincuencia y
evitar la corrupcion en las instituciones de seguridad y justicia, asi como disefiar objetivos
acordes con las circunstancias que atraviesa el Municipio de Temascalcingo.

El presente manual en concordancia y atendiendo a las disposiciones de |a Ley Geaneral
del Sisterna Naclonal de Seguridad Piblica y la Ley de Seguridad del Estado de México,
encuentra su fundamento en el articulo 66, fraccion Xl y 113 del Bando Municipal vigente
del Municipic de Temascalcingo, mismo que es del tencr literal siguiente:

La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica atendera los aspectos
normativos, administrativos y de planeacion necesarios para la prestacion del servicio de
Seguridad Pablica en el ambito municipal, siendo también la responsable de |a
vinculacion del Ayuntamiento con las instancias Federales y Esiatales en la materia,
Procurard, ademds, la implementacion, en el ambito de su responsabilidad, de los
acuerdos emitidos por los Consejos Nacional, Estatal e Intermunicipal de Seguridad
Publica y sera coadyuvante del funcionamiento del Sistema Estatal de Saguridad Piblica.

Son atribuciones de la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica
las contempladas en sus arliculos 58 bis, 58 Ter, 58 Quater y 58 Cuinquies de la Ley de
Seguridad del Estado de Méexico.
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I. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Il. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico.
lIl. Ley General del Sisterna Nacional de Seguridad Publica.

V. Ley de Seguridad del Estado de México.
V. Ley Organica Municipal del Estado de México,

V1. Bando Municipal de Temascalcingo 2025. ‘
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ATRIBUCIONES %

Articulo 58 Bis. Los ayuntamientos deberan considerar en su estructura organica una
unidad administrativa denominada Secretaria Tecnica del Consejo Municipal de
Seguridad Publica, cuye o cuya titular serd a propuesta del Presidente Municipal y
aprobado en sesion de cabildo el o la cual tendra las facultades v atribuciones previstas

por esta Ley y los demas ordenamientos aplicables. |

El Secretario o Secretaria Técnica del Consejo Municipal debera tener preferentements
nivel de Direccion dentro de la estructura administrativa municipal.

Articulo 58 Ter. La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Piblica sera
la unidad administrativa municipal, que atendera los aspectos normativos, administrativos
y de planeacién necesarios para la prestacion del servicio de saguridad publica en el
ambito municipal, siendo también |la responsable de la vinculacion del Ayuntamiento con
las instancias federales y estatales en la matena. %)

Procurara ademas la implementacion, en el ambito de su responsabilidad, de los
acuerdos emitidos por los Consejos Macional, Estatal e Intermunicipal de Seguridad
Publica y serd coadyuvante del funcionamiento del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

Articulo 58 Quinguies. Son atribuciones del Secretario o Secretaria Tecnica:

. Proponer al Presidente la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del Consejo
Municipal;

Il. Elaborar las actas de las sesiones;

ll. Elaborar vy proponer al Presidente del Consejo, los Programas Municipales de
Sequridad Publica y Prevencion Social de la Viclencia y la Delincuencia con
Paricipacion Ciudadana;

IV. Coadyuvar con el Contralor Intemo Municipal en la evaluacion del cumplimiento de
los acuerdos y resoluciones del Consejo; :
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V. Informar pericdicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica sobre el estado gue guardan los asunlos a su cargo,

V1. Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar que el
astado de fuerza municipal y servidores plblicos obligados cumplan con ko previsto
an materia de control de confianza;

VIl. Ser el enlace ante el Centro de Informacidn y Estadistica del Secretariado Ejecutivo
y proveer la informacion que le sea solicitada;

Viil. Fungir como enlace ante el Centro de Prevencidn del Delito del Secretanado
Ejecutivo v coordinarse para la ejecucion y evaluacion de programas, politicas y |
estrategias en la materia, asi como provear informacion que le sea solicitada; O\\

IX. Fungir como enlace ante la Direccidn General de Planeacion, Seguimiento y
Evaluacion del Secretariado Ejecutivo, para la supervision sobre el avance fisico-
financiero correspondienta al ejercicio de recursos provenientes de fondos y
subsidios de origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacion del servicio
de seguridad puablica y la prevencién de |2 violancia y la delincuencia;

X. Dar sequimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones Municipales
para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion :
Ciudadana, Comision de Planeacion y Ewvaluacién, Comisién Estrateégica de ?
Seguridad y Comision de Honor y Justicia;

Xl. Fungir como enlace ante la Secretaria de Seguridad para dar seguimiento al registro
y actualizacion de la licencia colectiva para |a portacion de armas de fuego,

Xll. Brindar atencitn y orientacién permanente a la ciudadania sobre solicitudes, quejas
¥ denuncias;

Xl Fungir como enlace ante la Universidad y coadyuvar con el Comisario o el Director
de Seguridad Poblica para mantener en permanente actualizacion vy
profesionalizacién al estado de fuerza municipal,

X1V. Fomentar entre |a poblacion la cullura de la denuncia e implementar acciones para
la difusion de los medios a su alcance para tal fin;

XV. Implementar una estrategia de difusidn sobre las actividades del Consejo,
pricrizando acuerdos tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de los
MISMOos;

XVI. Proponer y asesorar al Consejo en materia de politicas, lineamientos y acciones ._-3?
para el buen desempefio de sus actividades, |

XVll.Integrar, conservar ¥ mantener actualizado el archivo de los asunios del Consejo,
estableciendo y responsabilizandose de su sistema de administracion y consulta;

ol

XV, Proponer al Consejo Municipal la celebracion de convenios de cooperacion,
coordinacion. ¥y apoyo con enfidades del sector publice y privado, asi como
universidades 'y organizaciones de la sociedad civil, gue contribuyan a Ia
consecucion de los fines de la seguridad publica v del Consejo Municipal, XIX.
Promover la capacitacion de los integrantes del Consejo Municipal y demas personal

H- I'..
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del municipio relacionade con la seguridad publma la prewncﬁn gocial de la
violencia vy la delincuencia y la participacion ciudadana;

S —
XIX. Remitir al Secretarado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Plblica copias 3
cerlificadas de las actas de las sesiones del Consejo Municipal

XXI. Las demas que la confieran las nommas juridicas aplicables.
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Conducir, impulsar y propiciar el cumplimiento de los fines y objetivos de la Secretaria -
Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica de Temascalcingo. y su
funcionamiento eficaz, en concordancia con el Secretanado Ejecutivo del Sistema Estatal
de Seguridad Piblica del Estado de Mexico, mediante |a generacion de direcirices,
consensos, nommas y medicdn de resultados, con profesionalismo, confiabilidad,
honestidad v eficacia. |

VISION 'QJ\

Ser impulsor y articulador de politicas plblicas en materia de seguridad publica, a fin de
contribuir al desarrollo y preservacion de un entomo de seguridad ciudadana propicio
para el desamollo humano sostenible. Lo anterior por medio del fortalecimiento
institucional y el uso eficlente y transparente de los recursos destinados a la seguridad f/-‘
publica que se oforgan al Municipio de Temascalcingo. bajo los principios de legalidad,  / /
objetividad, equidad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos
humanos.

OBJETIVO GENERAL

Ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones del Consejo Intermunicipal y
Municipal de Seguridad Pablica de Temascalcingo en el ambito de su competencia, asi
como coordinar &l Sistema Municipal de Segundad Publica en materla de prevencion del
delito y las acciones que competen al Centro de Conltrol de Confianza del Estado de
México, a la Universidad Mexiguense de Seguridad, al Centro de Control, Comando,
Comunicacion, Computo y Calidad (C5), 2 las dependencias y organismos auxiliares del
Estado de México, y a organizaciones no gubernamentales.

10
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TIPS ORGANIGRAM

Para efectos administrativos la Secretaria Tecnica del Consejo Municipal de Seguridad

Publica de Temasecsalcingo, funciona bajo la siguiente estructura orgdnica de conformidad =

2 SUS recursos presupuestales: Eja‘
|

ESTRUCTURA ORGANICA

| Presidenm Municipal

|
Secracaria Tecnica ; f

!

| Auxiliar Administrativo
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FUNCIONES POR AREA
Secretana Tecnica

1. Fungir como enlace ante las instancias federales y estatales en matena de seguridad
publica y prevencidon social de la violencia y la delincuencia, proveyendo la informacion
que le sea solicitada por [as mismas;

2. Procurar €l cumplimiento a las disposiciones y acuerdos de los Consejos Nacional,
Estatal, Intermunicipal y Municipal de Seguridad Plblica, coadyuvando con el Contralor
Intemo Municipal en la evaluacidn del cumplimiento de los acuerdos y resoluciones de
dichos Consejos;

3. Dar seguimiento a las sesiones y acuerdos de las diversas Comisiones que derivan del
Consejo Municipal de Seguridad Pliblica: ?

4. Brindar atencion y orientacion permanente a la ciudadania sobre solicitudes, 4
fomentando la cultura de la denuncia y difusion de [a misma;

5. Fomentar la participacidn ciudadana al interior del Consejo Municipal de Seguridad
Pablica;

6. Fungir como enlace y venficar ante el Centro de Control de Confianza Estatal que el
estado de fuerza municipal v servidores piblicos obligados, cumplan con lo previsto en
materia de Control de Confianza;

7. Coordinar el desamollo de las sesiones del Consejo Municipal de Seguridad Piblica de
conformidad con la normmatividad Estatal vigente; debiendo mtegrar, conservar y
actualizar el archive de los asuntos tratados an dicho Consejo, asi como difundir las
actividades gue se desarrollan en & mismo;

8. Promover la capacitacion de los integrantes del Consejo Municipal y demas personal
del Municipio relacionado con la seguridad plblica, la prevencidn social de |a violencia
y la delincuencia y la participacion ciudadana;

9. Dar sequimiento a las actividades que realiza la Direccién General de Seguridad
Pablica para el registro y actuslizacion de Ia licencia oficial colectiva para la poriacian
de armas de fuego;

0.  Elaborary proponer de manera coordinada con la Direccion General de Seguridad
Publica al Presidente del Consejo, los Programas Municipales de Seguridad Pablicay |
Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion Ciudadana; ::%:

Il. Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del Secretariado W
Ejecutivo con la finalidad de coordinar junto con la Direccidn General de Seguridad )
Pablica la ejecucion y evaluacion de programas, politicas y estrategias en la materia,
proveyendo la informacidn que le sea solicitada;

12.  Proponer al Consejo Municipal de Seguridad Publica la celebracion de convenios
que contribuyan a la consecucidn de los fines de la seguridad plblica y del Consejo
Municipal;

J ol
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13.  Fungir como enlaca ante la Universidad Mexiquense de Seguridad {UMS‘ﬁ ¥

coadyuvar con el Comisario o el Director General de Seguridad Publica para mantener

en permanente actualizacion y profesionalizacion al estado de fuerza municipal; —
4.  Fungir como enlace ante el Secretariado Ejecufive del Sistema Macional de -
Sequridad Publica y el Secrelariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Pablica 6

para la supervisidn sobre el avance fisico-financiero correspondiente al ejercicio de
recursos de fondos y subsidios de crigen Federal, Estatal o Municipal aplicados a la
prestacion del sendcio de seguridad publica v la prevencion de la violencia y la
delincuencia; y

15,  Realizartodas aquellias actividades que sean inherentes y aplicables al area de su ,
competencia y las demas gue le sean encomendadas por instruccion del C. Presidente /7
Municipal,

Auxiliar Admmistrativo

Actualizacidn, registro y almacenamignto de Infarmacian.

- Brindar atencion telefonica, gestionar correos electronicos y correspondencia.

« Llevar control de la agenda general y coordinar reuniones, entrevistas. cilas,
eventos, eic.

- Archivar, redactar, revisar documentos y generar reportes.

. Interactuar con las deperndencias de los tres drdenes de gobierno y resolver sus  —
requerimientos e inguistudes. \I"
Realizar inventario, pedir nuevos suministros y solicitar e mantenimiento o
reparacion de los equipos de oficina.

+  Realizar reportes.

«  Administracion de expedientes.
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GLOSARIO

C5: Al Centro de Control, Cemando, Comunicacion, Computo y Calidad.

Centro Estatal: Centro de Control de Confianza del Estado de México.

Consejo estatal: Al Conssjo Estatal de Sequridad Publica.

Consejo Intermunicipal: al Consejo Intermunicipal de Seguridad Piblica.
Consejoe municipal: al Consejo Municipal de Sequridad Pablica Municipal de
Temascalcingo.

Consejo Nacional: Al Conssjo Macional de Sequridad Publica.

Presidenta: Al Presidenie o Presidenta Municipal Constitucional de
Temascalcingo.

Secretaria Técnica: A la Secretaria Técnics del consejo municipal de Seguridad
Publica.

Secretariado Estatal: Al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica.

Secretariado Nacional: Al Sacretariade Ejecutive del Sistemz Macional de
Seguridad Publica.

UMS: Universidad Mexiquense de Sequndad.

=ty Sgruir con oolomey. &=
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DIRECTORIO me
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C. VERONICA MORENO MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. EMMANUEL VAZQUEZ SANCHEZ
SINDICO MUNICIPAL

C. EVA PACHECO GONZALEZ
PRIMERA REGIDORA

C. CRISTOBAL NAVA TRINIDAD
SEGUNDO REGIDOR

C. LLUVIA VIRIDIANA MARTINEZ SEGUNDO
TERCERA REGIDORA

C. SANTIAGO GONZALEZ MARTINEZ *‘%\
CUARTO REGIDOR

C. EZEQUIEL GUTIERREZ ALVA
QUINTO REGIDOR

C. DELFINO SEGUNDO SEGUNDO
SEXTO REGIDOR

C. YURIDIA ROMERO COLIN -
SEPTIMA REGIDORA 1'::%‘

C. RAMIRO GALINDO REYES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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