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INTRODUCCION

De conformidad con el instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) emitido por el Archivo General del Estado de México; la
elaboracién de dicho documento se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacion y control. Cada una de ellas comprende la realizacion de tareas
especificas que permitiran la integracion de este instrumento basico para el manejo adecuado de la documentacion en cada fase de su ciclo vital; asi como para su
correcta disposicidn y accesibilidad.

El instrumento basico de control y de trabajo es el Cuadro de Clasificacion Archivistica que integra las series documentales de la dependencia o entidad y que cada
una de ellas representan la unidad de trabajo para la aplicacién de las dos primeras etapas: la identificacion y la valoracién. Como resultado de dichos trabajos fue
sometido ha visto bueno el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Archivo Municipal del Ayuntamiento de Temascalcingo ante el Archivo General del
Estado de México.

De tal suerte que, el presente Catalogo de Disposicion Documental del Archivo Municipal del Ayuntamiento de Temascalcingo, es el instrumento necesario para que
los responsables de los archivos de las unidades administrativas conozcan:

e Tiempo en que los expedientes de la series documentales deben someterse al proceso de valoracion documental;

e Momentos en el que deben realizarse su transferencia del archivo de tramite al de concentracién y de este al histérico, asi como seleccionar la documentacion
que por haber concluido sus valores, no es necesario conservar y en consecuencia, proceder a su eliminacion conforme al procedimiento institucional
establecido en la normativa aplicable.

De esta manera, el CADIDO se convierte en un instrumento de gran importancia para evitar la exposicion documental descontrolada que satura los espacios fisicos
destinados al resguardo de la documentacion; pero preservado el material documental que posee valores secundarios o historicos.

El CADIDO es aplicable a todos los documentos de archivo, sin importa el soporte en el que se encuentren, por lo que tratandose de documentos de archivo

electronicos, (Art. 41 de la Ley General de Archivos) la valoracion documental se realizara con plena equivalencia a los expedientes de la series documentales
contenidos en el presente instrumento.
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El presente Catalogo de Disposicion Documental anula y remplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TEMASCALCINGO

OBJETIVO GENERAL

e Regular de manera general y sistematica el valor documental en el archivo de tramite, asi como el tiempo que debe resguardarse en el archivo de
concentracion por causas legales, fiscales, contables o por referencias y consultas administrativas posteriores.

e Facilitar los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de tramite de las areas administrativas, su transferencia controlada al archivo
de concentracion posteriores.

MARCO LEGAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios

e LaLey de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de México y Municipios
e La Ley General de Transparencia y Acceso la Informacién Publica

e Ley General de Archivos

METODOLOGIA DE ELABORACION
La elaboracién del presente Catalogo de Disposicion Documental se compuso de cuatro etapas: identificacidn, valoracién, regulacion y control. Cada una comprende

la realizacion de tareas especificas para la integracién de este instrumento basico para el manejo adecuado de la documentacién en cada una de las fases de ciclo
vital; asi como su correcta disposicion y accesibilidad.
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l. Identificacion

Consiste en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que contribuyen la serie documental, la funcion, la unidad productora y
documento de archivo.

Se identificé la estructura interna y las funciones de la dependencia o entidad, mediante el analisis del Reglamento Interior del Archivo Municipal del Ayuntamiento
de Temascalcingo.

Se solicitd la designacion de Responsable de Archivo de Tramite de cada una de las unidades productoras.

Il. Valoracién
En dichas Fichas Técnicas de Valoracién, las unidades productoras bajo la coordinaciéon del area coordinadora de archivos, efectuaron una descripcion que
comprende el contenido informatico, la relacion entre serie y funcion, comun o sustantiva, Analisis y determinacion de valores documentales y otras fuentes de
informacion y la relacion entre la serie en cuestion con otras series y otras fuentes de informacion afines.

lll. Regulacién

En esta fase se elabor6 e integro el Catalogo de disposicion documental en los formatos establecidos, determinando con toda claridad los plazos de conservacion
y las técnicas de seleccion.

IV. Control
El CADIDO es aplicable en todos los documentos de archivo, sin importar el soporte en el que se encuentren, por lo que tratandose de documentos de archivo

electronicos, (Art. 41 Ley General de Archivos) la valoracion documental se realizara con plena equivalencia a los expedientes de las series documentales contenidos
en el presente instrumento.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMNETAL DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TEMASCALCINGO

CLASIFICACION INFORMACION DE LA UNIDAD CLASIFICACION ‘ TIEMPO DE CONSERVACION Y VIGENCIA ‘ DISPOSICION

ARCHIVISTIVA ADMINISTRATIVA VALOR DOCUMENTAL DE LA INFORMACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL
Unidad Informacion del
Numero Seccién Administrativa Expediente Administrativo Fiscal Juridico- Contable Reservada Confidencial Archivo de Archivo Archivo Eliminacion Conservacion

documental Legal Tramite de Concentracion Histérico

Vinculacion Solicitudes y Peticiones A N/A
Ciudadana
2 28 Secretaria del Actas de Cabildo X X 1 afio 3 afios 10 afios X
Ayuntamiento
3 28 Secretaria del Solicitudes Generadas X X 1 afio 2 afios N/A X

Ayuntamiento

Acuerdos de Cabildo,

4 2S Secretaria del Seguimientos de Puntos X X 1afio 3 afios 10 afios X
Ayuntamiento de Acuerdo
5 2S Secretaria del Soportes de Cabildo X X 1 afio 3 afios 10 afios X
Ayuntamiento
Secretaria del Gaceta Municipal
6 2S Ayuntamiento Reglamentos, Circulares, X X 1 afio 3 afios N/A X
Leyes y Decretos
7 2S Secretaria del Constancias de Vecindad
Ayuntamiento y Certificaciones X X 1 afio 3 afios N/A X
Bienes Muebles e
Secretaria del Inmuebles Municipales,
8 2S Ayuntamiento Actualizacion de X X 1 afio 3 afios N/A X
Inventario General
9 2S Secretaria del Correspondencia y X X 1 afio 2 afios N/A X
Ayuntamiento Requisiciones
10 28 Secretaria del Constancias de Posesion X X 1 afio 3 afios N/A X
Ayuntamiento y Expedicion de Planos
11 3S La Justicia Civica Procedimientos iniciados X X 1 afio 10 afios N/A X
y Concluidos
12 3S La Justicia Civica Detenciones X X 1 afio 10 afios N/A X
13 3S La Justicia Civica Sanciones Aplicadas X X 1 afio 10 afos N/A X
Conmutacion de
14 38 La Justicia Civica Sanciones por Trabajo en X X 1 afio 10 afios N/A X
Favor de la Comunidad
15 3S La Justicia Civica Acuerdos y Convenios X X 1 afio 10 afos N/A X
16 4S Tesoreria Ingresos Municipales X X 1afio 5 afios N/A X
17 4S Tesoreria Gasto Publico Municipal X X 1 afio 5 afios N/A X
18 58 Obras Publicas Conformacion de X X 2 afios 6 afios 5 afios X
Expedientes
19 58 Obras Publicas Expedientes de Titulo X X 2 afios 6 afios 5 afios X
20 58 Obras Publicas Expedientes de Obras X X 2 afios 6 afios 5 afios X
21 58 Obras Publicas Elaboracién de Dictamen X X 2 afios 6 afios 5 afios X
22 58 Obras Publicas Permisos y Licencias X X 2 afios 5 afios N/A X
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CLASIFICACION INFORMACION DE LA UNIDAD CLASIFICACION TIEMPO DE CONSERVACION Y VIGENCIA DISPOSICION
ARCHIVISTIVA ADMINISTRATIVA ‘ VALOR DOCUMENTAL ‘ DE LA INFORMACION ‘ DOCUMENTAL ‘ DOCUMENTAL
Unidad Informacién del
Numero Seccion Administrativa Expediente Fiscal Juridico- Contable Reservada Confidencial Archivo de Archivo Archivo Eliminacion Conservacion
documental Tramite de Concentracion Historico i |
Desarrollo Urbano Constancias de
Factibilidad
24 6S Desarrollo Urbano Elaboracion de Planos X X 1 afio 5 afios N/A X
25 6S Desarrollo Urbano Elaboracién de Licencias X X 1 afio 5 afios N/A X
26 6S Desarrollo Urbano Elaboracién de X X 1 afio 5 afios N/A X
Alineamientos
27 6S Desarrollo Urbano Verificacion de Medidas X X 1 afio 4 afos N/A X
28 6S Desarrollo Urbano Solicitudes de X X 1 afio 4 afos N/A X
informacién
29 7S Gobernacion Licencias de X X 1 afio 3 afios N/A X
Funcionamiento
30 7S Gobernacion Permisos y Pagos X X 1 afio 3 afios N/A X
31 7S Gobernacion Solicitudes de X X 1 afio 3 afios N/A X
Informacion
32 8S Servicios Publicos Alumbrado Publico X X 1 afio 3 afios N/A X
33 8S Servicios Publicos Panteones, Parques y
Jardines X X 1 afio 3 afios N/A X
34 8S Servicios Publicos Limpia y Disposicion de
Residuos Solidos X X 1 afio 3 afios N/A X
35 8S Servicios Publicos Solicitudes de X X 1 afio 3 afios N/A X
Informacion
36 9S Desarrollo Social Acciones, Obras y X X 1 afio 4 afios N/A X
Servicios
37 9S Desarrollo Social Estructuras de Programas X X 1 afio 4 afios N/A X
38 98 Desarrollo Social Solicitudes de X X 1 afio 4 afios N/A X
Informacion
39 98 Desarrollo Urbano Elaboracién de Planos X X 1 afo 5 afios N/A X
Participacion de
40 108 Atencion a la Salud Diferentes Instituciones y X X 1 afio 4 afios N/A X
Grupos Sociales
41 108 Atencién a la Salud Desarrollo de Campafias X X 1 afio 4 afos N/A X
42 108 Atencién a la Salud Desarrollo de Platicas y
Talleres X X 1 afio 4 afos N/A X
108 Atencién a la Salud Realizacién de Jornadas
43 de Salud X X 1 afio 4 afos N/A X
44 11S Atencién a la Mujer Acuerdos y Convenios X X 1 afio 4 afios N/A X
Atencién a la Mujer Participacion con X X 1 afio 4 afios N/A X
45 118 Instancias Administrativas
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TIEMPO DE CONSERVACION Y VIGENCIA
DOCUMENTAL

Archivo Eliminacion Conservacion
Historico i |

Atencién a la Mujer Desarrollo de Programas
47 128 Desarrollo Desarrollo Industrial X X 1 afio 4 afios N/A
Econdmico
48 128 Desarrollo Licencias de X X 1 afio 4 afios N/A
Econdmico Funcionamiento
49 128 Cultura y Turismo Planeacion y Evaluacion X X 1 afio 4 afos N/A
50 128 Cultura y Turismo Informacién para Difusion X X 1 afio 4 afos N/A
51 128 Cultura y Turismo Inventario de Patrimonio X X 1 afio 4 afios N/A
Turistico
52 148 Desarrollo Constancias Acuicolas y X X 1 afio 5 afios
Agropecuario Forestales N/A
53 14S Desarrollo Constancias de X X 1 afio 5 afios N/A
Agropecuario Productores
54 14S Desarrollo Entrega de Insecticidas X X 1 afio 5 afios N/A
Agropecuario
55 14S Desarrollo Entrega de Fertilizantes X X 1 afio 5 afios N/A
Agropecuario
56 14S Desarrollo Gestiones Realizadas X X 1 afio 5 afios N/A
Agropecuario
57 148 Desarrollo Solicitudes de X X 1 afio 5 afios N/A
Agropecuario Informacion
58 158 Ecologia Programa de
Ordenamiento Ecolégico X X 1 afo 5 afios N/A
59 158 Ecologia Permisos de Derribo y
Poda X X 1 afio 5 afios N/A
Convenios de
60 158 Ecologia Participacion con el X X 1 afio 5 afios N/A
Gobierno
61 158 Ecologia Solicitudes de X X 1 afio 5 afios N/A
Informacion
La Comisaria de
62 16S Seguridad Publica y Partes de Novedades X X 1 afio 5 afios N/A
Transito
La Comisaria de
63 16S Seguridad Publica y Roles de Servicio X X 1 afio 5 afios N/A
Transito
La Comisaria de
64 16S Seguridad Publica y Personal Operativo X X 1 afio 3 afios N/A
Transito
La Comisaria de
65 16S Seguridad Publica y Personal Administrativo X X 1 afio 3 afios N/A
Transito
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMNETAL DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TEMASCALCINGO

CLASIFICACION INFORMACION DE LA UNIDAD CLASIFICACION TIEMPO DE CONSERVACION Y VIGENCIA DISPOSICION
ARCHIVISTIVA ADMINISTRATIVA VALOR DOCUMENTAL DE LA INFORMACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL
Unidad Informacién del
Numero Seccién Administrativa Expediente Administrativo Fiscal Juridico- Contable Reservada Confidencial Archivo de Archivo Archivo Eliminacion Conservacion
documental Legal Tramite de Concentracion Historico
La Comisaria de
66 16S Seguridad Publica y Renuncias y Permisos X X 1 afio 3 afios N/A
Transito
La Comisaria de Expedientes para
67 16S Seguridad Publica y Portacion de Arma X X 1 afio 3 afios N/A
Transito
La Comisaria de
68 16S Seguridad Publica y Soportes de Servicios X X 1 afio 3 afios N/A
Transito
La Comisaria de
69 16S Seguridad Publica y Soportes de Servicios X X 1 afio 5 afios N/A
Transito
La Comisaria de
70 16S Seguridad Publica y Bitacora de Gasolina X X 1 afo 5 afios N/A
Transito
La Comisaria de Solicitudes de
71 16S Seguridad Publica y Informacion X X 1 afio 4 afios N/A
Transito
72 178 Prevencion al Delito Solicitudes de X X 1 afo 3 afios N/A
Informacion
73 178 Prevencion al Delito Talleres y X X 1 afo 3 afios N/A
Capacitaciones
Informacion y Difusién
74 178 Prevencion al Delito de Numeros de X X 1 afio 3 afios N/A
emergencia
75 18S Consejo Municipal Evaluacion y X X 1 afio 3 afios N/A
Capacitaciones
76 18S Consejo Municipal Informes del Centro de
Control y Confianza X X 1 afios 3 afios N/A
77 18S Consejo Municipal Actas X X 1 afo 3 afios N/A
78 18S Consejo Municipal Informes X X 1 afo 3 afios N/A
79 198 Proteccion Civil Programas en Materia X X 1 afio 3 afios N/A
de Proteccion Civil
80 198 Proteccion Civil Partes de Novedades X X 1 afio 3 afios N/A
81 198 Proteccion Civil Dictamenes X X 1 afio 3 afos N/A
82 198 Proteccion Civil Informes X X 1 afio 3 afios N/A
83 198 Proteccion Civil Traslados X X 1 afio 3 afios N/A
Programados
84 198 Derechos Humanos Actas X X 1afio 3 afios N/A
85 198 Derechos Humanos Asesorias y Quejas X X 1 afio 3 afios N/A
86 198 Derechos Humanos Solicitudes de X X 1 afio 3 afios N/A
Informacion
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CLASIFICACION
ARCHIVISTIVA

Numero

Seccién

INFORMACION DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Unidad
Administrativa

Informacién del
Expediente
documental

CLASIFICACION
DE LA INFORMACION

VALOR DOCUMENTAL

TIEMPO DE CONSERVACION Y VIGENCIA

Archivo de
Tramite

DOCUMENTAL

Archivo
de Concentracion

Archivo
Historico

Atencién a Migrantes | Informacion Ciudadana
88 218 Atencién a Migrantes Solicitudes de 1 afio 3 afios N/A
Informacién
89 218 Atencién a Migrantes Citas y Atencion 1 afo 3 afios N/A
Ciudadana
90 228 Fomento Artesanal Informacién Ciudadana 1 afio 2 afios N/A
91 228 Fomento Artesanal Apoyos 1 afio 2 afios N/A
92 228 Fomento Artesanal Solicitudes de 1 afio 2 afios N/A
Informacion
93 228 Asuntos Indigenas Informacion Ciudadana 1 afio 2 afios N/A
94 22S Asuntos Indigenas Apoyos 1 afo 2 afios N/A
95 228 Asuntos Indigenas Solicitudes de 1 afo 2 afios N/A
Informacion
96 24S Educacién Gestion de Programas 1 afo 2 afios N/A
y Proyectos Educativos
97 248 Educacioén Apoyos a Escuelas 1 afo 2 afios N/A
98 24S Educacién Solicitudes de 1 afio 2 afios N/A
Informacion
99 258 Control Patrimonial Registro y Control de 1 afo 5 afios N/A
Bienes
100 25s Control Patrimonial Adquisicion y 1 afio 5 afios N/A
Disposicion de Bienes
Custodia y
101 258 Control Patrimonial Conservacion de 1 afo 5 afios N/A
Bienes
102 258 Control Patrimonial Elaboracion de 1 afo 5 afios N/A
Informes
103 258 Control Patrimonial Solicitudes de 1 afo 5 afios N/A
Informacion
104 26S Desarrollo Comercial Analisis y Seguimiento 1 afio 2 afios N/A
105 26S Desarrollo Comercial Solicitudes de 1 afio 2 afios N/A
Informacion
106 27S Comunicacion Social Difusién de Medios de 1 afio 2 afios N/A
Comunicaciéon
107 27S Comunicacion Social Programas y Proyectos 1 afio 2 afios N/A
de la Administracion
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CLASIFICACION INFORMACION DE LA UNIDAD CLASIFICACION TIEMPO DE CONSERVACION Y VIGENCIA DISPOSICION
ARCHIVISTIVA ADMINISTRATIVA VALOR DOCUMENTAL DE LA INFORMACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL
Unidad Informacién del
Numero Seccién Administrativa Expediente Administrativo Fiscal Juridico- Contable Reservada Confidencial Archivo de Archivo Archivo Eliminacion Conservacion
documental Legal Tramite de Concentracion Historico
Comunicacién Social Solicitudes de
Informacién
109 28S Secretaria Técnica Coordinacion de X X 1 afio 3 afios N/A X
Actividades
110 28S Secretaria Técnica Informes X X 1 afio 3 afios N/A X
111 28S Secretaria Técnica Solicitudes de X X 1afio 3 afios N/A X
Informacion
112 29S8 Atencién a la Capacitaciones X X 1afio 2 afios N/A X
Juventud
113 29S8 Atencién a la Apoyos X X 1 afo 2 afios N/A X
Juventud
114 29S8 Atencién a la Solicitudes de X X 1 afo 2 afios N/A X
Juventud Informacion
Unidad de
115 1C Transparencia y Asesorias y X X 1 afo 20 afios N/A X
Acceso a la Orientaciones
Informacién
Unidad de
116 1C Transparencia y Difusiones de la X X 1 afo 20 afios N/A X
Acceso a la Informacion
Informacién
Unidad de
117 1C Transparencia y Proteccion de Datos X X 1 afo 20 afios N/A X
Acceso a la Personales
Informacién
Unidad de
118 1C Transparencia y Capacitaciones y X X 1 afio 20 afios N/A X
Acceso a la Actualizaciones
Informacién
Unidad de
119 1C Transparencia y Supervisiones y X X 1fo 20 afios N/A X
Acceso a la Controles
Informacién
Unidad de
120 1C Transparencia y Promocién de la X X 1 afo 20 afios N/A X
Acceso a la Transparencia
Informacién
Unidad de
121 1C Transparencia y Solicitudes de X X 1 afio 20 afios N/A X
Acceso a la Informacion
Informacién
Unidad de
122 2C Informacion, Recopilacion y Analisis X X 1 afio 5 afios N/A X
Planeacion, de Informacion
Programacion y
Evaluacién
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMNETAL DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TEMASCALCINGO

CLASIFICACION INFORMACION DE LA UNIDAD CLASIFICACION TIEMPO DE CONSERVACION Y VIGENCIA DISPOSICION
ARCHIVISTIVA ADMINISTRATIVA VALOR DOCUMENTAL DE LA INFORMACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL
Unidad Informacion del
Numero Seccién Administrativa Expediente Administrativo Fiscal Juridico- Contable Reservada Confidencial Archivo de Archivo Archivo Eliminacion Conservacion
documental Tramite de Concentracion Histérico
Unidad de Elaboracion y
Informacion, Seguimiento de Planes
123 2C Planeacion, de Desarrollo X X 1 afio 5 afios N/A X
Programacion y
Evaluacion
Unidad de
Informacion,
124 2C Planeacion, Gestion de la X X 1 afio 5 afios N/A X
Programacion y Informacion
Evaluacion
Unidad de
Informacion, Elaboracion y Revision
125 2C Planeacion, del Presupuesto X X 1 afio 5 afios N/A X
Programacion y
Evaluacion
Unidad de
Informacion, Evaluacién de
126 2C Planeacion, Resultados X X 1 afio 5 afios N/A X
Programacion y
Evaluacion
Unidad de
Informacion, Generacion de
127 2C Planeacion, Informes X X 1 afio 5 afios N/A X
Programacion y
Evaluacién
Unidad de
Informacion, Cumplimiento de
128 2C Planeacion, Objetivos X X 1 afio 5 afios N/A X
Programacion y
Evaluacién
Unidad de
Informacion, Informacién de las
129 2C Planeacion, Unidades X X 1 afio 5 afios N/A X
Programacion y Administrativas
Evaluacién
Unidad de
Informacion, Solicitudes de
130 2C Planeacion, Informacioén X X 1 afio 5 afios N/A X
Programacién y
Evaluacion
131 3C Mejoria Regulatoria Elaboracion de X X 1 afio 4 afios N/A X
Programas
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMNETAL DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TEMASCALCINGO

CLASIFICACION INFORMACION DE LA UNIDAD

ARCHIVISTIVA ADMINISTRATIVA VALOR DOCUMENTAL

Unidad Informacion del
Numero Seccién Administrativa Expediente Administrativo Fiscal Juridico-
documental

CLASIFICACION' TIEMPO DE CONSERVACION Y VIGENCIA DISPOSICION
DE LA INFORMACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL

Archivo Archivo Eliminacion Conservacion
de Concentraciéon Histérico

Mejoria Regulatoria Formacion y
Capacitaciones
133 3C Mejoria Regulatoria Programa Municipal de X X 1 afio 4 afios N/A X
Mejora Regulatoria
134 3C Mejoria Regulatoria Solicitudes de
Informacién X X 1 afio 4 afos N/A X
135 4C Consejeria Juridica Asistencias y
Orientaciones Juridicas X X 1 afio 6 afios N/A X
Consejeria Juridica Normatividad Juridica
136 4C X X 1 afio 6 afios N/A X
Tramites Penales,
Civiles, Mercantiles,
137 4C Consejeria Juridica Administrativos, X X 1 afio 6 afios N/A X
Laborales, Fiscales y
Amparos
138 4C Consejeria Juridica Cumplimiento de las X X 1 afio 6 afios N/A X
Disposiciones Juridicas
139 5C Contraloria Interna Auditorias y Revisiones X X 1 afio 6 afios N/A X
140 5C Contraloria Interna Procedimientos de X 1 afio 6 afios N/A X
Responsabilidad
141 5C Contraloria Interna Control de Gestion X 1 afio 6 afios N/A X
142 5C Contraloria Interna Investigaciones de X 1 afio 6 afios N/A X
Denuncias y Quejas
143 5C Contraloria Interna Elaboracién de X 1 afio 6 afios N/A X
Politicas y Normas
144 5C Contraloria Interna Asesorias y
Capacitaciones X 1 afio 6 afos N/A X
145 5C Contraloria Interna Cumplimiento de
Normas y X 1 afio 6 afios N/A X
Disposiciones
146 5C Contraloria Interna Solicitudes de X 1 afio 6 afios N/A X
Informacion
Administracion de Implementacion de
147 6C Desarrollo de Planes de Formacion X 1 afio 5 afios N/A X
Personal
Administracion de Evaluaciones y
148 6C Desarrollo de Desempefio X 1 afio 5 afios N/A X
Personal
Administracion de Politicas y
149 6C Desarrollo de Procedimientos X 1 afio 5 afios N/A X
Personal
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMNETAL DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TEMASCALCINGO

CLASIFICACION INFORMACION DE LA UNIDAD CLASIFICACION TIEMPO DE CONSERVACION Y VIGENCIA DISPOSICION
ARCHIVISTIVA ADMINISTRATIVA VALOR DOCUMENTAL DE LA INFORMACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL
Unidad Informacion del
Numero Seccién Administrativa Expediente Administrativo Fiscal Juridico- Contable Reservada Archivo de Archivo Archivo Eliminacion Conservacion
documental Tramite de Concentracion Histérico
Administracion de Informes y andlisis
150 6C Desarrollo de 1 afio 5 afios N/A
Personal
Administracion de Actualizaciones de
151 6C Desarrollo de Expedientes del 1 afo 5 afios N/A
Personal Personal
Administracion de Solicitudes de
152 6C Desarrollo de Informacion 1 afo 5 afios N/A
Personal
153 7C Sindicatura Municipal Tramites 1 afo 5 afios N/A
154 7C Sindicatura Municipal Altas y Bajas de 1 afo 5 afios N/A
Informacion de Dominio
155 7C Sindicatura Municipal Certificaciones 1 afio 5 afios N/A
156 7C Sindicatura Municipal Comisiones y Comités 1 afio 5 afios N/A
157 7C Sindicatura Municipal Convenios
o 5 afios N/A
158 7C Sindicatura Municipal Notificaciones Ao 5 afios N/A
159 7C Sindicatura Municipal Expedientes 1 afo 5 afios N/A
160 7C Sindicatura Municipal Solicitudes de 1 afo 5 afios N/A
Informacion
161 8C Contraloria Social y Acciones de 1 afo 3afios N/A
Atencién Ciudadana Programas Sociales
162 8C Contraloria Social y Informacion y 1 afo 3 afios N/A
Atencion Ciudadana Orientacion
163 8C Contraloria Social y Solicitudes de 1 afo 3 afios N/A
Atencion Ciudadana Informacién
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Rubricas
Integrantes del Grupo Interdisciplinario
Del Archivo Municipal del Ayuntamiento de Temascalcingo.
Rubrica
C. Ramiro Galindo Reyes
Secretario del Ayuntamiento de
Temascalcingo, Estado de México
y Presidente del Grupo Interdisciplinario.
Rubrica Rubrica Rubrica
C. Eduardo de la O Nufiez C. Samanta de la O Hidalgo C. Miriam Vianey Ovando Rubio
Coordinador del Archivo Municipal Titular de la Unidad de Informacion, Directora de Administracion y Desarrollo de
y Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario Planeacion, Programacion y Evaluacion y Vocal del Grupo Interdisciplinario

y Vocal del Grupo Interdisciplinario
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Rubrica

C. Andrea Cruz Plata,
Consejera Juridica y
Vocal del Grupo Interdisciplinario

Rubrica

C. Angela Valdés Montoya
Coordinadora General de Mejora Regulatoria
y Vocal del Grupo Interdisciplinario

Rubrica

C. Anakaren Escalona Alvarado,
Coordinadora de Comunicacion Social
y Vocal del Grupo Interdisciplinario
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Rubrica

C. Elizabeth Mejia Pacheco
Contralora Interna Municipal y Vocal
del Grupo Interdisciplinario

Rubrica

C. Micaela Hernandez Reynoso
Titular de la Unidad de Transparencia
y Acceso a la Informacion y Vocal del Grupo Interdisciplinario
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