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Clave: MTM-DTT-T.S.-T3-2016-18.
Actas-Informativas
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO: Acta Informativa
DEPENDENCIA ENCARGADA: Ayuntamiento de Temascalcingo, México.
AREA: Oficialia Mediadora y Conciliadora

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Se elabora el acta informativa con la finalidad
de hacer constar los siguientes hechos: identidad de las personas o de los
bienes, de abandono de hogar, dependencia econdémica, alumbramiento en
el hogar, estado de concubinato, venta de ganado, extravio de diversos
documentos (facturas de camionetas o automoéviles, tarjeta de circulacion,
pedimentos de importacién de automévil o camioneta, licencia de conducir,
pagos de tenencias, credencial de ISSEMYN, hoja de alta y baja de
ISSEMYM, credencial de elector, etc. o con el fin de hacer constar un
hecho.

FORMA DE SOLICITUD: De forma verbal.

DATOS QUE DEBEN ASENTARSE Y DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTARSE AL
TRAMITE:

1. Nombre del solicitante o de los promoventes.
2. Original y copia simple de la credencial de elector.
3. Copia simple de los documentos extraviados, si los hubiese.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: 15 minutos.

COSTO DEL SERVICIO Y FORMA DE PAGO: $ 60.00 (setenta peso m/n 00/100)
equivalente al .81 salarios minimos en la region, en efectivo en la Tesoreria Municipal.
VIGENCIA DEL TRAMITE: Un mes.

HORARIOS DE ATENCION AL PUBLICO: de 9:00 a 16:00 horas de lunes a
viernes.

CONSIDERACIONES QUE SE TOMAN PARA APROBAR O NEGAR EL TRAMITE:
Debe de reunir todos los requisitos.

DIRECTORIO DE OFICINA PRESTADORA DEL SERVICIO: Oficialia Mediadora y
Conciliadora. Plaza Benito Juarez no. 1, primer piso, del palacio municipal,
Colonia Centro, Temascalcingo, México, teléfono (71812) 60145, 60005,
60167, 60020, extensién 109 y 111.
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