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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

REMTYS

TRAMITE

NOMBR

Constancia de ingresos.

Cadigo de la Cedula

Documento oficial que permite al ciudadano (a) mostrar un ingreso cuando no se cuenta con recibos de pago o comprobantes.

f[—'liNl)M"l ENTO LEGAL: Articulo 10 fraccién X, de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO A

l DOCUMENTO A OBTENER: ci i S
Constancia de ingresos. OBTENER

90 dias.

(SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION | No aplica.
| WEB

CASOS EN LOS OUFE FI TRAMITE DEBE C . « ; o
REALIZARSI uando el ciudadano (o) no tiene manera de comprobar que tiene un ingreso,

ESPECIFICAR STESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUIETO A INSPECCION O No aplica.
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anatar

REQUISITOS f\l:‘[ﬁjf':‘\il':\l|:?; la vn\\l"\lll::\l:::‘lu‘.j:l.n FIINDAMENTO ILURIDICO-ADMINISTRATIVO.
coplas

PERSONAS FiSICAS

¢ Identificacion oficial vigente. No Si (1) simple

» Ingreso mensual y ocupacién. N/A N/A Manual de Procedimientos de la Secretaria del

e Carta poder, para el caso no ser titular de la expedicion de la Si (1) No Ayuntamiento.

constancia.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica [ No aplica. No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica. No aplica. No aplica.
| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1) Ciudadano (a): Acude a la oficina a preguntar por los requisitos para solicitar la constancia de ingresos.

| REALIZAR EL CIUDADANG 2)  Auxiliar administrativo: Da a conocer los requisitos.

3) Ciudadano (a): Entrega los requisitos solicitados.

4)  Auxiliar administrativo: recibe los requisitos, elabora la constancia de ingresos y pasa a firma del Secretario del Ayuntamiento.
5) Secretario del Ayuntamiento: Revisa y firma la constancia de ingresos.

6) Ciudadano (a): Pasa a Secretaria del Ayuntamiento por la constancia de ingresos.

7) Auxiliar administrativo: Entrega constancia original.

8) Ciudadano (a): Recibe original (Termina procedimiento).

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA  BlUFITGH

COSTO: Gratuito. | Fundamento Juridico: No aplica.

iFORMA DE PAGO: EFECTIVO IN/A | TARJETA DE CREDITO I N/A |TARJETA DE DEBITO |N/A | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |N/A

| DONDL PODRA PAGARSI No aplica.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

CRITERIOS DE RESOLUCION
| DEL TRAMITI

Comprobar de tener un ingreso.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento.

TITULAR DE LA DEPENDE

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.: 1

COLONIA: Centro.

MUNICIPIO: Temascalcingo de José Maria Velasco.

C.P:; De 9:00 a 16:00 horas, de lunes a viernes.

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:
| 1260145
1260005

1260167

718

No aplica. secretario.ayuntamiento@temascalcingo. gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

|OFICINA;

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:  BNEsies
[§

No aplica. NO. INT. Y EXT.: | No aplica.

No aplica MUNICIPIO: No aplica.

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

No aplica.

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica. No aplica.

No aplica.

} DESCARGABLES

INFORMACION AﬁICIONAL

¢Esta constancia me sirve como comprobante de ingresos durante el afio?

'PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

' PREGUNTA FRECUENTE 2:

No, solo tiene una vigencia de 90 dias.

En la constancia se jpuede colocar que dependo econémicamente de alguien?

RESPUESTA: Si.

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

FECHA DE ACTUALIZACION:

12 DE ABRIL DEL 2024
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