Temascalcingo

La tierra que nos une

NOMBRE DEL TRAMITE

FUNDAMENTO LEGAL

Catalogo de Tramites y Servicios del Ayuntamiento de Temascalcingo 2016-2018

TIEMPO DE
RESPUESTA

Registro Municipal de Tramites y Servicios

PRECISA REQUISITOS

AYUNTAMIENTO DE
TEMASCALCINGO
2016-2018

Oficina de Tramite

COSTO

Art. 8 y 115 de la Constitucion | Inmediata Solo identificarse gratuito Presidencia Municipal de
Politica de los Estados Unidos Temascalcingo
- . . Mexicanos, 128 de la
é}ﬁg;ﬁ;ﬂg Audiencia C_onstitucién Politica de] I_Estado
Libre y Soberado de México,
48 de la Ley Orgéanica
Municipal del Estado de México
31y 32 fraccion Il y Il de la Inmediata 1. Cuatro Fotografias tamafio Cartilla de 35x45mm (de frente, a color, el fondo de la fotografia color blanco, sin retoque, gratuito Presidencia Municipal de
Constitucién Politica de los para que las facciones del interesado se distingan con claridad. Sin tocado, gorra, sombrero, sin lentes, casquete corto, sin Temascalcingo
Estados Unidos Mexicanos barba, sin bigote, sin aretes u otros objetos colocados en rostro mediante perforaciones. Con camisa blanca; (No deben ser
fotografias instantaneas).
Cartilla del Servicio Militar 2. Copia Certificada Reciente del Acta de Nacimiento (que no exceda 6 meses)
Nacional 3. CURP
4. Identificacion con fotografia: Credencial de Elector o Pasaporte
5. Comprobante Domiciliario (recibo de Luz, Teléfono, Predial, Agua, etc.)
6. Copia del comprobante del grado maximo de estudios realizados.
Articulos 115 de la Constitucion | Indeterminado Por escrito libre o por formato. Gratuito Contraloria Municipal
Politica de los Estados Unidos Copia de identificacion oficial del quejoso
Mexicanos, 122 Constitucién En caso de ser menor de edad, presentar copia de identificacion oficial del padre o tutor y acta de nacimiento del menor.
Quejas y Denuncias Contra | Politica del Estado Libre y Personas morales, presentar poder del representante legal y copia de su identificacion oficial.
Servidores Publicos Soberano de México; 31 Proporcionar domicilio para oir y recibir notificaciones.
Municipales fraccion 17, 110, 111y 112
fraccién X de la Ley Orgéanica
Municipal del Estado de
México.
Con Fundamento de los Art. 64 | Inmediata Contraloria Municipal
de la Ley de 1. Nombre completo.
Responsabilidades de los 2. Domicilio y teléfono,
Constancias de No Servidores Publicos del Estado 3. Copia e identificacién oficial.
Inhabilitacion. y Municipios; 1.43 del Cédigo 4. CURP.
Administrativos del Estado de
México
Con fundamento en el articulo
91 fraccion X, de la Ley
Constancia Domiciliaria g)éganhl/lchi'(\:ﬂol{mcfﬁ:,cﬂ%sEStiig Respuesta 1. Cons.tzlinci.a’del Dglegado Municipal. $30.00 Secretarig Del
i - Inmediata 2. Identificacion Oficial Ayuntamiento
Fraccion | y V del Cddigo
financiero del Estado de

México y Municipios.
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Registro Municipal de Tramites y Servicios

AYUNTAMIENTO DE
TEMASCALCINGO
2016-2018

NOMBRE DEL TRAMITE FUNDAMENTO LEGAL TIEMPO DE PRECISA REQUISITOS COSTO Oficina de Tramite
RESPUESTA
Con fundamento en el articulo
91 fracciobn X, de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado . - .
Constancia de Identidad de México, Articulos 147 Een?g(ljji(:;a ; %Zr;fitfin;é%geéﬁgﬁgado Municipal. $30.00 ieﬁﬁ;?:iae r?tgl
Fraccion | y V del Cddigo ’ Y
Financiero del Estado de
México y Municipios.
Con fundamento en el articulo
91 fraccibn X, de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado . . .
. o . Respuesta 1. Constancia del Delegado Municipal. Secretaria Del
Constancia de Ingresos de !\{Iexmo, Articulos . 1.47 Inmediata 2. Identificacién Oficial $30.00 Ayuntamiento
Fraccion | y V del Cddigo
Financiero del Estado de
México y Municipios.
Articulos 122 Fraccion Il 'y 123
. . . Fraccion Il del Cddigo | Respuesta 1. Constancia del Delegado Municipal. Secretaria Del
Permiso de Baile Particular Financiero del Estado de |Inmediata 2. Identificacion Oficial $100.00 Ayuntamiento
México y Municipios.
, . Respuesta . L, . . . . . Secretaria Del
Apoyo de Ataud Ninguno Inmediata Copia de acta de defuncion, copia de credencial de elector, solicitud y agradecimiento de apoyo Ninguno Ayuntamiento
Art. | de la Constitucion Politica | La respuesta se 1. Domicilio donde se realizara la promocion. Ninguno Defensoria Municipal de
de los Estados Unidos dara en un periodo | 2. Listado y nimero de personas que se beneficiaran con el material didactico entregado. Derechos Humanos
Mexicanos. maximo de 72 3. Tema que considere oportuno de acuerdo al sector o grupo vulnerable al que valla dirigida la promocién.
Promocion en Materia de Art. 147 K, XVIIl Ley Organica hora; qe recibida
Municipal del Estado de la solicitud
Derechos Humanos o
México.
Art. 221 fraccion Il del Bando
Municipal de Temascalcingo de
José Maria Velasco.
Art. 1 de la. Constitucién Inmediata 1. Nombre de la persona que solicita la asesoria. Ninguno Defensoria Municipal de
Politica de los Estados Unidos 2. Nombre del afectado. Derechos Humanos
Mexicanos 3. Ocupacion de la persona asesorada.
Asesoria Juridica Art. 147 K fraccion Xl de la Ley 4. Domicilio y entidad de donde proviene.
Organica Municipal del Estado 5. Grado de estudios.
de México. 6. Grupo social al que pertenece.

.

’,__.-IIIII-._“‘
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Registro Municipal de Tramites y Servicios
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AYUNTAMIENTO DE
TEMASCALCINGO
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Oficina de Tramite

Art, | de la Constitucion Politica | Inmediata 1. Datos del quejoso (nacionalidad, edad, ocupacion, grado de estudios, domicilio, teléfono y municipio). Ninguno Defensoria Municipal de
de los Estados Unidos 2. Datos del agraviado (nacionalidad, edad, ocupacién, grado de estudios, domicilio, teléfono, municipio y género). Derechos Humanos
Mexicanos. 3. Grupo vulnerable al que pertenece (programa de atencion).
Quejas Art. 147 K, fraccion 1-VI de Ley 4. Autoridad que violo sus Derechos Humanos.
Orgéanica Municipal del Estado 5. Autoridades que tienen conocimiento del asunto.
de México. 6. En caso de existir: nimero de carpeta de investigacién, numero de averiguacion previa, causa /expediente, juzgado,
ubicacion.
Art. 1 de la Constitucién Inmediata 1. Se realiza cada dos meses de acuerdo al programa operativo anual. Ninguno Defensoria Municipal de
Politica de los Estados Unidos 2. Se realiza mediante un formato establecido por la Comision Estatal de Derechos Humanos. Derechos Humanos
Supervision de Carcel Mexicanos 3. Se puede realizar extraordinariamente si lo solicita una persona que tenga conocimiento de una violacién a Derechos
Municipal Art. 147 K, Fraccion XV de la Humanos.
Ley Orgénica Municipal del
Estado de México.
Art. 1 de la Constitucion Se determinarala | 1. Domicilio de Centro de Salud u Hospital. Ninguno Defensoria Municipal de
Politica de los Estados Unidos | fecha de 2. Datos del personal médico que vulnera los Derechos Humanos y de ser posible el horario laboral del nosocomio. Derechos Humanos
Supervisién de Centros de Mexicanos. o supervision de 3. Datos del agraviado (nacionalidad, edad, ocupacién, grado de estudios, domicilio, teléfono, municipio y género).
Salud Art. 147 L de la Ley Organica acuerdo a la
Municipal del Estado de agenda del
México. Visitador General.
Ninguno Oficinas Administrativas
Articulos 115 Constitucion Indefinido Credencial de elector CURP Comprobante de estudiosComprobante de domicilio Paraje La Cortina
Organizacién Capacitacion y Politica de los Estados Unidos
Asesoria Financiera mexicanos.Articulo 70 Bando
Municipal
Articulos 115 Constitucién Indefinido Contacto telefénico Ninguno
Promocién y Fomento Poll’t'ica de los Estados Unidos Npmbrg de la persona
Artesanal mexicanos. Direccion
Articulo 70 Bando Municipal Persona que sirva de enlace
Articulos 115 Constitucion Inmediata Ninguno
Fortalecimiento ala Micro y | Politica de los Estados Unidos Credencial de elector CURP comprobante de domicilio, Acta de Nacimiento, cotizacién del material que requiera
Pequefia Empresa mexicanos.
Articulo 70 Bando Municipal
Articulos 115 Constitucién Inmediata Nombre completo de quien lo solicita Y contacto telefénico Ninguno
o Politica de los Estados Unidos Domicilio.
Fortalecimiento y mexicanos. Acudir a las citas que se programen
Competitividad Articulo 70 Bando Municipal
Articulos 115 Constitucion Inmediata Ninguno

Colocacion de Trabajadores
Desempleados

Politica de los Estados Unidos
mexicanos.
Articulo 70 Bando Municipal

Curricular vitae (documentos personales y escolaridad)

.
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AYUNTAMIENTO DE

TEMASCALCINGO
2016-2018

Oficina de Tramite

Articulos 115 Constitucion Indefinido Cup Ninguno Oficinas Administrativas
Politica de los Estados Unidos Credencial de elector Paraje La Cortina
e mexicanos. Acta de nacimiento
Fortalecimiento para el Articulo 70 Bando Municipal Comprobante de domicilio
Autoempleo Croquis de localizacién del domicilio particular
Proyecto
Cotizacion de casa comercial que incluya la descripcién técnica de maquinaria y equipo solicitado
Gratuito Direccién de Desarrollo
Constitucion Politica de los Le gestion es 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencion al Director de Desarrollo Agropecuario. Agropecuario
Estados Unidos Mexicanos inmediata el plazo | 2. Presentar solicitud individual o grupal para participar en el Programa, en las oficinas de la delegacién regional de la .
Articulos 8y 115 esta sujeto a las SEDAGRO.
o reglas de 3. Estarincluido en el padrén de productores que integren y presenten los asesores técnicos especializados autorizados
Apoyo para el Subsidio en la operacién y por la SEDAGRO.
Adquisicion de Semilla disponibilidad de | 4.  Ser productor innovar con intereses para el cambio tecnoldgico de los sistemas productivos dentro de sus unidades de
Certificada, Fertilizante y recursos. produccién a fin de incrementar los niveles de produccién y mejorar sus ingresos econémicos.
Mejoradores de Suelos 5. Aceptar y comprometerse invariablemente aplicar el paquete tecnoldgico de alta productividad para maiz, fundamento
Agricolas. esencial del programa, de acuerdo a las indicaciones del asesor prestador de servicio de asistencia técnica especializada.
6. Presentar documentacién que avale la legal propiedad o posicion del predio de la infraestructura productiva (Certificado
Parcelario, Procede, Escrituras Publicas). 7. Copia de la Identificacion Personal8.  Copia de la CURP. 9. Constancia
de Productor Agricola, emitida por una autoridad municipal, ejidal o comunal. Los deméas documentos que sefialen las reglas
de operacion del programa
Constitucién Politica de los Le gestion es 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos inmediata el plazo | 2. Copia de Identificacién Personal. Agropecuario
; Articulos 8y 115 estd sujeto a las 3. CURP
'(Ac’))\zﬁg SS Igtc?\??: o_s Pcrgr(:luecto reglas de 4. Presentar documentacion que avale Ia_ I_egal propiedad (Qertificadp _Parcelario, PrO(_:ede, Esc_:_rituras Publicas).
Bovinos’ Leche Cam’culé operacion y 5. Con_stan_qa de Productor Agricola, emitida por una autoridad municipal correspondiente o ejidal.
Apicolay Acui‘colas.) ’ disponibilidad de 6.  Cotizacion , 3 ) ) )
recursos. 7. Presentar el nimero de la UPP, emitida por el Padrén Ganadero Nacional de la entidad (SINIIGA).
8. Documentos zoosanitarios de explotacion y ganado.
Constitucién Politica de los Le gestion es 1. Copia de la credencial de elector. Gratuito Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos inmediata el plazo | 2. Documento que avale ser productor agropecuario (Certificado) Parcelario, Titulos de Propiedad Agropecuario

Expedicion de Constancias
de Productor Agropecuario

Articulos 8y 115

esta sujeto a las
reglas de
operacion y
disponibilidad de
recursos.
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COSTO Oficina de Tramite

Apoyo para la Adquisicién
de Tractores Nuevos e
Implementos Agricolas.

Estados Unidos Mexicanos
Articulos 8y 115

inmediata el plazo
esta sujeto a las
reglas de
operacion y

Copia de la Identificacion Personal, Copia de la CURP, Comprobante de Domicilio,

Justificacién de posesion o propiedad de al menos 30 Hectareas cultivables por productor o grupo.
Constancia de Productor Agricola.

Cotizacion.

Agropecuario

Constitucién Politica de los Le gestion es 1.  Solicitud al Presidente Municipal con atencion al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos inmediata el plazo | 2. Identificacion personal. Agropecuario
o Articulos 8y 115 esta sujeto a las 3. CURP.
Apoyo para Rehabilitacion reglas de 4. Documentos que acrediten la propiedad,
de Corrales y Equipamiento operacion y 5. (Certificados Parcelarios, Titulos de propiedad)
de Maquinaria Nueva para la disponibilidad de 6. Constancia de productor pecuario, (expedida por la autoridad municipal correspondiente o ejidal)
Produccion Primaria. recursos. 7. Cotizacion.
8. Presentar el nimero de la UPP, emitida por el Padron Ganadero Nacional en la entidad Federativa,
9. Instalaciones y forraje.
Constitucién Politica de los Le gestion es 1.  Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos inmediata el plazo | 2. Identificacion personal, Agropecuario
L. Articulos 8y 115 esta sujeto a las 3. CURP,
Apoyos para Repoblacion . )
Ovina, Triponas (Corderas e |E e e
Ovinas) Equipo Pecuario. disponibilidad de | 6.  Cotizacion,
recursos. 7. Presentar el nimero de la UPP, emitida por el Padron Ganadero Nacional en la entidad Federativa,
8. Instalaciones y forrajes
Apoyo para Donacion de Constitucién Politica de los Le gestion es 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario. Direccién de Desarrollo
Cria de Peces, Estados Unidos Mexicanos inmediata el plazo | 2. Identificacion personal, Gratuito Agropecuario
Equipamiento Acuicola Articulos 8y 115 esté sujeto a las 3. CURP,
(Redes y Equipo de reglas de 4. documentos que acrediten la concesion del agua,
mediciones.) operacion y 5. copia de la cedula del registro nacional de pesca y acuacultura (RNPA).
Infraestructura. disponibilidad de 6. Documento que acredite la propiedad de la tierra.
(Invernaderos, Estanques y recursos.
Aireadores)
Constitucién Politica de los Le gestion es 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos inmediata el plazo | 2. Copia de la Identificacion Personal, Agropecuario
Apoyo parala Construccién | Articulos 8y 115 esta sujeto a las 3. Copia de la CURP,
de Invernaderos de 500 y reglas de 4. Comprobante de domicilio,
10000 m2., Equipamiento y operacion y 5. Documentos que acrediten la propiedad (Certificado Parcelario, Escrituras Plblicas Titulos de Propiedad)
Tecnificacion. disponibilidad de 6. Constancia de Productor Agricola,
recursos. 7. Cotizacion.
8. Constancia de que cuenta con agua expedida por el comisariado ejidal o delegado municipal.
Constitucién Politica de los Le gestion es 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
2.
3.
4.
5.
6.

disponibilidad de
recursos.

Croquis de localizacion
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Oficina de Tramite

Constitucién Politica de los Le gestion es 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos inmediata el plazo | 2. Identificacion personal, Agropecuario
Apoyos para pie de Cria, Articulos 8y 115 esté sujeto a las 3. CURP,
Repoblacién vy reglas de 4. Constancia de productor pecuario,
Mejoramiento Genético. operacion y 5.  Cotizacion.
disponibilidad de 6. Presentar el nimero de la UPP, emitida por el Padrén Ganadero Nacional en la entidad Federativa.
recursos.
Constitucién Politica de los Le gestion es|1. Solicitud al Presidente Municipal con atencion al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
Apoyos para Repoblacion y Est,ados Unidos Mexicanos inmfadiat_a el plazo | 2. Identificacion personal. Agropecuario
Adquisicién de Maquinaria y Articulos 8y 115 estd sujeto a las|3. CURP, _ _
. . - las de | 4. Constancia de productor pecuario.
Equipamiento de unidades regas S P p
de produccioén de leche. operacion y|3. Cotizacion. , . ) . . .
disponibilidad de | 6. Presentar el nimero de la UPP, emitida por el Padron Ganadero Nacional en la entidad Federativa.
recursos.
Constitucién Politica de los Le gestion es| 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos inmediata el plazo | 2. Solicitud por escrito a la secretaria. Agropecuario
o o Articulos 8y 115 estd sujeto a las |3. Convocatorias o invitaciones a la asamblea constitutiva. .
Creacién y Consolidacion reglas de | 4. Acta constitutiva.
de ALPR. operacion y | 5. Estatutos identificacion oficial.
disponibilidad de
recursos.
Constitucién Politica de los Le gestion es| Ejidos y comunidades Gratuito Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos inmediata el plazo| 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencion al Director de Desarrollo Agropecuario. Agropecuario
Articulos 8y 115 estd sujeto a las | 2. carpeta basica (completa).
reglas de | 3. Acta de asamblea de eleccién de autoridades inscritas o presentada para su tramite en el RAN.
) operacion y | 4. Acta de asamblea donde se decida solicitar la participacion del nucleo al programa y comprometerse a destinar los
Apoyo mediante el pago de disponibilidad  de | terrenos para Desarrollar acciones necesarias para su conversacion.
1500 pesos por Hectarea recursos. Particulares:
anual a duefios, poseedores 1. Titulo que acredite la propiedad del predio (Escrituras, Inmatriculaciones o Certificado Procede.
y usufructuarios de bosques Para ambos casos:
por el servicio que ofrece. 1. Croquis de localizacién del predio,
2. Identificacion oficial vigente
3. Firma de contrato de adhesion
4. Manifestacion de veracidad.
Los demas documentos que sefialen las reglas de operacion del Programa.
Constitucién Politica de los Le gestion es 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
Desazolve de Drenes en Estados Unidos Mexicanos inmediata 2. Programacion de maquinaria. Agropecuario
Zonas Especificas. Articulos 8y 115 3. Visitas y recorrido en campo.
4. Asesoria y coordinacién de los usuarios en los puntos criticos.
Constitucién Politica de los Gestion es 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario Gratuito Direccién de Desarrollo
L, Estados Unidos Mexicanos inmediata 2. Copia de la Identificacion Personal Agropecuario
Apoyo para la Adquisicion | Articulos 8y 115 3. Copiade la CURP,
de Semilla Mejorada y 4. Documentos que acrediten la propiedad (Certificado Parcelario, Procede, Escrituras Publicas)
Fertilizante. 5. Constancia de Productor Agricola,
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Oficina de Tramite

COSTO

Constitucién Politica de los Gestion es Ejidos y comunidades: Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos inmediata 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario. Agropecuario
Articulos 8y 115 2. Carpeta Basica (completa).
3. Acta de asamblea de eleccion de autoridades inscritas o presentada para su tramite en el RAN,
Apoyo, Plantas de 900 a 4. Acta de asamblea dond_e se decida so_licitar la participacion _d’el nucleo al programa y comprometerse a destinar los
1100 por Hectarea. terrenos para desarrollar acciones necesarias para su conversacion.
Asistencia Técnica en .
Terrenos con Vocacion Particulares: _ _ ) . N o
Forestal, Terrenos Agricolas 1. Titulo que acredite la propiedad del predio (Escrlturas,_Inm_atrlculacmnes o Certificado Procede).
para Cambio de Uso de 2. Contrato de Renta o U_;ufructo en caso de_ no ser propietario
Suelo, Terreno con 3. Encaso de parcelas ejidales carta de participacion individual.
Presencia de Erosion.
Para ambos casos:
1. Croquis de localizacion del predio,
2. Identificacion Oficial Vigente
3. Firma de Contrato de Adhesion.
Constitucién Politica de los Gestion es 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencion al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos inmediata 2. ldentificacion personal. Agropecuario.
. Articulos 8y 115 3. CURP.
Apoyo de Semillas para 4. Documentos que acrediten la propiedad.
Praderas. 5. Constancia de productor pecuario.
6. Cotizacion.
7. Presentar el Nomero de la UPP, emitida por el Padron Ganadero Nacional en la entidad Federativa.
Constitucion Politica de los Variable 1. Solicitud al Presidente Municipal con atencién al Director de Desarrollo Agropecuario. Gratuito Direccién de Desarrollo
Estados Unidos Mexicanos 2. Acta constitutiva de la unidad de riego. Agropecuario
Riego Tecnificado Articulos 8y 115 3. P'er'misols dg la CNA de la concesion del agua,
4. Visitas técnicas
5. Elaboracién de expedientes.
En los articulos 32, 32 bis, 36 y | Variable 1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal. Gratuito Direccién de Desarrollo
40 de la Ley Organica de la 2. CURP. Social
Administracion Publica Federal; 3. Acta de nacimiento.
77 de la Ley Federal de 4. Credencial de elector.
Empleo Temporal Presupuesto y Responsabilidad 5. En caso de tener menor de 18 afios constancia domiciliaria con. Fotografia expedida por el delegado municipal de su
Hacendaria, como integrantes comunidad.
del Comité Técnico del 6. Constancia Domiciliaria.
Programa de Empleo 7. Dos copias de cada requisito en tamafio carta.
Temporal.
En los articulo 122,125,126 y Variable . Solicitud dirigida al Presidente Municipal. Gratuito Direccién de Desarrollo

Ecotecnias

128 de la constitucion Politica
del Estado de México, articulo
1,2,14y 26 de la ley de
Desarrollo Social del Estado de
México, articulo 31 de la ley
Orgénica Municipal,

CURP.

. Acta de nacimiento.

. Credencial de elector.

. Constancia Domiciliaria.

. Referencias por donde viven.

. Dos copias de cada requisito en tamafio carta.

~NouhwNRE

Social

.

!

Plaza Benito Juare=z No. 1, Col.
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Registro Municipal de Tramites y Servicios
La tierra que nos une

NOMBRE DEL TRAMITE

FUNDAMENTO LEGAL

TIEMPO DE
RESPUESTA

PRECISA REQUISITOS

Oficina de Tramite

Articulos 36, fraccion | de la Variable 1. Acta de nacimiento Gratuito Direccién de Desarrollo
Constitucion Politica de los 2. Documento migratorio Social
s Estados Unidos Mexicanos, 85 3. Carta de naturalizacion
Expedicion de CURP a 96 de la Ley General de 4. Certificado de nacionalidad mexicana
Poblaciony 41, 42, 43, 83,84y
85 de su Reglamento,
En los articulo 122,125,126 y Variable 1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal. Gratuito Direccién de Desarrollo
128 de la constitucion Politica 2. CURP. Social
Fondo de Infraestructura del Estado de México, articulo 3. Acta de nacimiento.
Social para las Entidades 1,2,14y 26 de ]a ley de 4. Credenma_l de ele.ct_qr. )
Desarrollo Social del Estado de 5. Constancia Domiciliaria.
México, articulo 31 de la ley 6. Dos copias de cada requisito en tamafio carta.
Orgéanica Municipal,
En los articulo 122,125,126 y Variable 1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal Gratuito Direccién de Desarrollo
128 de la constitucion Politica 2.CURP. Social
del Estado de México, articulo 3. Credencial de elector.
Mejoramiento ala Vivienda | 1,2,14y 26 de la ley de 4. Dos copias de cada requisito en tamafio carta.
Desarrollo Social del Estado de
México, articulo 31 de la ley
Orgéanica Municipal,
En los articulo 122,125,126 y Variable 1. Acta de nacimiento.2. Credencial de elector.3. CURP.4. Carta de no adeudo.5. Cotizaciones de (equipo, maquinaria, Gratuito Direccién de Desarrollo
128 de la constitucién Politica herramienta y materia prima).6. Comprobante de domicilio actual u original. Social
del Estado de México, articulo
. . 1,2,14y 26 de la ley de
Opciones Productivas Desarrollo Social del Estado de
México, articulo 31 de la ley
Organica Municipal,
En los articulo 122,125,126 y Variable 1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal. Gratuito Direccién de Desarrollo
128 de la constitucion Politica 2. CURP. Social
p D I del Estado de México, articulo 3. Acta de nacimiento.
rograma para el besarroflo 1,2,14y 26 de la ley de 4. Credencial de elector.
de Zonas Prioritarias Desarrollo Social del Estado de 5. Constancia Domiciliaria.
México, articulo 31 de la ley 6. Dos copias de cada requisito en tamafio carta.
Organica Municipal,
En los articulo 122,125,126 y Variable 1. Solicitud de apoyo para proyecto productivo, que debera entregarse, en la Delegacién o Centro Coordinador de la CDI o Gratuito Direccién de Desarrollo
128 de la constitucién Politica al personal institucional asignado a la cobertura correspondiente (Anexo 1) Social
del Estado de México, articulo 2. Proyecto Simplificado que debera entregarse, en la Delegacion o Centro Coordinador de la CDI o al personal institucional
Programa para 1,2,14y 26 de la ley de asignado a la cobertura correspondiente (Anexo 2)
Mei . Desarrollo Social del Estado de Requisito para Solicitudes Autorizadas:
ejoramiento de la A : .
Produccion y Mex!cc_), artlcul_o_31 de laley 1. Acuse d_e format_q solicitud. ] _ _ _
Productividad Indi Orgéanica Municipal, 2. Acta de integracion del grupo, firmada por todos sus integrantes y en la cual se designe como presidente a la persona que
gena - -
firma la solicitud.
3. Copia de identificacion oficial (con fotografia) de cada uno de los integrantes del grupo
4. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) y Acta de nacimiento de todos los integrantes,
5. En su caso, documento emitido por SEDESOL que acredite a los solicitantes que son beneficiarios de PROSPERA.

Col.
(1812 0145, 0005, O16 7, &@O020.
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Registro Municipal de Tramites y Servicios
La tierra que nos une

NOMBRE DEL TRAMITE

FUNDAMENTO LEGAL

TIEMPO DE
RESPUESTA

PRECISA REQUISITOS

Oficina de Tramite

6. Declaracion escrita, firmada bajo protesta de decir verdad por todos los integrantes del grupo, declarando no haber
recibido, en ejercicios fiscales anteriores, apoyo de la CDI u otra dependencia del gobierno federal, para un proyecto
productivo

7. Declaracion escrita, firmada bajo protesta de decir verdad por todos los integrantes del grupo, declarando no estar
tramitando ante otra dependencia del gobierno federal en el presente ejercicio fiscal, apoyo para el mismo u otro proyecto
productivo,

8. Declaracion escrita, firmada bajo protesta de decir verdad por todos los integrantes del grupo, declarando que ninguno de
dichos integrantes es servidor publico en activo o en licencia, ni tampoco familiar en primer grado de algin servidor publico
en activo o en licencia.

9. Documento, que acredite ante la Delegacion de la CDlI, la propiedad o posesion del predio en que se ejecutaran las obras
que comprende el proyecto.

COSTO

En los articulo 122,125,126 y Variable 1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal. Gratuito Direccién de Desarrollo
128 de la constitucion Politica 2. CURP. Social
del Estado de México, articulo 3. Acta de nacimiento.
. . 1,2,14y 26 de la ley de 4. Credencial de elector.

Programa Piso Firme Desarrollo Social del Estado de 5. 6. Constancia Domiciliaria.
México, articulo 31 de la ley 7. Dos copias de cada requisito en tamafio carta.
Orgéanica Municipal,
En los articulo 122,125,126 y Variable 1. Solicitud dirigida al presidente municipal2. CURP. 3. Acta de nacimiento4. Credencial de elector5. Constancia Aportacién Direccién de Desarrollo

Vivienda Digha

128 de la constitucién Politica
del Estado de México, articulo
1,2,14y 26 de la ley de

Domiciliaria6. Dos copias de cada requisito en tamafio carta

econdmica
segun reglas
de operacion

Social

Desarrollo Social del Estado de y proyecto

México, articulo 31 de la ley

Organica Municipal,

Ley de Educacion del Estado Con base en los Alumno: Solicitud, copia de acta de nacimiento, copia de CURP, copia de boleta de ultimo grado de estudios, constancia de | Gratuito Departamento de Becas

de México, Art. 27, Fracciéon tiempos que marca | estudios reciente expedida por la escuela y copia de credencial de elector. del Gobierno del Estado
Solicitud de Beca XXI la convocatoria Padre o tutor: copia de acta de nacimiento, copia de CURP, copia de credencial de elector y copia de comprobante de de México

Ley de Educacion del Estado domicilio.

de México, Art. 28, fraccion X

Ley de Educacioén del Estado En funcién de la Solicitud dirigida al C. Rigoberto del Mazo Gardufio, Presidente Municipal Constitucional de Temascalcingo, Méx., con copia | Gratuito Subsecretaria de

de México, Art. 28, fraccién VI | disponibilidad de para el Director de Educacion y Cultura. Planeacion y
Solicitud de Mobiliario y Bando Municipal 2016, los recursos. Administracién del
Equipo Temascalcingo, México, Art. Copia de credencial de elector del solicitante. Gobierno del Estado de

197, fraccion | México

Ley de Educaciéon del Estado | En funcién de los | Solicitud dirigida al C. Rigoberto del Mazo Gardufio, Presidente Municipal Constitucional de Temascalcingo, Méx., con copia | Gratuito Instituto Mexiquense de

Solicitud de Infraestructura

de México, Art. 28, fraccién VI
Bando Municipal 2016, Art. 196

recursos estatales
y verificacion de
las necesidades en
cada centro de
trabajo

para el Director de Educacion y Cultura.

Copia de credencial de elector del solicitante.

Infraestructura Fisica
Educativa (IMIFE)

Plaza Benito Juare=z NMo. 1, Col. Centro, Temascalcingo, Edo. de MWMéx.
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Temascalcingo
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NOMBRE DEL TRAMITE

Solicitud de Obra Publica

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 8y 115 de la
Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

Catalogo de Tramites y Servicios del Ayuntamiento de Temascalcingo 2016-2018

TIEMPO DE

RESPUESTA

3 dias habiles

Registro Municipal de Tramites y Servicios

PRECISA REQUISITOS

del lugar y firma del solicitante, datos de contacto.

Escrito dirigido al Presidente Municipal, nombre del que suscribe la solicitud, comunidad, obra que se solicita, especificacion

gratuito

AYUNTAMIENTO DE
TEMASCALCINGO
2016-2018

Oficina de Tramite

Direccién de Obras
Publicas

Servicio de Recoleccion de
Residuos Sélidos
Domeésticos y Limpia.

Articulo 115 de la constitucion
politica de los estados unidos
mexicanos. Articulo 160,163 y
165 de la ley organica
municipal. Articulo 76,77 y 78
parrafo Ill del bando municipal
2016.

De 1 a5 dias
habiles

Solicitud, credencial de elector y croquis de ubicacion

Ninguno

Direccién de Servicios
Publicos

Servicio de mantenimiento
de panteén

Articulo 115 de la constitucion
politica de los estados unidos
mexicanos. Articulo 160,163 y
165 de la ley organica
municipal. Articulo 76,77 y 78
parrafo Il del bando municipal
2016.

Inmediato

Ninguno

Ninguno

Direccion de Servicios
Publicos

Servicio de mantenimiento
de alumbrado publico

Articulo 115 de la constitucion
politica de los estados unidos
mexicanos. Articulo 160,163 y
165 de la ley organica
municipal. Articulo 76,77 y 78
parrafo Il del bando municipal
2016.

De 1 a5 dias
habiles

Solicitud, credencial de elector y croquis de ubicacion

Ninguno

Direccién de Servicios
Publicos

Servicio de mantenimiento
de parques y jardines

Articulo 115 de la constitucion
politica de los estados unidos
mexicanos. Articulo 160,163 y
165 de la ley organica
municipal. Articulo 76,77 y 78
parrafo Il del bando municipal
2016.

De 1 a5 dias
habiles

Solicitud, credencial de elector y croquis de ubicacion

Ninguno

Direccion de Servicios
Publicos

Promocién de artesanias

Ley general de turismo 17
Fraccién 1V, De la Constitucion
Politica del Estado libre y
soberano de México, los
articulos 51 fraccion iy 77
fraccién v

Bando municipal articulo 8
Fraccion |

Variable

No aplica

Este servicio
no tiene
ninguin costo
(Gratuito)

Direccién de Turismo

Plaza Benito Juare=z NMo. 1, Col. Centro, Temascalcingo, Edo. de MWMéx.
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La tierra que nos une

NOMBRE DEL TRAMITE FUNDAMENTO LEGAL TIEMPO DE PRECISA REQUISITOS COSTO Oficina de Tramite
RESPUESTA
Ley general de turismo 17 Variable No aplica Este servicio | Direccién de Turismo
Fraccién 1V, De la Constitucion no tiene
Politica del Estado libre y ninguin costo
Intercambio soberano de México, los (Gratuito)
Turistico/Cultural con articulos 51 fraccion iy 77
diferentes municipios y fraccion v
Estados Bando municipal de
Temascalcingo articulo 8
Fraccion |
Ley general de turismo 17 Variable No aplica Este servicio | Direccién de Turismo
Fraccion 1V, De la Constitucion no tiene
Politica del Estado libre y ninguin costo
soberano de México, los (Gratuito)
Difusién y promocion del articulos 51 fraccién iy 77
municipio fraccion v

Bando municipal de
Temascalcingo articulo 8

Fraccion |
Ley general de turismo 17 Variable 1. Nombre del solicitante asi domicilio del solicitante. Este servicio | Direccién de Turismo
Fraccion 1V, De la Constitucion 2. Datos para contacto no tiene
Politica del Estado libre y 3. Precisar el lugar, fecha y hora en donde se realizara o se quiera presentar la exposicién gastronémica ningun costo
soberano de México, los (Gratuito)
o L articulos 51 fraccién iy 77
Exposicion Gastronémica fraccion v

Bando municipal de
Temascalcingo articulo 8

Fraccion |
Ley general de turismo 17 Variable No aplica Este servicio | Direccién de Turismo
Fraccién 1V, De la Constitucion no tiene
Politica del Estado libre y ninguin costo
soberano de México, los (Gratuito)
- . articulos 51 fraccién iy 77
Visitas guiadas fraccién v

Bando municipal de
Temascalcingo articulo 8
Fraccion |

Plaza Benito Juare=z NMo. 1, Col. Centro, Temascalcingo, Edo. de MWMéx.
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La tierra que nos une

NOMBRE DEL TRAMITE FUNDAMENTO LEGAL TIEMPO DE PRECISA REQUISITOS COSTO Oficina de Tramite
RESPUESTA
Ley general de turismo 17 Variable No aplica Este servicio | Direccién de Turismo
Fraccién 1V, De la Constitucion no tiene
Politica del Estado libre y ninguin costo
o soberano de México, los (Gratuito)
Curso de Capacitacion a articulos 51 fraccion iy 77
prestadores de servicios fraccion v Bando municipal de
Temascalcingo articulo 8
Fraccion |
Ley general de turismo 17 Variable No aplica Este servicio | Direccién de Turismo
Fraccién 1V, De la Constitucion no tiene
Politica del Estado libre y ningun costo
-, . soberano de México, los (Gratuito)
Recoleccion de opiniones y | articylos 51 fraccion i y 77
puntos de vistade los fraccién v
visitantes Bando municipal de
Temascalcingo articulo 8
Fraccion |
Ley general de turismo 17 Variable No aplica Este servicio | Direccion de Turismo
Fraccién 1V, De la Constitucion no tiene
Politica del Estado libre y ningun costo
. e soberano de México, los (Gratuito)
Promocion y difusion del articulos 51 fraccién iy 77
Municipio en Programas de fraccién v
v Bando municipal de
Temascalcingo articulo 8
Fraccion |
Ley general de turismo 17 Variable No aplica Este servicio | Direccion de Turismo
Fraccién 1V, De la Constitucion no tiene
Politica del Estado libre y ningun costo
soberano de México, los (GRATUITO)
- articulos 51 fraccién iy 77
Tardeadas familiares fraccién v

Bando municipal de
Temascalcingo articulo 8
Fraccion |

Plaza Benito Juare=z NMo. 1, Col. Centro, Temascalcingo, Edo. de MWMéx.
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La tierra que nos une

NOMBRE DEL TRAMITE

FUNDAMENTO LEGAL

TIEMPO DE
RESPUESTA

PRECISA REQUISITOS

Oficina de Tramite

Curso de Educacion Vial

Articulos 115 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112 de la
Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 1,
2,3,4,14,19,20,21y22dela
Ley de Seguridad del Estado
de México; 128 del Bando
Municipal y Buen Gobierno de
Temascalcingo.

De 1 a5 dias
habiles

Oficio de solicitud libre.

No aplica

Direccién de Seguridad
Publica Municipal

Curso de Prevencién del
Delito

Articulos 115 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos,; 112 de
Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 42
de la Ley Orgénica Municipal
del Estado de México; 1, 2, 3,
4,14,19, 20,21y 22 de la Ley
de Seguridad del Estado de
México; 128 del Bando
Municipal y buen gobierno de
Temascalcingo.

De 1 a5 dias
héabiles

Oficio de solicitud libre.

No aplica

Direccién de Seguridad
Publica Municipal

Solicitud de Seguridad
Publica

Articulos 14, 16 y 115 de la
Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;
112 de Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de
México; 142 de la Ley Organica
Municipal del Estado de
México; 1, 2, 3, 4, 14, 19, 20,
21y 22 de la Ley de Seguridad
del Estado de México; 128 del
Bando Municipal y Buen
Gobierno de Temascalcingo.

Inmediata

Oficio de solicitud libre, o por cualquier medio de comunicacion.

No aplica

Direccién de Seguridad
Publica Municipal

Solicitud de Proteccion y
Vialidad

Articulos 16 y 115 de la
Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;
112 de Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de
México; 142 de la Ley Organica
Municipal del Estado de
México.; 1, 2, 3, 4, 14, 19, 20,
21y 22 de la Ley de Seguridad
del Estado de México; 128 del
Bando Municipal y Buen
Gobierno de Temascalcingo.

Inmediata

Oficio de solicitud libre, o por cualquier medio de comunicacion.

No aplica

Direccién de Seguridad
Publica Municipal

P
Tel.
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NOMBRE DEL TRAMITE

FUNDAMENTO LEGAL

Catalogo de Tramites y Servicios del Ayuntamiento de Temascalcingo 2016-2018

TIEMPO DE
RESPUESTA

Registro Municipal de Tramites y Servicios

PRECISA REQUISITOS

AYUNTAMIENTO DE
TEMASCALCINGO
2016-2018

Oficina de Tramite

COSTO

Art. Del Equilibrio y Proteccién | Inmediata 1. Solicitud por escrito dirigida al Presidente Municipal con atencién al Director de Ecologia. Segun Direccién de Ecologia
Ambiental 2. Nombre y domicilio del solicitante. donde se Municipal
) 3. Acreditar la Propiedad y/o posesion del predio en el que se pretende realizar la plantacion de los arboles. (No es plante y cual
Dotacion de Arboles necesaria la entrega de documentos, basta sélo con mostrarlos al personal autorizado). sea el fin de
la planta
Art. Del Equilibrio y Proteccién | Inmediata 1. Solicitud por escrito dirigida al Presidente Municipal con atencion al Director de Ecologia. Segun Direccién de Ecologia
Ambiental 2. Nombre y domicilio del solicitante. donde se Municipal
3. Acreditar la Propiedad y/o posesién del predio en el que se pretende realizar la tala, (No es necesaria la entrega de ubique el
documentos basta s6lo con mostrarlos al personal autorizado). arbol
] 4. Sefalar los motivos por los que se pretende talar el arbol o el caso de riesgo que este representa.
Permiso de Poda 5. Tratandose de varios arboles en caso de ser procedente carta compromiso de reforestar y ubicacién de la reforestacion.
6. Aceptacion de que el personal autorizado realice inspeccion ocular en el predio relacionado con la Poda de vegetacion.
7. Copia de la credencial de elector.
Art. Del Equilibrio y Proteccion | Inmediata 1. Solicitud por escrito dirigida al Presidente Municipal con atencion al Director de Ecologia. Segun sea la | Direccion de Ecologia
Ambiental Nombre y domicilio del solicitante. circunstancia | Municipal
3 Acreditar la Propiedad y/o posesion del predio en el que se pretende realizar la tala, (No es necesaria la entrega de del corte del
documentos basta sé6lo con mostrarlos al personal autorizado). arbol
Permiso de Tala 4. Sefalar los motivos por los que se pretende talar el arbol o el caso de riesgo que este representa. ) y
5. Tratandose de varios arboles en caso de ser procedente carta compromiso de reforestar y ubicacion de la reforestacion.
6. Aceptacion de que el personal autorizado realice inspeccion ocular en el predio relacionado con la tala de arboles.
7. Copia de la credencial de elector.
Art. Del Equilibrio y Protecciéon | Inmediata 1. Solicitud por escrito dirigida al Presidente Municipal con atencion al Director de Ecologia. Sin costo Direccién de Ecologia
Ambiental 2. Nombre y domicilio del solicitante. Municipal
Permiso de Traslado de 3. Acreditar la Propiedad y/o posesion del predio en el que se pretende realizar la extraccion de la lefia muerta, (No es
Lefia Muerta necesaria la entrega de documentos, basta sélo con mostrarlos al personal autorizado).
4. Sefalar los motivos por los que se pretende trasladar esa lefia muerta.
5. Aceptacion de que el personal autorizado realice inspeccién ocular en el predio relacionado con la extraccion de la lefia.
Licencia de Funcionamiento | Art. 160, 161, 171 Y 172 del 10 dias habiles Solicitud por escrito libre, copia de credencial de elector, visita domiciliaria y cubrir el pago de derechos correspondiente Art. 202 del | Direccién de Gobernacion
para el ejercicio de Bando Municipal Cadigo
actividades comercial y/o de Financiero
servicios en locales del Estado
cerrados de México
Licencia de Funcionamiento | Art. 160, 161, 171Y 172 del 10 dias héabiles Solicitud por escrito libre, copia de credencial de elector, visita domiciliaria y cubrir el pago de derechos correspondiente Art. 159 del | Direccion de Gobernacion
para el ejercicio de Bando Municipal Cadigo
actividades comerciales con Financiero
venta de bebidas del Estado
alcohdlicas de México

Plaza Benito Juare=z No. 1, Col.
Tel. (F1812) 0145, @0O0005, 0167, &@O020.

Centro, Temascalcingo, Edo. de Méx.

wwwwww . termascalcingo.golb.mix




Temascalcingo

La tierra que nos une

NOMBRE DEL TRAMITE

FUNDAMENTO LEGAL

Catalogo de Tramites y Servicios del Ayuntamiento de Temascalcingo 2016-2018

TIEMPO DE
RESPUESTA

Registro Municipal de Tramites y Servicios

PRECISA REQUISITOS

AYUNTAMIENTO DE
TEMASCALCINGO
2016-2018

Oficina de Tramite

) L Art.160, 161, 162 Y 164 del 10 dias habiles Solicitud por escrito libre, copia de credencial de elector, verificar que exista el espacio disponible y cubrir el pago de Art. 154 del | Direccion de Gobernacion
permisos para el ejercicio Bando Municipal derechos correspondiente Cédigo
de actividades comerciales P P i 9
en mercados y areas dgaé];fég
publicas de México
Art. 180 Y 181 del Bando 10 dias habiles Solicitud por escrito libre, copia de credencial de elector, verificar que exista el espacio disponible y cubrir el pago de Art. 120y Direccién de Gobernacion
Municipal derechos correspondiente 121 del
Permisos para anuncios y Cadigo
publicidad Financiero
del Estado
de México
Art. 166 Y 167 del Bando 10 dias habiles Solicitud por escrito libre, copia de credencial de elector, verificar que cuente con las medidas de seguridad y cubrir el pago | Art. 202 del | Presidencia Municipal y
Municipal de derechos correspondiente Cédigo Direccién de Gobernacion
Verificaciones Pirotécnicas Financiero
del Estado
de México
Expedicion de licencia de Art. 160, 16_1,_ 171y 172 del 3 dias habiles Solicitud por escrito libre, copia de credencial de elector y cubrir el pago de derechos correspondiente Art. 120y Direccién de Gobernacion
) . Bando Municipal 121 del
Funcionamiento para el Cadigo
ejercicio de actividades . f
: ) . Financiero
comerciales, industriales o del Estado
de servicios de bajo riesgo d g
e México
Art. 115 de la Constitucion 40 minutos Identificacion oficial vigente $60.00 Oficialia Mediadora y
Politica Art. 150 de la Ley (setenta Conciliadora
Organica Municipal peso m/n
Acta de Mutuo Respeto y Cadigo Financiero del Estado 00/100)
Conformidad de México equivalente
Arts. 211y 212 del Bando al .81
Municipal Vigente salarios
minimos.
Art. 115 de la Constitucion 15 minutos Identificacion oficial vigente, copia simple del documento extraviado si lo hubiere. $60.00 Oficialia Mediadora y
Politica Art. 150 fraccién | de la (setenta Conciliadora
Ley Orgéanica Municipal peso m/n
. Cédigo Financiero del Estado 00/100)
Actas Informativas o :
de México equivalente
Arts. 211y 212 del Bando al .81
Municipal Vigente salarios
minimos.
Art. 115 de la Constitucion 10 minutos Credencial original y copia, copia del formato F1 Oficialia Mediadora y

Constancia de Baja de
Oportunidades

Politica Art. 150 de la Ley
Orgéanica Municipal

Arts. 211y 212 del Bando
Municipal Vigente

Conciliadora

Col.
(1812 0145, 0005, O16 7, &@O020.
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Art. 115 de la Constitucion 50 minutos identificacion oficial vigente original y copia $60.00 Oficialia Mediadora y
Politica Art. 150 de la Ley (setenta Conciliadora
Orgéanica Municipal peso m/n
) Cadigo Financiero del Estado 00/100)
Convenios de México equivalente
Arts. 211y 212 del Bando al .81
Municipal Vigente salarios
minimos.
Arts. 213y 214 del Bando Dependiendo de la | Puesta a Disposicion Identificacion Oficial Factura de De acuerdo | Oficial Calificadora
Municipal Vigente circunstancia de Vehiculos Tarjeta de Circulacion Licencia de Conducir al articulo
Acci - los hechos de 1 a 3 | Constancia de REPUVE 234 fraccion
ccidentes de Transito P -
Terrestre dias hébiles. XVI del
Bando
Municipal
Vigente
Arts. 213y 214 del Bando Inmediata Nombre, edad y domicilio del Infractor Oficial Calificadora
Municipal Vigente Falta administrativa transgredida Hechos motivo de la infraccion El
Nombre de los Oficiales cumplimiento
Faltas Administrativas a la sancion
impuesta por
el Oficial
Calificador
Articulo 3 de la Constitucion 15 Dias 1. -Acta de nacimiento Gratuito
Politica de los Estados Unidos 2. -Certificado de secundaria Preparatoria Abierta
Preparatoria Abierta Mexicanos 3. -CURP-credencial de elector del estudiante o del padre o tutor del estudiante.
4. 2 fotografias t/infantil. blanco y negro o a color
Articulo 115 de la Constituciéon | Inmediato Oficio de simulacro o capacitacion Ninguno COORDINACION DE
Politica de los Estados Unidos PROTECCION CIVIL Y
Simulacros, Capacitaciones | Mexicanos., 3i fraccion XXI Ter, BOMBEROS
y Conformacion de Brigadas | 48 Xl Bis, 81 y 81 Bis de la Ley
Para Cada Emergencia En Orgénica Municipal del Estado
Diferentes Instituciones. de México, 47, 148, 153 a 159
del Bando Municipal de
Temascalcingo 2016.
Articulo 115 de la Constitucion | Inmediato Permiso de Ecologia Ninguno Coordinacion de
Politica de los Estados Unidos Proteccion Civil y
Mexicanos., 3i fraccion XXI Ter, Bomberos
48 XII Bis, 81y 81 Bis de la Ley
Tala 0 Poda de Arboles Orgéanica Municipal del Estado
de México, 47, 148, 153 a 159
del Bando Municipal de
Temascalcingo 2016.
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NOMBRE DEL TRAMITE FUNDAMENTO LEGAL TIEMPO DE PRECISA REQUISITOS Oficina de Tramite
RESPUESTA

Articulo 115 de la Constitucion | Inmediato Ninguno Ninguno Coordinacion de
Politica de los Estados Unidos Proteccion Civil y
Mexicanos., 3i fraccion XXI Ter, Bomberos
48 XII Bis, 81y 81 Bis de la Ley

Traslados a Diferentes Orgéanica Municipal del Estado

Nosocomios dentro y fuera | d& Mexico, 47, 148, 153 a 159

del Municipio del Bando Municipal de

Temascalcingo 2016.

Articulo 115 de la Constituciéon | Inmediato Ninguno Ninguno Coordinacion de
Politica de los Estados Unidos Proteccion Civil y
Mexicanos., 3i fraccion XXI Ter, Bomberos

48 XII Bis, 81y 81 Bis de la Ley
Orgénica Municipal del Estado
de México, 47, 148, 153 a 159
del Bando Municipal de
Temascalcingo 2016.

Traslados Aéreos

Articulo 115 de la Constituciéon | Inmediato Realizar el reporte personalmente Ninguno Coordinacion de
Politica de los Estados Unidos Proteccion Civil y
Mexicanos., 3i fraccion XXI Ter, Bomberos
Exterminio de Enjambre de | 48 XII Bis, 81y 81 Bis de la Ley
Abejas Organica Municipal del Estado

de México, 47, 148, 153 a 159
del Bando Municipal de
Temascalcingo 2016.

Articulos 8y 35 fraccion V de la | 15 dias Presentar la siguiente documentacion en original y tres copias: $246.00 Sindicatura
Constitucion Politica de los 1.- Escrito inicial, dirigido al Sindica Municipal, en el que se plasme la descripcién del predio, como fue adquirido, las
Estados Unidos Mexicanos, pruebas que se tienen para sustentar lo dicho y mencionar a dos testigos que les consten los hechos.
articulos 1, 3, 106, 107, 113, 2.- Plano firmado y sellado por el Director de Desarrollo Urbano.
123, 124, 128 y 130 del Cédigo 3.- Documentacion del predio (contrato de compra-venta)
Alta mediante informacion de Procedimientos 4.- Constancia de no inscripcion en el registro catastral, expedida por el Director de Catastro Municipal.
de dominio testimonial Administrativos del Estado de 5.- Constancia de posesion expedida por el delegado de la comunidad donde se ubica el predio.
México, articulos 107, 113, 114 6.- Identificacion oficial vigente (credencial de elector) del promovente y dos testigos.
fraccion | y VIII del Cédigo Nota: La declaracién de los dos testigos se recabara en las oficinas de la Sindicatura, en la fecha y hora que ésta misma
Financiero del Estado de determine.

México y Municipios.
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AYUNTAMIENTO DE
TEMASCALCINGO
2016-2018

Oficina de Tramite

COSTO

Articulos 8y 35 fraccion V de la | 15 dias Presentar la siguiente documentacion en original y tres copias: $246.00 Sindicatura
Constitucién Politica de los 1.- Escrito inicial, dirigido al Sindica Municipal, en el que se plasme la descripcion del predio, como fue adquirido, las
Estados Unidos Mexicanos, pruebas que se tienen para sustentar lo dicho y mencionar a dos testigos que les consten los hechos.
articulos 1, 3, 106, 107, 113, 2.- Plano firmado y sellado por el Director de Desarrollo Urbano.
Alta 'y Baja mediante 123, 124, 128 y 130 del Cédigo 3.- Documentacion del predio (contrato de compra-venta)
Informaciéon de Dominio de Procedimientos 4.- Ultimo recibo de pago predial
Testimonial Administrativos del Estado de 5.- Constancia de posesién expedida por el delegado de la comunidad donde se encuentra el predio.
México, articulos 107, 113, 114 6.- Acta de defuncion del anterior propietario.
fraccién | y VIl del Cédigo 7.- Identificacion oficial vigente (credencial de elector) del promovente y dos testigos.
Financiero del Estado de Nota: La declaracion de los dos testigos se recabara en las oficinas de la Sindicatura, en la fecha y hora que ésta misma
México y Municipios. determine.
15 dias Presentar la siguiente documentacién en original y tres copias: $246.00
1.- Contrato de compraventa a certificar.
e 2.- Ultimo recibo de pago predial.
ggrct:lcf;r(;acrl;)\?eg?aContratos 3.- Plano firmado y sellado por el Director de Desarrollo Urbano.
p 4.- Contrato de compraventa del anterior propietario.
5.- Hoja de traslado de dominio del anterior propietario.
6.- Identificacion oficial vigente de comprador, vendedor y testigos.
Nota: Ratificar firmas ante la sindicatura (comprador, vendedor y testigos).
art. 3,4, 5, 6, 7 fracciéon IV y De 1 a 15 Dias Ninguno Gratuito en unidad de informacién
12 de la L. T.A.l.LP.E.M.M. Habiles caso de
Solicitar
copias
simples, con
costo en
Solicitud de Informacion términos del
Publica Cobdigo
Financiero
del Estado
para el caso
de solicitar
copias
certificadas.
art. 5, 7 fraccion 1V, y 50 a 55 De 1 a 15 Dias Acreditar ser titular de los datos personales, legitimo representante o heredero Gratuito en unidad de informacién
de la L.T.A.LP.E.M.M. Habiles caso de
Solicitar
copias
Solicitud de Acceso o simples, con
Modificacion de Datos costo en
Personales términos del
Cédigo
Financiero
del Estado
para el caso
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RESPUESTA
de solicitar
copias
certificadas.
Cédigo Civil del Estado de De 1 a 15 Dias 1. Oficialia del Registro Civil: 2. Nombre completo del registrado: 3. Afio de registro: 4. Libro. 5. Foja o folio, Partida, 6. Pago | $66.00 mas | unidad de informacién
México: Libro Segundo, Titulo | Habiles de derechos. 7. Pago de envid. 8. Domicilio de envid: (calle, numero interior/exterior (referencia), colonia, municipio, estado, | $35 de envi6
Primero, articulo 2.1, Titulo cadigo postal, o nombre de la oficina postal a la que pasara a recoger sus actas. via
Expedicion de Copia de Segundo, articulo 2.3, Titulo SEPOMEX
Acta de Nacimiento y Envié | Cuarto, Libro Tercero, Titulo
Via Paqueteria Primero, articulo 3.1 al 3.7.
Reglamento del Registro Civil
del Estado de México: articulos
41 al 45.
Articulos 6, 8 y 115 del 15 Dias hébiles 1. Solicitud de Gestion. Ninguno Direccién de Participacion
Constitucion Politica de los 2. Copia de Identificacion vigente. Ciudadana y Gestién
Estados Unidos Mexicanos, 5 3. Domicilio y documento que lo acredite. Social
Gestion ante Autoridades de | fracciones | a VIl de la 4. Copia de CURP y/o acta de nacimiento.
Caracter Publico. Constitucion. Politica del 5. Copia de los documentos que entrego el ciudadano para solicitar apoyo y cumplir los requisitos necesarios para recibir el
Estado Libre y Soberano de beneficio solicitado.
México 6. En algunos casos visita domiciliaria.
7. Justificacion del destino de recursos suministrados.
Articulos 6, 8 y 115 del 15 Dias hébiles 1. Solicitud de Gestion. Ninguno Direccién de Participacion
Constitucién Politica de los 2. Copia de Identificacion vigente. Ciudadana y Gestion
Gestion ante instituciones Estados Unidos Mexicanos, 5 3. Domicilio y documento que lo acredite. Social
de caracter privado y fracciones | a VIl de la 4. Copia de CURP y/o acta de nacimiento.
organizaciones no Constitucion. Politica del 5. Copia de los documentos que entrego el ciudadano para solicitar apoyo y cumplir los requisitos necesarios para recibir el
gubernamentales. Estado Libre y Soberano de beneficio solicitado.
México 6. En algunos casos visita domiciliaria.
7. Justificacion del destino de recursos suministrados.
Impartir Conferencias, Anif:plos 4dela Constituci_c’)n De 1 a 15 dias Copia de credencial de Elector y CURP sin costo Coordingc!c’_m de la Mujer
Politica de los Estados Unidos con domicilio en Av. De la
talleres y cursos para . - .
. S Mexicanos, 18, 23 apartado Paz esquina Miguel
Informar, concientizar, Derechos, 69 y 70 del Band Hidalgo S/N
sensibilizar prevenir la -ChoS, 09 y €l bando aigo )
violencia Municipal de Temascalcingo
2016.
Articulos 4 de la Constitucion De 1 a 15 dias Copia de credencial de Elector y CURP sin costo Coordinacién de la Mujer

Gestionar Jornadas de
Bienestar para el Desarrollo
de la Mujer

Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 18, 23 apartado
Derechos, 69 y 70 del Bando
Municipal de Temascalcingo
2016.

con domicilio en Av. De la
Paz esquina Miguel
Hidalgo S/N.

.

A
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Oficina de Tramite

COSTO

. Articulos 4 de la Constitucion De 1 a 15 dias Copia de credencial de Elector y CURP sin costo Coordinacion de la Mujer
:ngésa;f arsuzgsodb? el\rll]léjreres Poll't_ica de los Estados Unidos con domi(_:ilio en Av. De la
Informacién, Orientacién y/o Mexicanos, 18, 23 apartado P_az esquina Miguel
Gestion paré continuar con Dere_c_hos, 69y 70 del Bgndo Hidalgo S/N.
sus Estudios Académicos g/l(;Jlnémpal de Temascalcingo
Articulos 4 de la Constitucion De 1 a 15 dias Copia de credencial de Elector y CURP sin costo Coordinacion de la Mujer
Brindar Orientacion e Poll't_ica de los Estados Unidos con domi(_:ilio en Av. De la
Informacioén sobre los Mexicanos, 18, 23 apartado P_az esquina Miguel
derechos de las Mujeres Dere_c_hos, 69y 70 del Bgndo Hidalgo S/N.
Municipal de Temascalcingo
2016.
Articulos 4 de la Constitucion De 1 a 15 dias Copia de credencial de Elector y CURP sin costo Coordinacion de la Mujer
Implementar Talleres y Poll’t_ica de los Estados Unidos con domi(_:ilio en Av. De la
Tecnologias para Mejorar la Mexicanos, 18, 23 apartado sz esquina Miguel
Economia de las Mujeres Derechos, 69 y 70 del Bando Hidalgo S/N.
Municipal de Temascalcingo
2016.
Articulos 4 de la Constitucion De 1 a 15 dias Copia de credencial de Elector y CURP sin costo Coordinacion de la Mujer
Gestionar con el sector Politica de los Estados Unidos con domicilio en Av. De la
Publico y Privado Proyectos | Mexicanos, 18, 23 apartado Paz esquina Miguel
Productivos para las Derechos, 69 y 70 del Bando Hidalgo S/N.
Mujeres Municipal de Temascalcingo
2016.
Articulos 4 de la Constitucion De 1 a 15 dias Copia de credencial de Elector y CURP sin costo Coordinacion de la Mujer
Realizar Eventos para Poll’t_ica de los Estados Unidos con domi(_:ilio en Av. De la
Fomentar la Equidad de Mexicanos, 18, 23 apartado sz esquina Miguel
Género Derechos, 69 y 70 del Bando Hidalgo S/N.
Municipal de Temascalcingo
2016.
Articulos 4 de la Constitucion De 1 a 15 dias Copia de credencial de Elector y CURP sin costo Coordinacion de la Mujer
. Politica de los Estados Unidos con domicilio en Av. De la
agnznslf;rggé?aaldpﬁgeel Mexicanos, 18, 23 apartado Paz esquina Miguel
Adulto Mayor Derechos, 69 y 70 del Bando Hidalgo S/N.
Municipal de Temascalcingo
2016.
Articulos 4 de la Constitucion De 1 a 15 dias Copia de credencial de Elector y CURP sin costo Coordinacion de la Mujer
. Politica de los Estados Unidos con domicilio en Av. De la
Saep?ggiat‘;gilgrfgsi?’/npartidos Mexicanos, 18, 23 apartado Paz esquina Miguel
por el EDAYO Derechos, 69 y 70 del Bando Hidalgo S/N.
Municipal de Temascalcingo
2016.
Realizar cursos y Artl'c_ulos 4dela Constituci_()n De 1 a 15 dias Copia_d_e (_:redencial de Elector, CURP, Acta de Nacimiento, Comprobante de Domicilio y Credencial de Elector del sin costo Coordingc!@n de la Mujer
capacitaciones impartidos Polit‘|ca de los Estados Unidos Beneficiario. con domlglllo en Av. De la
por la Secretaria del trabajo Mexicanos, 18, 23 apartado Paz esquina Miguel
Derechos, 69 y 70 del Bando Hidalgo S/N.

Plaza Benito Juare=z No. 1,
Tel. (F1812) 0145, @0O0005, 0167, &@O020.

Col. Centro, Temascalcingo, Edo. de Méx.

wwwwww . termascalcingo.golb.mix




¥ Temascalcingo

La tierra que nos une

NOMBRE DEL TRAMITE

FUNDAMENTO LEGAL

Catalogo de Tramites y Servicios del Ayuntamiento de Temascalcingo 2016-2018
AYUNTAMIENTO DE

TEMASCALCINGO

Registro Municipal de Tramites y Servicios 2016-2018

TIEMPO DE
RESPUESTA
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COSTO Oficina de Tramite

Municipal de Temascalcingo
2016.
Articulos 4 de la Constitucion De 1 a 15 dias Copia de credencial de Elector y CURP sin costo Coordinacion de la Mujer
: Politica de los Estados Unidos con domicilio en Av. De la
5:;253;;%?2: i?ln partidos Mexicanos, 18, 23 apartado sz esquina Miguel
por la Secretaria del trabajo Derechos, 69y 70 del B_ando Hidalgo S/N.
Municipal de Temascalcingo
2016.
Cédigo Financiero del Estado Dos dias 1.-Contrato de compra venta, donacién o sesion de derechos certificado por las autoridad municipal; o en su caso sentencia | Variable Direccién de Catastro
de México y Municipios. por las autoridades competentes. 2.- Documento con el que acredita la propiedad la persona que vende, cede o realiza la
Traslado de Dominio Articulo 113,114y 115 donacién. 3.- Croquis del predio con medidas, colindancias y superficie total del mismo. 4.- Recibo de predial al corriente. 5.-
Identificacion oficial de los que intervienen en el contrato. 6.- Certificacion de clave y valor catastral.
Cédigo Financiero del Estado Dos dias 1.- Solicitud por escrito. 2.- Documento que acredite la propiedad. 3.- Recibo de predial al corriente. 4.- Identificacién oficial | Variable Direccién de Catastro
Certificacién de Clave de _México y Municipios. del pr_opietario. 5.- C_roquis del predio. 6.- I_Er_l'caso de no ser el titular del registro deber:o’\ presentar el documento con el que
Catastral Articulo 166y 171 acred_lte su personal’ldad para hacer la peticién a nombre de otra persona, la cual podra consistir en carta poder, poder
notarial o designacién de albacea.
Cédigo Financiero del Estado Dos dias 1.- Solicitud por escrito. 2.- Documento que acredite la propiedad. 3.- Recibo de predial al corriente. 4.- Identificacion oficial | Variable Direccién de Catastro
Certificacion de Clave y de México y Municipios. del propietario. 5.- Croquis del predio. 6.- En caso de no ser el titular del registro debera presentar el documento con el que
Valor Catastral Articulo 166y 171 acredite su personalidad para hacer la peticién a nombre de otra persona, la cual podréa consistir en carta poder, poder
notarial o designacion de albacea.
Cédigo Financiero del Estado Dos dias 1.- Solicitud por escrito. 2.- Documento que acredite la propiedad. 3.- Recibo de predial al corriente. 4.- Identificacién oficial | Variable Direccién de Catastro
Certificacion de Plano de México y Municipios. del propietario. 5.- Croquis del predio. 6.- En caso de no ser el titular del registro debera presentar el documento con el que
Manzanero Articulo 166y 171 acredite su personalidad para hacer la peticién a nombre de otra persona, la cual podréa consistir en carta poder, poder
notarial o designacién de albacea.
Cédigo Financiero del Estado Dos dias 1.- Solicitud por escrito. 2.- Documento que acredite la propiedad. 3.- Recibo de predial al corriente. 4.- Identificacion oficial | Variable Direccién de Catastro
Constancia de Identificacion | d& México y Municipios. del propietario. 5.- Croquis del predio. 6.- En caso de no ser el titular del registro debera presentar el documento con el que
Catastral Articulo 166 y 171 acredite su personalidad para hacer la peticién a nombre de otra persona, la cual podra consistir en carta poder, poder
notarial o designacion de albacea.
Cédigo Financiero del Estado Quince dias 1.- Solicitud por escrito. 2.- Documento que acredite la propiedad. 3.- Recibo de predial al corriente. 4.- Identificacion oficial | Variable Direccién de Catastro
Levantamiento Topografico de México y Municipios. del propietario. 5.- Croquis del predio. 6.- En caso de no ser el titular del registro debera presentar el documento con el que
Catastral Articulo 166y 171 acredite su personalidad para hacer la peticién a nombre de otra persona, la cual podra consistir en carta poder, poder
notarial o designacion de albacea.
Cadigo Financiero del Estado Dos dias 1.- Solicitud por escrito. 2.- Documento que acredite la propiedad. 3.- Recibo de predial al corriente. 4.- Identificacion oficial | Variable Direccién de Catastro
Verificacién de Linderos a de México y Municipios. del propietario. 5.- Croquis del predio. 6.- En caso de no ser el titular del registro debera presentar el documento con el que
Peticién de parte Articulo 166 y 171 acredite su personalidad para hacer la peticién a nombre de otra persona, la cual podréa consistir en carta poder, poder
notarial o designacion de albacea.
Certificacion de no Adeudo g:c’)('jvilgo_Finan'\(A:ierp ‘d(‘el Estado Inmediata 1.- Solicitud por escrito. 2.- Recibo de predial al corriente. 3.- Identificacion oficial del propietario. Variable Direccién de Catastro
h e México y Municipios.
de Impuesto Predial Articulo 147 Fraccion Il
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Oficina de Tramite

Certificacién de no Adeudo gg?\/ilgé?( isi)n)a/ml\‘/:lifr:i?: ic’i)(ia(LSEstado Inmediata 1.- Solicitud por escrito. 2.- Recibo de predial al corriente. 3.- Identificacion oficial del propietario. Variable Direccién de Catastro
por Aportacion de Mejoras Articulo 147 Fraccion Il
Expedicion de Copias Cadigo Financiero del Estado Dos dias 1.- Solicitud por escrito. 2.- Recibo de predial al corriente. 3.- Identificacion oficial del propietario. Variable Direccién de Catastro
Certificadas de Expedientes | de México y Municipios.
de Predios Articulo 147 Fraccion |
Cédigo Financiero del Estado Dos dias 1.- solicitud por escrito. 2.- Constancia de posesion expedida por el delegado municipal. 3.- Croquis del predio con medidas | Sin costo Direccién de Catastro
Constancia de No de México y Municipios. y colindancias. 4.- identificacion oficial del solicitante.
Inscripcién de Inmueble Articulo 171
Ley Orgéanica Municipal del Dos dias 1.- Solicitud por escrito. 2.-Documento que acredite la propiedad. 3.-Recibo de predial al corriente. Sin costo Direccién de Catastro
Constancia de no Estado de México Articulo 91 4.-ldentificacion oficial del propietario.
Afectacién de Bienes de Fraccion X.
Dominio Publico
A Art. 4° de la Constitucion 1 a2dias Por solicitud con anexo de receta o indicacion médica Gratuito Coordinacion de Salud y
poyo parala Comprade litica de los Estados Unid Requlacion Sanitari
Medicamento Politica de los Estados Unidos egulacién Sanitaria.
Mexicanos.
Gestion de Capacitacion de | Art. 4° de la Constitucion 1la2dias Solicitud Gratuito Coordinacion de Salud y
RCP y Primeros Auxilios a Politica de los Estados Unidos Regulacién Sanitaria.
Personal de Proteccién Mexicanos.
Civil.
Art. 4° de la Constitucién Inmediata u Solicitud No aplica Coordinacion de Salud y
,Spo_yo con Traslado de Politica de los Estados Unidos | ordinaria Regulacion Sanitaria.
aciente .
Mexicanos.
Gestion de Talleres parala | Art. 4° de la Constitucion 1 a2 dias Solicitud Gratuito Coordinacion de Salud y
Capacitacion del Manejo de | Politica de los Estados Unidos Regulacion Sanitaria.
Alimentos Mexicanos.

. o Art. 4° de la Constitucion 1 a2dias Solicitud Gratuito Coordinacion de Salud y
Gestion de Capacitacion Politica de los Estados Unidos Regulacién Sanitaria.
para Talleres de Limpieza Mexicanos.

(Limpieza de tinacos,
Manejo del Agua, Aguas
Estancadas y cloracion del
agua).

L L Art. 4° de la Constitucion la2dias Solicitud Gratuito Coordinacion de Salud y
Afiliacion y Re-afiliacion del | pojitica de los Estados Unidos Regulacion Sanitaria.
Seguro Popular Mexicanos.

.

A
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RESPUESTA

NOMBRE DEL TRAMITE FUNDAMENTO LEGAL TIEMPO DE PRECISA REQUISITOS COSTO Oficina de Tramite

Arts. 5.1,5.2,5.3,5.5, 5.6, Art. 135 del Solicitud, Documento que acredite la propiedad, Gltimo recibo de pago predial, Planos Arquitecténicos y Estructurales, Art. 144 Direccién de Desarrollo
5.10, 5.36, 5.59, 5.60, 5.63, Cadigo de Constancia de Alineamiento, Licencia de Uso de suelo, Credencial de Elector (todo en original y copias para cotejo) Fraccion | Urbano Municipal ubicada
5.65, 5.66, 5.73 y 5.74 Fraccién | Procedimientos del Cédigo en Plaza Benito Juarez #
s . . | del Libro Quinto del Codigo Administrativos del Financiero 1 (a espaldas de la
(E:xpedlcmr_\'de Licencia de Administrativo del Estado de Estado de México. del Estado presidencia Municipal)
onstruccion " > e
México. Arts. 143 Fraccion | y de Méxicoy
144 del Codigo Financiero del Municipios.
Estado de México. Bando
Municipal y Reglamento Interno
Arts. 5.1,5.2,5.3,5.5, 5.6, 5.10 | Art. 135 del Cddigo | Solicitud, Documento que acredite la propiedad, Gltimo recibo de pago predial, Credencial de Elector, Bo. Bo. Del Delegado | Articulo 135 | Direccion de Desarrollo
del Libro Quinto del Cadigo de Procedimientos | Municipal (todo en copias) Fraccion I Urbano Municipal ubicada
. - Administrativo del Estado de Administrativos del Cédigo en Plaza Benito Juarez #
E?ég];jsg de conexion a México; Art. 135 Fraccion Il del | Estado de México. Financiero 1 (a espaldas de la
Cédigo Financiero del Estado del Estado presidencia Municipal)
de México y Municipios de México y
Municipios
Arts. 5.1,5.2, 5.3, 5.5, 5.6, 5.10 | Art. 135 del Cadigo | Solicitud, Documento que acredite la propiedad, Ultimo recibo de pago predial, Credencial de Elector (todo en original y Art. 144 Direccién de Desarrollo
Permiso para realizar obras | del Libro Quinto del Cédigo de Procedimientos | copia para cotejo) fraccion V Urbano Municipal ubicada
de modificacién, rotura o Administrativo del Estado de Administrativos del del Codigo en Plaza Benito Juarez #
corte de pavimento o México; Art. 143 fraccion IV y Estado de México. Financiero 1 (a espaldas de la
concreto en calles, 144 fraccién V del Cédigo del Estado presidencia Municipal)
guarniciones y banquetas. Financiero del Estado de de Méxicoy
México y Municipios Municipios
Art. 5.9 del Libro Quinto del Art. 135 del Solicitud, Documento que acredite la propiedad, Gltimo recibo de pago predial, Croquis del predio, Credencial de Elector Art. 144 Direccién de Desarrollo
Cédigo Administrativo del Cadigo de (todo en original y copia para cotejo) Fraccion X Urbano Municipal ubicada
Estado de México y Art. 143 Procedimientos inciso a) del | en Plaza Benito Juarez #
Expedicién de Constancias | Fraccion Il del Cédigo Administrativos del Cédigo 1 (a espaldas de la
de Alineamiento Financiero del Estado de Estado de México. Financiero presidencia Municipal)
México y Municipios. del Estado
de Méxicoy
Municipios.
Arts. 5.1,5.2,5.3,5.5,5.6, 5.9 | Art. 135 del Cédigo | Solicitud Documento que acredite la propiedad (Contrato privado de compra venta o Escritura) Articulo 144 | Direccién de Desarrollo
fraccion Il inciso f) y 5.10 del de Procedimientos fraccion X Urbano Municipal ubicada
Libro Quinto del Cédigo Administrativos del inciso b) del | en Plaza Benito Juarez #
Expedicion de constancia Administrativo del Estado de Estado de México. Cédigo 1 (a espaldas de la
de Numero Oficial México y Art. 143 Fraccion Il Financiero presidencia Municipal)
del Cédigo Financiero del del Estado
Estado de México y Municipios. de Méxicoy
Municipios
Arts. 5.1,5.2,5.3,5.5,5.6,y Art. 135 del Cédigo | Solicitud Documento que acredite la propiedad (Contrato privado de compra venta o Escritura) Credencial de Elector Articulo 144 | Direcciéon de Desarrollo
5.10 fraccién XVIII del Libro de Procedimientos fraccion. Xl | Urbano Municipal ubicada
Verificacion de Medidas y Quinto del Cddigo Administrativos del inciso ¢) y en Plaza Benito Juarez #
Colindancias y Expedicion Administrativo del Estado de Estado de México. 147 fraccién | 1 (a espaldas de la
de Plano México Il del Cédigo | presidencia Municipal)
Financiero
del Estado
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NOMBRE DEL TRAMITE FUNDAMENTO LEGAL TIEMPO DE PRECISA REQUISITOS COSTO Oficina de Tramite
RESPUESTA
de Méxicoy
Municipios
Articulo 4, 8 y 115 de la Treinta dias 1. Solicitud dirigido al C. Rigoberto del Mazo Gardufio, Presidente Municipal Constitucional de Temascalcingo, México con | Gratuito. Instituto de Cultura Fisica
Constitucién Politica de los hébiles. copia para el Director del INCUFIDE, de ser posible avalada con sello y firma del delegado municipal y del representante de y Deporte
Estados Unidos Mexicanos, 9y equipo o liga.
10 del Reglamento Interno del 2. Nombre y domicilio del solicitante.
Apoyo Material Deportivo Instituto de Cultura Fisica y 3. Identificacion oficial.
Deporte de Temascalcingo 4. Tipo y cantidad del material deportivo solicitado.
5. Manifestacion de realizar los actos comprobatorios en caso de ser beneficiado con algin material o del recurso solicitado.
Ley de Cultura Fisica 'y Treinta dias 1. Solicitud dirigida al C. Rigoberto del Mazo, Presidente Municipal Constitucional de Temascalcingo, Max. Con copia para | Gratuito Instituto Mexiquense de
Deporte del Estado de México, | habiles el Instituto de Cultura Fisica y Deporte. Cultura Fisica y Deporte
Art. 27, fraccién Il 2. Solicitud del interesado. y/o Comisién Nacional de
Apoyo de Becas a 3. Copia de Identificacion vigente. Cultura Fisica y Deporte.
Deportistas Destacados. 4. Domicilio y documento que lo acredite.
5. Copia de CURP y/o Acta de Nacimiento.
6. Teléfono de casa y/o Celular.
Articulo 12 fracciones VIl De la | Quince a veinte Solicitud dirigida al C. Rigoberto del Mazo Gardufio, Presidente Municipal Constitucional de Temascalcingo, Max. Con copia | Gratuito Estatal Instituto
Apoyo con Asesoria Constitucién Politica de los dias habiles para el Instituto de Cultura Fisica y Deporte 2.Solicitud del interesado. Mexiquense de Cultura
Técni Estados Unidos Mexicanos. 3. Teléfono de casa y/o Celular. Fisica y Deporte o
écnica. A )
Comision Nacional de
Cultura Fisica y Deporte.
Articulo 12 fracciones VII De inmediato. 1. Oficio dirigido al C. Rigoberto del Mazo Gardufio, Presidente Municipal Constitucional de Temascalcingo, Max. Con copia | Gratuito. Estancia federal
Constitucién Politica de los para Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte. Comision Nacional de
Estados Unidos Mexicanos. 3. Copia de Identificacion vigente. Cultura Fisica y Deporte.
Apoyo en Infraestructura 4. Domicilio y documento que lo ac_re(_jite.
Deportiva 5. Copia de CURP y/o Acta de Nacimiento.
’ 6. Teléfono de casa y/o Celular.
7. Documento que acredite la propiedad.
8. Croquis del predio.
Articulo 12 fracciones VII De inmediato. 1. Solicitud dirigido al C. Rigoberto del Mazo Gardufio, Presidente Municipal Constitucional de Temascalcingo, Max. Con Gratuito. Instituto de Cultura Fisica

Instruccion en Iniciacion
Deportivas en cabeceray
comunidades.

Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

copia para el Instituto de Cultura Fisica y Deporte.

2. Solicitud elaborada.

3. Copia de la credencial de elector vigente. (En caso de ser menor de edad).

4. Domicilio del beneficiario y/o padre o tutor con nimero de contacto.

5. Oficio expedido por la Institucion a nivel primaria, secundaria y nivel medio superior.

y Deporte.

.

!
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NOMBRE DEL TRAMITE

Brindar espacios parala
practica del Deporte.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 12 fracciones VII De la
Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
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TIEMPO DE
RESPUESTA

De inmediato.

Registro Municipal de Tramites y Servicios

PRECISA REQUISITOS

1. Solicitud dirigido al C. Rigoberto del Mazo Gardufio, Presidente Municipal Constitucional de Temascalcingo, Max. Con

AYUNTAMIENTO DE
TEMASCALCINGO
2016-2018

Oficina de Tramite

copia para el Director del Instituto de Cultura Fisica y Deporte.
2. Copia de la credencial de elector vigente.
3. Numero de teléfono de casa y/o Celular.

Gratuito.

Instituto de Cultura Fisica
y Deporte.

Gestién de vestimenta para
danzas en beneficio de
grupos indigenas

4, 8y 115 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos,. Articulo 20,
Parrafo Il de la Ley del
Desarrollo y Cultura Indigena
del Estado de México Articulos
y Bando Municipal de
Temascalcingo.

3 a4 meses

Solicitud por escrito dirigida al Vocal Ejecutivo del CEDIPIEM o al Director del CCDI, Atlacomulco, con copia para la
Coordinacion de Asuntos Indigenas.

En la solicitud deben de integrarse todos los datos de las personas que integran el grupo de danza como son: nombre,
edad, y firma.

Adjuntar a la solicitud documentos como son: copia de credencial de elector, CURP o copia del acta de nacimiento si
no se cuenta con credencial de elector.

La solicitud debe contar con sello del Delegado Municipal de la localidad y Fiscales.

Cotizacion de los metros de tela necesarios para la elaboracién de cada una de las vestimentas asi mismo de cada
uno de los accesorios necesarios e instrumentos musicales.

Sin costo

Coordinacion de Asuntos
Indigenas

Apoyo en el traslado de
grupos de danzas en
eventos municipales y
estatales.

Articulos 4, 8 y 115 de la
Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y
Bando Municipal de
Temascalcingo.

de 1 a 2 semanas

Solicitud por escrito dirigida al C. Rigoberto del, Mazo Gardufio, Presidente Municipal Constitucional, con copia a la
Coordinacion de Asuntos Indigenas, indicando el dia, el lugar donde se efectuara la presentacion.

Relacion de los integrantes del grupo de danza que acudiran al evento, especificando edad de cada uno, y nombres de
los acompafiantes.

Sin costo

Coordinacién de Asuntos
Indigenas

Gestion de beca a
estudiantes indigenas de
nivel superior

4, 8y 115 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, Ley del Desarrollo
y Cultura Indigena del Estado
de México y Bando Municipal
de Temascalcingo.

El tiempo de
respuesta sera
dado por el Centro
Coordinador para
el Desarrollo
Indigena
Atlacomulco, una
vez cubiertos los
requisitos.

Solicitud por escrito dirigida al C. Rigoberto Del Mazo Gardufio, Presidente Municipal Constitucional, con copia al C.
Eugenio Adrian Bernal Gonzéalez, Coordinador de Asuntos Indigenas, indicando sus datos personales, asi como
nombre de la comunidad indigena a la que pertenece.

CURRP, original y copia

IFE, original y copia

constancia domiciliaria, expedida por el delegado de su comunidad

comprobante de domicilio (recibo de luz o teléfono)

promedio general de 8.0

no haber reprobado ninguna materia

no estar becado por ninguna otra institucién

Sin costo

Coordinacion de Asuntos
Indigenas

Apoyo en la participacion de
artesanos indigenas en
ferias y exposiciones

4, 8y 115 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, Art. 40 de la Ley
del Desarrollo y Cultura
Indigena del Estado de México
y Bando Municipal de
Temascalcingo.

Cuando el Centro
Coordinador de
Atlacomulco
solicite la
participacion de
artesanos
indigenas.

PO N o o~ 0N

N

Solicitud por escrito dirigida al C. Rigoberto Del Mazo Gardufio, Presidente Municipal Constitucional, con copia al C.
Eugenio Adrian Bernal Gonzalez, Coordinador de Asuntos Indigenas, indicando datos personales, asi como nombre de
la comunidad indigena a la que pertenece.

Copia de INE o IFE.

Fotografia impresa de la artesania que elabora.

Sin costo

Coordinacion de Asuntos
Indigenas
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