
 
 

 

 

 

 

 
CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

NOMBRE: TRÁMIT
E: 

 SERVICI
O: 

X 

Preparatoria Abierta. 

DESCRIPCIÓN:  

El Ayuntamiento de Temascalcingo a través del área de Preparatoria Abierta y el SEIEM facilita a quien haya concluido la Educación 
Secundaria cursar en la modalidad no escolarizada el nivel medio superior o preparatorio abierto, mediante asesorías de 1 hora por asignatura 
o materia y mediante evaluaciones mensuales, programándose que pueda ser cursada en dos años. La autorización de la prestación del 
servicio de preparatoria abierta se realiza al amparo del convenio S03088-025 

FUNDAMENTO LEGAL: 
Artículos  3  del Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, 5 de la Constitución Política del Estado Libre 
y Soberano de México. 

DOCUMENTO A 
OBTENER: 

Certificado de Educación Media Superior. 
VIGENCI
A: 

Permanente 

¿SE REALIZA EN 
LÍNEA?: 

S
I  

N
O 

X 

DIRECCIÓN WEB  

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 
REALIZARSE:  

Cuando se quiera concluir la educación media superior. 

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
1. Haber concluido la secundaria y/o presentar original 
del Certificado de Estudios de secundaria. 

ORIGINAL 

X 

COPIA(S) 

X 

Los requisitos son utilizados para corroborar el estado 
de persona, sus datos y que se ha concluido la 
educación secundaria. 

2. Acta de nacimiento. 
 

 X 
 

3. Credencial de elector del estudiante o de los padres o 
tutores del mismo. 
 

 X 
 

 
4. Fotografías blanco y negro, o color en papel mate, 
recientes. 
 

X  
 

5. CURP. 
 X 

 

PERSONAS MORALES 

No aplica. ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

No aplica. 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

No aplica. ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

No aplica. 

OTROS 

No aplica. ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

No aplica. 

DURACIÓN DEL 
TRÁMITE: 

 TIEMPO DE 
RESPUESTA: 

15 días hábiles. 

VIGENCIA: Permanente. 

COSTO: Ninguno. 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO X TARJETA DE CRÉDITO   TARJETA DE DÉBITO  

EN LÍNEA (PORTAL DE 
PAGOS) 

 



 
 

 

 

 

 

 

DÓNDE PODRÁ 
PAGARSE: 

Tesorería Municipal de Temascalcingo, Plaza Benito Juárez # 1, Centro, Temascalcingo, México. 

OTRAS 
ALTERNATIVAS: 

No aplica. 

CRITERIOS DE 
RESOLUCION DEL 
TRAMITE 

Sujeto al cumplimiento de los requisitos y acreditar las evaluaciones de las asignaturas. 

 

 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

Ayuntamiento de Temascalcingo Unidad de Información de Temascalcingo. 

TITULAR DE LA 
DEPENDENCIA: 

  

DOMICILIO: CALL
E: 

Independencia esquina con Miguel Hidalgo NO. INT. Y 
EXT.: 

0 

COLONIA: Centro. MUNICIPIO: Temascalcingo. 

C.P.
: 

50400 HORARIO Y DÍAS DE 
ATENCIÓN: 

De 9:00 a 16:00 hrs de lunes a viernes, sábados de 9:00 a 13:00 hrs. Únicamente 
para aplicar evaluaciones. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

718 1260020 y  101 1260167 temascalcingo@infoem.org.mx 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: No aplica. 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA 
OFICINA: 

No aplica. 

DOMICILIO: CALL
E: 

No aplica. NO. INT. Y 
EXT.: 

No aplica. 

COLONIA: No aplica. MUNICIPIO: No aplica. 

C.P.
: 

No aplica. HORARIO Y DÍAS DE 
ATENCIÓN: 

No aplica. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

No 
aplica. 

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica. 

MUNICIPIOS QUE 
ATIENDE: 

Temascalcingo, México 

OTROS       

PREGUNTA 
FRECUENTE 1: 

Quien puede solicitar el servicio? 

RESPUESTA: Cualquier persona que haya concluido la educación media básica y/o secundaria y quiera cursar la preparatoria. 

PREGUNTA 
FRECUENTE 2: 

Tiene algún costo? 

RESPUESTA: Ninguno.  

PREGUNTA 
FRECUENTE 3: 

Que obtengo al final de cursarla? 

RESPUESTA: Además de los conocimientos, el certificado de preparatoria con validez oficial. 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

Solicitud de corrección de datos personales 
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