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REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO

DOCTOR EN DERECHO ERUVIEL AVILA VILLEGAS, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 77, FRACCIONES II, IV Y
XLVI DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE MEXICO, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 2 Y 8 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL ESTADO DE MEXICO, Y

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2011-2017 es el documento
producto de un verdadero ejercicio democratico en el que la sociedad mexigquense
manifiesta la vision del Estado de México que todas y todos los ciudadanos
gueremos, siendo el propésito de este brindar seguridad integral a la poblacion.
Que es prioridad de la administracion a mi cargo, derivado de la continua
transformacion social, politica y econdmica, modernizar nuestras instituciones
gubernamentales para eficientar su actuacion y desempefio con el propésito de
responder a las necesidades de los mexiquenses.

Que la solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen
como base las mejores practicas administrativas emanadas de la permanente
revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo,
del disefo e instrumentacion de proyectos de innovacion y el establecimiento de
sistemas de gestion de calidad.

Que el buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en
el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus propdésitos. El ciudadano es
el factor principal de su atencion y la solucion de los problemas publicos su
prioridad.

Que el Registro Civil del Estado de México, como servicio publico, constituye una
funcion propia del Estado, mediante la cual se da certeza juridica a los actos y
hechos del estado civil que hacen posible la identidad, nacionalidad de los
individuos, asi como la certeza de su relacion con los demas.

Que es responsabilidad del Estado la modernizaciéon y adecuacion de dicha
institucion a las necesidades y cambios sociales, por ser la encargada de
garantizar la certeza juridica de las personas, dando con ello plena validez a la
relacion de la sociedad con el Estado.

Que el Reglamento del Registro Civil del Estado de México, publicado en el
periddico oficial “Gaceta del Gobierno” el 22 de julio de 2011, es el ordenamiento
juridico que reglamenta la organizacion y el funcionamiento del Registro Civil en el
Estado de Meéxico, cuyas disposiciones requieren ser adecuadas a las
necesidades actuales de la sociedad mexiquense.

Que la funcion del Registro Civil es exclusiva del Estado, coordinAndose con los
ayuntamientos, para otorgar una mejor atencion y una mayor cobertura a la
poblacién.
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Que en este orden, el proyecto que se pone a consideracion establece nuevas
funciones, atribuciones y obligaciones en su estructura administrativa y
operacional, reducimos los requisitos y eficientamos los procedimientos para los
tramites de registro o inscripcion de los actos y hechos del estado civil,
adecuamos a la legislacion civil vigente en la Entidad, el acto de adopcidn,
revisamos y adecuamos a la normativa federal, para los casos de actos y hechos
celebrados por mexicanos en el extranjero, asi como de los celebrados por
extranjeros en territorio nacional, asi como, entre otras cosas, incluimos un
apartado relativo a las sanciones a que estan sujetos los servidores publicos del
Registro Civil, en el ejercicio de sus funciones.

Que al modernizar la institucion del Registro Civil se fortalece la soberania del
Estado de México y se afianzan sus principios.
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Que en observancia de 1os articulos 80 de Ta Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México, y 7de Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado, este ordenamiento juridico tiene el debido refrendo de José S. Manzur
Quiroga, Secretario General del Gobierno.

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO CIVIL
DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO DE LA ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL
REGISTRO CIVIL

CAPITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones del presente ordenamiento tienen por objeto
reglamentar la organizacion y el funcionamiento del Registro Civil en el Estado de
México.

Articulo 2. El Registro Civil es la institucién de caracter publico y de interés social,
mediante la cual el Estado, a través del/la titular y sus oficiales investidos/as de fe
publica, inscribe, registra, autoriza, certifica, da publicidad y solemnidad a los
actos y hechos relativos al estado civil de las personas y expide las actas relativas
al nacimiento, reconocimiento de hijos/as, adopcién, matrimonio, divorcio y
defuncion, asimismo, inscribe las resoluciones que la Ley autoriza, en la forma y
términos que establece el presente Reglamento.

Articulo 3. Para efectos de este Reglamento son aplicables las siguientes
definiciones:

I. Acta: documento publico debidamente autorizado por el/la Director/a General o
el/la Oficial del Registro Civil, en la que se hace constar un hecho o acto juridico
del estado civil, en los formatos autorizados por la Direccion General, con firma
autografa, electronica, autdgrafa digitalizada y sello fisico o digital.

[I. Cadigo Civil: al Codigo Civil del Estado de México.

[ll. Comprobante domiciliario: documento que acredita el lugar en donde una
persona tiene establecida su residencia.

Se consideran comprobantes domiciliarios los siguientes: Gltimo pago del impuesto
predial, de los servicios de luz, teléfono o de agua, contrato de arrendamiento, o
constancia domiciliaria expedida por la autoridad municipal, con una vigencia no
mayor a seis meses.

IV. Direccién General: a la Direccion General del Registro Civil del Estado de
México.

V. Director/a General: al/la Director/a General del Registro Civil del Estado de
México.

VI. Fe Pdublica: investidura otorgada por el Gobierno del Estado de México, allla
Director/a General y a los/las oficiales del Registro Civil, con la finalidad de dotar
de valor juridico pleno a los hechos y actos relativos al estado civil, sometidos a su
autoridad.
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VII. Firma autografa: a Tos trazos graficos manuscritos con tinta del pufio y Tefra de
el/la propio/a autor/a en un documento, para darle autenticidad o para expresar
que aprueba su contenido.
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VIIT. Firma autografa digitalizada: a Tos trazos graficos manuscritos del puio y lefra
del/la propio/a autor/a en un dispositivo de captura de firma digital, para darle
autenticidad o para expresar que aprueba su contenido.

IX. Firma electronica: conjunto de datos electronicos transformados, empleando
una técnica de criptografia asimétrica, utilizados como medio para identificar
formalmente al/ a la autor/a del documento que la recoge como el/la servidor/a
publico/a autorizado para validar, formalizar, autentificar y certificar cualquiera de
los hechos y actos del estado civil y que cumple con todas las caracteristicas de
una firma autdgrafa, dotada de idéntica validez y eficacia, permitiendo hacerlo en
medios electronicos con seguridad técnica y juridica.

X. ldentificacion oficial: documento publico emitido por autoridad o institucion
federal, estatal o municipal competente, que permite acreditar la identidad de las
personas.

De manera enunciativa y no limitativa, se consideran identificaciones oficiales
vigentes para los actos y hechos relativos al estado civil, las siguientes: credencial
para votar con fotografia, pasaporte, cédula profesional, cartilla del servicio militar
nacional, forma migratoria y carta de naturalizacion.

La identificacion oficial solo acredita la identidad de la persona y no asi la de su
domicilio, con excepcion de la credencial para votar con fotografia.

XI. Interesado/a: persona que interviene en el hecho o acto del estado civil,
expresandole al/ a la Oficial la voluntad de que se realice.

XIl. Libro: es el conjunto de actas de los hechos y actos juridicos que realiza el
Registro Civil, debidamente autorizadas por el/la Director/a General en papel o
cualquier medio electrénico que se determine, que contendra numero de libro,
namero de actas, afio de registro, hecho o acto juridico, municipio y nimero de
oficialia.

XIll. Oficial: persona investida de fe publica, que en el &mbito de su competencia y
de las atribuciones que la Ley le otorga, inscribe, registra, autoriza, certifica, da
publicidad y solemnidad a los hechos y actos relativos al estado civil.

XIV. Oficialia: es la unidad administrativa que esta bajo responsabilidad de la/el
Oficial del Registro Civil para inscribir, registrar, autorizar, certificar, dar publicidad
y solemnidad a los hechos y actos relativos al estado civil, con el propdsito de
brindar certeza juridica a las personas

CAPITULO SEGUNDO DE LA ORGANIZACION

Articulo 4.- El Registro Civil esta integrado por los/las siguientes servidores/as
publicos/as:

I. El/la Director/a General,;

Il. Secretario/a Particular

[ll. Subdirector/a;

IV. Jefe/a de la Unidad de Informatica;

V. Jefes/as del Departamento: Juridico/a; de Supervision de Oficialias; de
Estadistica; de Programas Especiales, y de Archivo;
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VI. Jefes/as de Oficina Regional;

VII. Oficiales;

VIIl. Abogados/as Dictaminadores/as;

IX. Supervisores/as; y

X. Personal administrativo auxiliar estatal o municipal.

Los/las servidores/as publicos/as del Registro Civil estan obligados a conducirse
con respeto, legalidad, eficacia, eficiencia, rapidez, calidad, calidez, honorabilidad,
probidad, y el firme combate a la corrupcion.

Articulo 5. Para ser Director/a General, Subdirector/a, Jefe/a de Departamento, y
Jefe/a de Oficina Regional, se deberan cumplir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano/a mexicano/a por nacimiento, estar en ejercicio de sus derechos
y contar con plena capacidad legal.

Il. Tener residencia efectiva dentro del Estado, no menor a seis meses anteriores
a la fecha del nombramiento.

[ll. No estar sujeto/a a proceso penal por delito doloso ni haber sido condenado/a
en sentencia ejecutoriada por delito de la misma clase y ser de conducta
honorable.

IV. No pertenecer al estado eclesiastico ni ser ministro/a de algun culto, a menos
gue se separe formal, material y definitivamente de su ministerio cuando menos
cinco afos antes de su nombramiento.

V. No ser militar en servicio activo o con mando de fuerzas dentro del Estado en
los ultimos noventa dias anteriores a su nhombramiento.

El/la Director/a General debe ser licenciado/a en Derecho, con experiencia minima
de cinco afios en el ejercicio de su profesion, anteriores a la fecha del
nombramiento y sera designado/a por el/la Titular del Ejecutivo del Estado a
propuesta de la Consejeria Juridica.

Los/las subdirectores/as, jefes/as de Departamento y los/las jefes/as de oficinas
regionales contaran, preferentemente, con titulo profesional en las areas afines a
las funciones que desempeiien.

CAPITULO TERCERO DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 6. El/la Director/a General tiene las atribuciones siguientes:

I. Planear, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar el cumplimiento de las funciones
del Registro Civil en relacion con los actos y hechos del estado civil.

[I. Asumir la representacion legal de la Direccion General con las facultades de
apoderado general para pleitos y cobranzas y actos de administracion, con todas
las facultades que requieran clausula
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especial, conforme a las disposiciones de la materia, anie toda clase de
autoridades civiles, penales, administrativas, del trabajo, municipales, estatales y
federales, juntas de conciliacion y arbitraje, ministerio publico de la federacion,
locales y de la Ciudad de México, empresas publicas, privadas y particulares,
organismos publicos desconcentrados y descentralizados, presentar y contestar
demandas, hacer denuncias, acusaciones Yy querellas, continuando el
procedimiento en todas sus etapas, instancias, tramites e incidentes, hasta su total
conclusion, reconocer firmas y documentos, desistirse, transigir, conciliar,
convenir, recibir pagos, comprometer en arbitro, articular o absolver posiciones,
otorgar perddn, recusar, interponer recursos, promover el juicio de amparo y
desistirse de él y en general, ejercitar todas las acciones civiles penales,
mercantiles, administrativas y laborales que le correspondan y delegar esta
representacion a terceros mediante el instrumento id6neo, cuando las
necesidades del servicio asi lo requieran.

lll. Desarrollar y fomentar acciones con diferentes instancias en materia de
Registro Civil, mediante la suscripcion de convenios de coordinacion vy
colaboracion, con el propdsito de elevar el nivel de los servicios que proporcionan.
IV. Vigilar la integracién y resguardo del archivo de los libros que contienen las
actas, documentos y apéndices que se relacionen con los asentamientos
registrales, asi como aquellos medios que los contengan y que el avance
tecnolégico pudiera ofrecer.

V. Promover programas, vigilar la correcta aplicacion de los ordenamientos y emitir
lineamientos y criterios normativos para el mejoramiento y buen funcionamiento
del servicio registral civil.

VI. Autorizar, dar de alta o baja y modificar sellos y firmas electronicas, actualizar
firmas autografas y firmas autégrafas digitalizadas de los/las servidores/as
publicos/as autorizados/as para expedir las constancias relativas al estado civil.
VII. Establecer y difundir normas de caracter técnico, juridico y procedimental,
para la unificacion y modernizacién del Registro Civil e implementar acciones para
su cumplimiento.

VIIl. Implementar acciones para que la prestacion de los tramites y servicios
registrales se realice de manera oportuna, transparente, agil y sencilla,
incorporando nuevas tecnologias.

IX. Promover la digitalizacion de los libros y documentos existentes tanto en las
oficialias, como en la Direccion General, cuidando que la base de datos sea
utilizada, custodiada y preservada.

X. Elaborar e implementar los medios de proteccion y resguardo de los datos
biométricos que contengan las actas.

XI. Proponer e impulsar cursos de capacitacion y actualizacion continua a oficiales
y personal de la Direccién.

XIl. Coordinar acciones que permitan abatir el subregistro.

XIll. Autorizar a los/las jefes/as de oficinas regionales u oficiales la transcripcion de
la anotacién contenida en alguno de los ejemplares, firmar y/o sellar, 0 en su caso
dejarla, sin efecto.

XIV. Autorizar a los/las oficiales la firma y sello de las actas, en caso de que sea
procedente.
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XV. Promover el proceso de automatizacion de las oficialias, oficinas regionales 'y
Direccion General, y proceder una vez cumplido al resguardo de los libros.

XVI. Suscribir convenios por acuerdo del/ de la Titular del Ejecutivo, del/la
Secretario/a General de
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Gobierno o delflla Consejero/a Juridico/a, en materia registral Civil.

XVII. Asumir y delegar la funcion de Oficial del Registro Civil sin limitacion de
competencia en el Estado.

XVIII. Acordar la aclaracion de las actas del estado civil y cuando proceda delegar
esta funcion.

XIX. Autorizar previo analisis, campafias de regularizacion del estado -civil
solicitadas por dependencias federales, estatales o municipales, organismos
auxiliares e instituciones de caracter social o privado, asi como la participacion en
las actividades que convocan los consulados y embajadas, a fin de implementar
los programas con los que cuenta la Institucion en beneficio de los mexiquenses.
XX. Coordinar y planear de manera general la funcién, organizacion y ubicacion de
la Unidad Movil y de las oficialias en centros hospitalarios, a efecto de que se
desarrolle el programa de acercamiento del servicio registral civil a las
comunidades vulnerables o alejadas de las oficialias, con la finalidad de brindar un
servicio eficiente a los mexiquenses.

XXI. Autorizar y ordenar la impresion y distribucion de formatos y formas
valoradas, en donde se asentaran las actas del Registro Civil y las certificaciones.
XXII. Dirigir y evaluar el programa de tramite y obtencién de copias certificadas
foraneas del Registro Civil.

XXIII. Designar, suspender o cesar a subdirectores/as, jefes/as de Departamento y
jefes/as regionales, asi como nombrar a los/las interinos/as que cubran las
ausencias de los/las titulares.

XXIV. Designar, suspender o cesar a los/las oficiales del Registro Civil, asi como
nombrar a los/las interinos/as que cubran las ausencias de los/las titulares.

XXV. Cambiar de adscripcion a los/las oficiales del Registro Civil y a las/los
jefes/as regionales, cuando las necesidades del servicio lo requieran.

XXVI. Promover la apertura de oficialias, el cambio de ubicacion, reorganizacion y
el cierre de las existentes, de acuerdo con las necesidades del servicio, bajo los
criterios que determine la Direccion General, mismos que se contendran en la
normatividad que para el efecto se expida.

XXVII. Dispensar el cumplimiento de cualquiera de los requisitos mencionados en
el articulo 17 del presente Reglamento, cuando asi lo considere, de acuerdo con
las necesidades del servicio.

XXVIII. Autorizar los actos y hechos del Registro Civil, mediante firma autégrafa,
firma autégrafa digitalizada o firma electronica.

XXIX. Ordenar la reposicion o rehabilitacion de actas, libros y documentos
deteriorados, destruidos, mutilados o extraviados, procurando su incorporacion de
conformidad con el avance tecnoldgico.

XXX. Autorizar al/ a la Jefe/a de Oficina Regional y/u Oficial, para habilitar las
actas que contengan la leyenda de “no pasé” o cancelada.

XXXI. Determinar la competencia territorial de cada Subdireccion y Oficina
Regional de acuerdo con las necesidades del servicio.

XXXII. Hacer del conocimiento a la instancia correspondiente, de los/las oficiales y
servidores/as
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publicos/as del Registro Civil que hayan incurrido en alguna falta u omision dentro
del desemperfio de sus funciones y obligaciones.

XXXIII. Comisionar o autorizar a los/las oficiales, para celebrar actos y hechos del
estado civil en competencia territorial diversa, cuando las necesidades del servicio
lo requieran o previa solicitud por escrito de las partes.

XXXIV. Instruir al/ a la Jefe/a del Departamento Juridico para que instaure el
periodo de informacion previa al servidor publico que incurra en violaciones en el
ejercicio de sus funciones y atribuciones y en su caso, remitir el expediente a la
Contraloria Interna de la Consejeria Juridica.

XXXV. Autorizar vacaciones cuando procedan, al/ a la Subdirector/a, Jefe/a de
Departamento, Jefe/a Regional y al/a la Oficial del Registro Civil.

XXXVI. Autorizar la expedicion de copias certificadas de los actos y hechos del
estado civil, constancias de extemporaneidad y constancias de inexistencia de
registro, y expedir constancias de origen, previo cumplimiento de los requisitos y
del procedimiento establecido en el presente Reglamento.

XXXVII. Autorizar e inscribir registros extemporaneos de nacimiento de personas
originarias del Estado de México que vivan en el extranjero.

XXXVII. Implementar, a través del Departamento Juridico, el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos.

XXXIX. Las demas que se sefialen en el presente Reglamento, otros
ordenamientos legales y aquellas que le instruyan los/las titulares del Ejecutivo del
Estado, de la Secretaria General de Gobierno o de la Consejeria Juridica.

Articulo 7. Los/las subdirectores/as del Registro Civil tienen las siguientes
atribuciones:

I. Organizar, coordinar, dirigir y supervisar el buen funcionamiento de las oficinas
regionales y oficialias que le correspondan.

Il. Supervisar los acuerdos de aclaracion y/o complementacion de actas,
apéndices y documentacion oficial, que se lleven a cabo en las oficinas regionales
gue le correspondan.

[ll. Acordar la aclaracién de los vicios y/o defectos que contengan las actas del
estado civil.

IV. Autorizar, coordinadamente con el Departamento de Archivo, el proceso de
digitalizacién de libros, la reposicion o rehabilitacion de actas, libros y documentos
deteriorados, mutilados, destruidos o extraviados de las oficinas regionales y las
oficialias.

V. Proponer al/ a la Director/a General el cambio de adscripcion de los/las oficiales
y jefes/as de Oficina Regional, cuando las necesidades del servicio lo requieran.
VI. Proponer al/a la Director/a General a la persona que supla al/ a la Oficial o Jefe
de Oficina Regional en sus ausencias, de acuerdo al ambito de su competencia.
VII. Coadyuvar en el establecimiento y aplicacion de normas, lineamientos
técnicos y criterios generales para la organizacion y evaluacion del servicio
registral civil.

VIII. Apoyar a la Direccién General en la formulacion de los planes y programas de
trabajo.
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X Promover planes, programas y metodos que contribuyan a [a mejor aplicacion
y empleo de los elementos juridicos, técnicos y humanos para el eficaz
funcionamiento.

X. Sugerir al/ a la Director/a General, el otorgamiento de reconocimientos y
estimulos a jefes/as de Oficina Regional, oficiales y personal administrativo.

XI. Expedir la certificacion de actas autorizadas por la Direccion General y
constancias de extemporaneidad y de inexistencia de registro.

XIl. Coordinar y vigilar el cumplimiento de los convenios suscritos por la Direccion
General, con dependencias y organismos auxiliares federales, estatales o
municipales e Instituciones de caracter social y privado.

XIll. Coordinar y supervisar las campafas y programas de regularizaciéon del
estado civil.

XIV. Realizar visitas de supervisién a las oficinas regionales y oficialias de su
competencia, pudiendo auxiliarse de supervisores/as y/o abogados/as
dictaminadores/as, debiendo presentar al/la Director/a General el calendario de las
supervisiones para su autorizacién, asi como informar del resultado de las
mismas.

XV. Gestionar ante los ayuntamientos, los recursos necesarios para la prestacion
optima del servicio en las oficinas regionales y las oficialias.

XVI. Las demas que se sefialen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruyan el/la Director/a General.

Articulo 8. El/la Jefe/a de la Unidad de Informatica tiene las siguientes
atribuciones:

I. Administrar el archivo digital del Registro Civil, asi como tener actualizados los
indices y catalogos de las actas del estado civil, procurando su incorporacion a
aguellos medios que los contengan y que el avance tecnolégico pudiera ofrecer.

[l. Administrar los sistemas informaticos y de comunicacion del Registro Civil.

[ll. Proporcionar servicios de procesamiento de datos, analisis y disefio de
herramientas que auxilien en la prestacion del servicio registral civil.

IV. Administrar y actualizar el portal electrénico del Registro Civil.

V. Proporcionar soporte técnico al Registro Civil.

VI. Administrar la red interna del Registro Civil.

VII. Coordinar con las subdirecciones, oficinas regionales y oficialias la
actualizacion de las bases de datos del Registro Civil.

VIII. Previo acuerdo con el/la Director/a General, actualizar, crear, dar de alta, de
baja o modificar sellos electronicos, firmas autdgrafas digitalizadas o firmas
electronicas de los/las funcionarios/as del Registro Civil autorizados para expedir
las constancias relativas al estado civil.

IX. Integrar y actualizar el catdlogo de sellos digitales, firmas autografas
digitalizadas y electronicas en coordinacion con el Departamento de Supervision
de Oficialias.
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X. Presentar all a Ta Director/a General Ta propuesta de nuevas tecnologias para el
mejor funcionamiento y actualizacion del resguardo y manejo de la informacion.

XI. Vigilar el correcto funcionamiento y servicio brindado por los cajeros
inteligentes para la expedicion de copias certificadas.

XIl. Las demas que se sefialen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquéllas que le instruyan el/la Director/a General.

Articulo 9. Ellla Jefe/la del Departamento Juridico tiene las siguientes
atribuciones:

[. Emitir, previo acuerdo con el/la Director/a General, los criterios normativos para
el buen funcionamiento del Registro Civil y difundirlos de manera periddica.

Il. Proporcionar asesoria juridica al/ a la Director/a General, subdirectores/as,
Jefes/as de Departamento, jefes/as de Oficina Regional y oficiales.

lll. Brindar asesoria a todo/a usuario/a referente a los tramites, servicios y
procedimientos que se llevan a cabo ante el Registro Civil.

IV. Elaborar los informes que en materia juridica deba rendir el/la directora
General a las autoridades judiciales y administrativas que lo soliciten.

V. Dictaminar la aclaracion y/o la complementacion de las actas del estado civil
gue procedan por via administrativa y que son facultad exclusiva del/la Director/a
General.

VI. Expedir los acuerdos para la aclaracién y/o la complementacion de las actas,
de conformidad con la normatividad aplicable.

VII. Acordar las capacitaciones en materia juridica, con el departamento de
Programas Especiales.

VIII. Asesorar a los/las oficiales en los juicios en que sean parte con motivo de la
funcion que desempefian.

IX. Realizar estudios juridicos para proponer actualizaciones a la legislaciéon
relacionada con el Registro Civil.

X. Hacer del conocimiento del/la Director/a General, de las faltas u omisiones en
gue hayan incurrido los/las servidores/as publicos/as del Registro Civil.

XI. Instaurar el periodo de informacion previa al/ a la servidor/a publico/a que
incurra en violaciones en el ejercicio de sus funciones y atribuciones.

XIl. Proponer a la Direccién General las reformas juridicas que apliquen en
materia de informatica juridica.

XIIl. Instrumentar el Registro de Deudores Alimentarios Morosos, de conformidad
al procedimiento ordenado en el Cédigo Civil.

XIV. Las demas que se sefialen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruyan el/la Director/a General.
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Ellfa Jefe/a del Departamento Juridico para el desempeno de sus funciones Sse
auxiliara de abogados/as dictaminadores/as, quienes podran estar adscritos/as al
Departamento Juridico, a las subdirecciones o a las oficinas regionales. Los/las
abogados/as dictaminadores/as de manera corresponsable realizaran las
actividades que les encomiende el/la superior jerarquico/a.

Articulo 10. El/la Jefe/a del Departamento de Supervision de Oficialias tiene las
siguientes atribuciones:

[. Emitir, previo acuerdo con el/la Director/a General, los criterios normativos en
materia de supervision.

[I. Determinar, previo acuerdo con el/la Director/a General, las supervisiones
técnicas y fisicas, ordinarias y extraordinarias.

[ll. Supervisar las actas y apéndices de los hechos y actos del estado civil, asi
como toda la documentacion realizada en las oficialias, y tratdndose de las
oficinas regionales, previa solicitud de la Subdireccion correspondiente.

IV. Verificar que sean solventadas las observaciones, resultantes de las
supervisiones.

V. Hacer del conocimiento al/ a la Director/a General y Subdirector/a
correspondiente, las faltas u omisiones en las que incurran los/las oficiales y
jefes/as regionales.

VI. Vigilar que los/las oficiales y jefes regionales cumplan con todas las
disposiciones legales aplicables a la funcién registral civil.

VII. Revisar en coordinacion con el Departamento de Archivo que los libros
existentes en los archivos de las oficialias y oficinas regionales, se encuentren en
buen estado y debidamente resguardados.

VIII. Integrar y actualizar el catalogo de sellos fisicos y digitales, firmas autografas,
autografas digitalizadas y electronicas, en coordinacibn con la Unidad de
Informatica.

IX. Elaborar los estudios sociodemograficos en los municipios para la apertura, el
cambio de ubicacién, reorganizacion y cierre de las oficialias.

X. Las demas que se sefialen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruyan el/la Director/a General.

El/la Jefe/a del Departamento de Supervision de Oficialias para el desempefio de
sus atribuciones, se auxiliara de Supervisores/as.

Articulo 11. El/la Jefe/a del Departamento de Estadistica tiene las siguientes
atribuciones:

I. Recabar de las oficialias la informacién de los hechos y actos del estado civil
gue se registren en el ambito de su competencia.

Il. Concentrar, procesar, cuantificar, clasificar y resguardar la informacion del
movimiento registral remitido por las oficialias, asi como vigilar el cumplimiento de
esta obligacion.

[ll. Analizar la informacion sobre los aspectos sociodemograficos de la Entidad y
emitir el diagndstico correspondiente.

IV. Proporcionar informacion estadistica a organismos e instituciones publicas o
privadas, federales, estatales y municipales, de acuerdo con los convenios
previamente establecidos, asi como a medios
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de comunicacion y usuarios/as que o soliciten.

V. Proporcionar, en su caso, la Clave de Registro e Identidad Personal a los/las
oficiales, para la asignacion correspondiente.

VI. Informar al/a la Director/a General y al/a la Subdirector/a correspondiente,
respecto de los/las oficiales que no cumplan con el informe mensual del
movimiento registral, asi como las inconsistencias detectadas en el mismo.

VII. Las demas que se sefalen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruyan el/la Director/a General.

Articulo 12. El/la Jefe/a del Departamento de Programas Especiales tiene las
siguientes atribuciones:

I. Programar y realizar de acuerdo a las necesidades, cursos de capacitacién y
evaluacion para jefes/as de Oficina Regional, abogados/as dictaminadores/as,
supervisores/as, oficiales y personal administrativo en coordinacién con el/la
Subdirector/a y el departamento correspondiente.

Il. Realizar evaluaciones periddicas a los/las oficiales en coordinacién con el
departamento juridico.

[ll. Elaborar los proyectos de convenios con dependencias y organismos auxiliares
de las instancias federales, estatales o municipales e instituciones de caracter
social y privado.

IV. Organizar y coordinar los eventos en los que participe el Registro Civil.

V. Elaborar, aplicar y calificar los examenes realizados por los aspirantes a ocupar
una Oficialia del Registro Civil.

VI. Implementar los programas especiales y campafas, de regularizacion y
acercamiento a los servicios registrales civiles.

VIl. Las demés que se sefialen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruyan el/la Director/a General.

Articulo 13. El/la Jefe/a del Departamento de Archivo tiene las siguientes
atribuciones:

|. Coordinar con el/la Jefe/la de la Unidad de Informatica, Jefes/as de Oficina
Regional y Oficiales, el programa de digitalizacion y captura de la base de datos
de las actas del Registro Civil, asi como su resguardo en medio electrénico.

Il. Elaborar en coordinacion con la Unidad de Informética, los indices de los libros
del archivo de la Direccion General, asi como resguardar los mismos, en medio
electronico.

[ll. Resguardar y conservar los libros e imagenes microfiimadas y digitalizadas del
archivo del Registro Civil.

IV. Elaborar y actualizar los inventarios de los libros del archivo del Registro Civil,
en medio impreso o electrénico.

V. Coordinar y verificar que se realicen las reposiciones de las actas y/o libros del
archivo del Registro Civil, previa solicitud de los/las oficiales o jefes/as regionales,
de acuerdo con el/la Subdirector/a correspondiente y el/la Jefe/a del Departamento
Juridico.
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VI Vigilar que se realicen oportunamente Tas anotaciones en las actas de 1os lIbros
bajo su resguardo.

VII. Expedir, previa solicitud, certificaciones de actas y constancias de
extemporaneidad y de inexistencia de registro.

VIII. Organizar, vigilar y supervisar el funcionamiento del archivo de la Direccién
General y auxiliar en dichas funciones a las oficinas regionales y oficialias.

IX. Controlar y supervisar los trabajos que se realicen en el taller de
encuadernacion de la Direccion General.

X. Ordenar en coordinacion con el/la Jefe/a del Departamento correspondiente, el
empastado y rehabilitacion de libros.

XI. Orientar, gestionar y en su caso, realizar los tramites de solicitud de expedicion
de copias certificadas de actas de hechos y actos juridicos inscritos en el Estado
de México, realizadas por usuarios desde otras entidades federativas o desde el
extranjero, via internet, servicio postal mexicano o cualquier otro medio.

XIl. Orientar, gestionar y en su caso realizar los tramites de solicitud de expedicion
de copias certificadas de actas de hechos y actos juridicos inscritos en otras
entidades federativas a solicitud del/la interesado/a, via internet, servicio postal
mexicano o cualquier otro medio.

XIll. Las demés que se sefialen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruyan el/la Director/a General.

Articulo 14.- El/la Jefe/a de Oficina Regional tiene las siguientes atribuciones:

I. Dirigir y verificar las actividades de los/las oficiales adscritos/as a su Oficina
Regional, a efecto de que se realicen conforme a la normatividad aplicable.

Il. Realizar los acuerdos de aclaracion y/o complementacién de las actas del
estado civil, que sean de su competencia de conformidad con el presente
Reglamento.

lll. Solicitar a la Direccion General y tener bajo su custodia, los formatos para el
asentamiento de hechos y actos del estado civil y hojas de papel seguridad para
certificaciones, asi como material autorizado necesario para el funcionamiento de
las oficialias adscritas a la Oficina Regional.

IV. Vigilar que las oficialias cuenten con los materiales necesarios para el
asentamiento de los hechos y actos del estado civil.

V. Solicitar a la Direccién General hojas de papel seguridad para la certificacién de
actas y elementos materiales necesarios, para el buen desempefio de la Oficina
Regional a su cargo.

VI. Integrar y turnar a la Subdirecciobn correspondiente, las solicitudes de
reposicion de actas o libros de la Oficina Regional.

VII. Resguardar y conservar los libros del ejemplar de archivo de las oficialias
adscritas. Cuando las necesidades del servicio lo requieran, la Subdireccion
correspondiente podra mantener en resguardo libros de las jefaturas regionales de
su adscripcion.

Pagina 17 de 50



GOBIERNO DE

AYUNTAMIENTO DE I TEMASCALCINGO

B3

2019-2021 - J Trabajando con Transparencia por tu Bienestar
\\/ 2019-2021

VIIl. Elaborar, resguardar y actualizar indices para la busqueda de datos

registrales.

IX. Supervisar que el importe de los derechos y honorarios por los servicios que
presta el Registro Civil, establecidos en el Codigo Financiero del Estado de México
y Municipios, esté visible al puablico y vigilar su cumplimiento.

X. Brindar asesoria juridica a los/las oficiales, asi como a los/las usuarios/as.

XI. Expedir las certificaciones de actas, busquedas y constancias de inexistencia y
de extemporaneidad de registro del archivo a su cargo, fisico o digital.

XIl. Elaborar y mantener actualizado el inventario de los libros de la Oficina
Regional en medio electronico, asi como el del mobiliario que se encuentre bajo su
resguardo.

XIll. Proponer alternativas que permitan otorgar un mejor servicio e informar a la
Subdireccion correspondiente.

XIV. Presenciar, preferentemente, y proporcionar la informacion en las
supervisiones que se practiguen en la Oficina Regional por parte de la
Subdireccion correspondiente.

XV. Recibir mensualmente de los/las oficiales adscritos/as a la Oficina Regional la
informacion para la Direccion General y Subdireccion.

XVI. Verificar, mediante visto bueno en el acta de supervision, que han sido
solventadas las observaciones resultantes.

XVII. Efectuar las anotaciones que procedan, en las actas de los libros a su cargo,
en un término no mayor a diez dias habiles a partir de la recepcién del documento;
XVIIIl. Gestionar ante los ayuntamientos, los recursos necesarios para la
prestacion optima del servicio en la Oficina Regional y las oficialias.

XIX. Las demds que se sefialen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruyan el/la Director/a General.

El/la Jefe/a de Oficina Regional para el desempefio de sus funciones se auxiliara
de abogados/as dictaminadores/as, responsables de las areas de archivo y
coémputo, asi como del personal administrativo necesario para el buen
funcionamiento de la Oficina.

CAPITULO CUARTO DE LAS OFICIALIAS

Articulo 15. Para el debido cumplimiento de sus funciones, el Registro Civil
contara con las oficialias necesarias en el Estado de México, de acuerdo con la
situacion sociodemografica de cada municipio, de conformidad con los
ordenamientos juridicos correspondientes.

Articulo 16. Las oficialias estaran a cargo de un/a Oficial quien ser4 nombrado/a
por el/la Director/a General, previo al cumplimiento de los requisitos sefialados en
el presente Reglamento, quien para el mejor desempefio de sus funciones se
auxiliara de servidores/as publicos/as municipales.

Las oficialias del Registro Civil dependen administrativamente del Ayuntamiento, y
por cuanto a sus
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funciones, afribuciones y obligaciones estan adscritas al Gobierno del Estado de
México, a través de la Direccion General.

El Gobierno del Estado emitira los lineamientos administrativos relativos a los
recursos humanos, materiales y financieros, suficientes y oportunos para el buen
funcionamiento de las oficialias.

Cuando algun Ayuntamiento incumpla con lo ordenado en los lineamientos, el
Gobierno del Estado emitira Decreto para que la o las oficialias queden bajo su
control.

El sello que utilice el/la Oficial del Registro Civil, para validar los actos y/o hechos
del estado civil debera cumplir con las especificaciones y requerimientos que la
Direccion General determine.

CAPITULO QUINTO DE LOS REQUISITOS PARA SER OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 17. Para ser Oficial del Registro Civil se requiere:

I. Ser ciudadano/a mexicano/a por nacimiento, estar en ejercicio de sus derechos
y contar con plena capacidad legal.

Il. Tener residencia efectiva e ininterrumpida dentro del territorio del Estado, no
menor a seis meses anteriores a la fecha del nombramiento.

[ll. Ser licenciado/a en Derecho, con titulo y cédula profesional debidamente
registrados.

IV. No estar sujeto/a a proceso penal por delito doloso ni haber sido condenado/a
en sentencia ejecutoriada por delito de la misma clase y ser de conducta

honorable.

V. No haber sido destituido/a o inhabilitado/a por resolucién firme como servidor/a
publico/a.

VI. Tener, por lo menos, cinco afios de experiencia profesional como licenciado/a
en Derecho.

VII. No padecer enfermedad que impida el ejercicio de las facultades intelectuales
0 que sea causa de incapacidad fisica para el desempefio de la funcion registral.
VIIl. No haber sido suspendido/a o cesado/a del ejercicio de la funcion registral
civil en el Estado de México.

IX. Cumplir con la capacitacion teérica y practica, tanto en Oficina Regional como
en Oficialia, y aprobar el examen a que hace referencia el articulo siguiente, con
una calificacion minima de 8.5 puntos.

Articulo 18. El/la aspirante a oficial que cumpla los requisitos antes sefialados,
presentara un examen de conocimientos en Derecho Civil, Familiar, Registral Civil
y demas relativos a estas materias, que se realizara el dia y hora que al efecto se
sefale.

Si el/la interesado/a no cumple con una o ambas de las condiciones referidas en la
fraccion 1X del articulo anterior, podra realizar por segunda y Ultima vez la
capacitacion y la presentacion del examen.
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Si elfla interesado/a cumple safisfactoriamente con Tos requisitos anteriores, solo
adquirira la calidad de aspirante a Oficial del Registro Civil.

Los nombramientos de oficiales del Registro Civil serdn expedidos por el/la
Director/a General, previo cumplimiento de los requisitos.

CAPITULO SEXTO DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DE LOS/LAS
OFICIALES

Articulo 19. El/la Oficial tiene las siguientes atribuciones:
I. Celebrar previa solicitud por escrito, dentro de la competencia territorial que le
corresponda, el registro de los hechos y actos del estado civil, oportunos o
extemporaneos, en la forma y términos que establece este Reglamento.
[I. Obtener oportunamente de la Oficina Regional, los formatos para el
asentamiento de actas del Registro Civil, hojas de papel seguridad para
certificaciones y 6rdenes de inhumacion y/o cremacion.
[ll. Asentar las transcripciones de las constancias relativas a los hechos y/o actos
del estado civil de los/las mexicanos/as celebrados en el extranjero, que procedan
conforme a la legislacion vigente.
IV. Expedir las certificaciones de actas y constancias de extemporaneidad y de
inexistencia de registro de los libros de la Oficialia y/o del sistema automatizado,
asi como de los documentos que obren en sus apéndices.
V. Difundir los servicios que brinda el Registro Civil con apoyo de las autoridades
municipales.
VI. Proponer a la unidad administrativa que corresponda los periodos vacacionales
de los/las servidores/as publicos/as de la Oficialia.
VII. Realizar las gestiones que sean necesarias para la digitalizacion integral de
los libros que obren en su poder.
VIIl. Recibir, integrar y turnar a la Subdireccion, los expedientes relativos a la
rehabilitacion y reposicion de libros y/o de actas.
IX. Recibir las solicitudes, integrar los expedientes, dictaminar y declarar los
divorcios administrativos, de conformidad con lo dispuesto por el Cadigo Civil y
este Reglamento.
X. Emitir el acuerdo de regularizacién correspondiente para aclarar irregularidades
u omisiones detectadas en las actas, de conformidad con el procedimiento
establecido en este Reglamento.
XI. Proponer alternativas para mejorar el servicio que presta el Registro Civil.
XIl. Asesorar sobre la aclaracién, complementacion, rectificacién, modificacion,
nulidad o reserva de acta y registros extemporaneos, asi como apoyar en la
conformacion del expediente para que los/las interesados/as realicen el tramite
ante las instancias competentes.
Xlll. Expedir 6rdenes de inhumacion o cremacion.
XIV. Informar oportunamente a la Subdireccibon y Oficina Regional
correspondiente, cuando tenga
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gue ausentarse de sus funciones por causa justificada.

XV. Integrar, radicar y remitir el expediente a la Direccion General, derivado de
una solicitud de modificacion o cambio de sustantivo propio que lesione la
dignidad humana, con circunstancia peyorativa o exponga al ridiculo.

XVI. Las demas que sefalen las leyes que correspondan y este Reglamento, asi
como las demas que instruya el/la Director/a General, el/la Subdirector/a y el/la
Jefe/a Regional.

Articulo 20. Son obligaciones del/de la Oficial del Registro Civil:

I. Cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, el Cadigo Civil, las demas disposiciones estatales y federales en materia
de Registro Civil, asi como lo ordenado por el presente Reglamento.

Il. Observar lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios.

[1l. Cumplir con los horarios laborales y de atencion al publico, establecidos por los
H. Ayuntamientos y/o por la Direccion General.

IV. Dar cumplimiento a sus obligaciones fiscales.

V. Dar cumplimiento a los requisitos que el Cddigo Civil, este Reglamento y
cualquier otro ordenamiento aplicable prevean para la celebracién de los hechos y
actos del estado civil.

VI. Verificar que las actas se asienten en los formatos que correspondan conforme
al avance tecnolégico y que su contenido se ajuste a lo establecido por este
Reglamento.

VII. Tener bajo su custodia y responsabilidad los formatos para el asentamiento de
hechos y actos del estado civil y las hojas de papel seguridad para copias
certificadas, 6rdenes de inhumacion o cremacion, apéndices y demas documentos
necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como el equipo y
herramientas necesarias para el procedimiento de automatizacion.

VIII. Asignar correctamente la Clave de Registro e Identidad Personal y la Clave
Unica de Registro de Poblacién, proporcionadas por el departamento de
Estadistica, en el caso de oficialias automatizadas, el sistema hara la asignacion
correspondiente.

IX. Realizar en las actas las anotaciones que procedan, en un término no mayor a
tres dias habiles a partir de la recepcion del documento.

X. Rendir a las instancias federales, estatales o municipales, los informes que
prevén los ordenamientos respectivos.

XI. Fijar en lugar visible al publico el importe de los derechos y honorarios
establecidos en el Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, en
materia registral civil, el/la Oficial y su personal administrativo estan obligados a
aplicar las tarifas autorizadas por el Gobierno del Estado, por los servicios que
presta el Registro Civil.

XIl. Contestar oportunamente las demandas interpuestas en su contra como
Oficial y dar seguimiento a los juicios, haciéndolo del conocimiento de la Direccién
General.

Xlll. Cumplir las guardias establecidas para el asentamiento de actas de defuncion
y tramites
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relacionados, en 10s dias y horarios establecidos y fijar en Tugar visible, al publico,
el rol de defunciones.

XIV. En caso de sospechar de la autenticidad de los documentos presentados,
debera notificar de inmediato a la Direccion General y formular la denuncia
respectiva ante la autoridad competente.

XV. Presenciar, preferentemente y proporcionar la informacion solicitada en las
supervisiones que se practiquen en la Oficialia de la cual es titular, formulando las
aclaraciones que considere pertinentes en el acta respectiva.

XVI. Anotar la leyenda “no paso6” en las actas que, por algun impedimento u otra
causa justificada, no puedan autorizarse.

XVII. Denunciar ante el Ministerio Publico el robo de formatos, actas o libros del
Registro Civil, tan pronto tenga conocimiento de los hechos, procediendo
inmediatamente a la gestion de la reposicidn correspondiente, remitiendo copia de
la Carpeta de Investigacion a la Direccion General. En caso de pérdida o
destruccion se levantara acta circunstanciada.

XVIIl. Mantener actualizado el inventario de libros e indices de la Oficialia a su
cargo.

XIX. Denunciar ante el Ministerio Publico de las inhumaciones o cremaciones
realizadas sin los requisitos de Ley.

XX. Informar mensualmente o cuando lo solicite la Direccion General sobre las
labores desarrolladas.

XXI. Acudir a los cursos de capacitacion, seminarios 0 eventos convocados por la
Direccién General o cualquiera de sus unidades administrativas.

XXII. Velar y hacer velar, en todo momento, para que en la prestacion del servicio
publico que brinda se observe respeto, eficacia, eficiencia, rapidez, calidad,
calidez, honorabilidad, probidad y el firme combate a la corrupcion. Los/las
oficiales del Registro Civil estan obligados a cumplir con el respeto a la legalidad,
por lo que bajo ninguna circunstancia recibiran ni solicitaran mas ingreso que los
honorarios que por su servicio tengan derecho.

XXIIl. Celebrar los hechos y actos del estado civil dentro de su competencia
territorial en horario distinto al ordinario de sus labores.

XXIV. Cumplir y hacer cumplir lo ordenado en el Programa de Agenda de
Matrimonios Via Web implementado por el Gobierno del Estado, de conformidad
con el procedimiento que para el efecto determine la Direccion General.

XXV. Realizar las gestiones necesarias ante las autoridades correspondientes,
para que los bienes muebles e inmuebles que ocupa la Oficialia estén en 6ptimas
condiciones para su funcionamiento.

XXVI. Las demas que establezcan las leyes que correspondan y este Reglamento,
asi como las demas que sefale el/la Director/a General, el/la Subdirector/a y
Jefe/a Regional correspondientes.

Articulo 21. El/la Oficial del Registro Civil estad impedido para:

I. Autorizar el registro de los hechos y actos del estado civil, asi como la
expedicion de copias certificadas relativas a su persona, a su conyuge o de sus
respectivos ascendientes y descendientes. El/la Director/a General podra
autorizar, o delegar al/ a la Subdirector/a o al/ a la Jefe/a de Oficina Regional, el
registro o la expedicion de la copia certificada.
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IT.Asentar Tas actas del Registro Civil en formatos distinios de Tos autorizados por
la Direccion General.

[ll. Celebrar hechos y actos del estado civil fuera de su jurisdiccion, sin previa
autorizacion por escrito de la Direccion General.

IV. Patrocinar juicios del estado civil por si o por interpésita persona.

V. Recibir o solicitar mas ingreso, que los honorarios que por su servicio tenga
derecho.

VI. Delegar funciones propias a los/las servidores/as publicos/as de la Oficialia 0 a
persona distinta.

CAPITULO SEPTIMO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO AUXILIAR

Articulo 22. Es personal administrativo auxiliar estatal, aquel/la servidor/a
publico/a dependiente del Gobierno del Estado, adscrito/a a la Direccién General,
a las Subdirecciones o a las Oficinas Regionales.

El personal auxiliar municipal dependerda administrativamente de cada
Ayuntamiento. En cuanto a su funcion estarq a lo que instruya el/la Oficial del
Registro Civil, quien los/las adscribira al trabajo que mejor convenga al servicio.

El personal administrativo auxiliar esta impedido para:

I. Realizar actos exclusivos inherentes a las funciones y atribuciones de un
superior jerarquico.

Il. Alterar las actas del estado civil o cualquier documento en resguardo de la
Oficina u Oficialia.

[ll. Condicionar el servicio a cambio de dadivas econémicas o de cualquier otra
indole.

IV. Divulgar la informacion que sea considerada como confidencial relacionada
con sus funciones.

V. Tratar a los/las usuarios/as con despotismo, prepotencia o con palabras
altisonantes.

VI. Ingerir alimentos en las areas de atencion al publico.

VII. Distraerse en actividades ajenas a sus labores.

VIII. Utilizar el equipo de cOmputo para actividades no relacionadas con su trabajo.
En los supuestos | a IV anteriores, el/la Director/a General, el/la Subdirector/a, el/la
Jefe/a Regional y el/la Oficial del Registro Civil, segun corresponda, debera poner
a disposicion del area correspondiente del Gobierno del Estado o del
Ayuntamiento, al personal administrativo auxiliar, con independencia de la
denuncia ante la autoridad competente, si fuere el caso.

Para las fracciones V a VIII, el superior jerarquico llamara la atencion al infractor
conminandolo a conducirse debidamente. En caso de reincidencia, se estara a lo
dispuesto por el parrafo anterior.

En el desempefio de sus funciones, atribuciones y obligaciones estaran sujetos/as
a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios.
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TITOLO SEGUNDO DE LAS FUNCIONES DEL REGISTRO CIVIC

CAPITULO PRIMERO DE LAS ACTAS DEL ESTADO CIVIL

Articulo 23. Las actas de los hechos y actos del Registro Civil expedidas
conforme al Cadigo Civil y a este Reglamento hacen prueba plena en todo lo que
el/la Oficial en el desempefio de sus funciones da fe publica de haber pasado en
Su presencia, sin perjuicio de que el acta pueda ser invalidada por la autoridad que
corresponda.
El estado civil de las personas solo se comprueba con las constancias relativas del
Registro Civil. Ningun otro documento ni medio de prueba es admisible, salvo los
casos expresamente exceptuados en la Ley.
Articulo 24. La inscripcion es el acto solemne por medio del cual el/la Oficial
asienta los actos y hechos del estado civil en los formatos autorizados por la
Direccion General, de conformidad con el avance tecnolégico y reunidos los
requisitos de Ley.
Articulo 25. Intervienen en las actas:
l. El/la Oficial.
Il. El/la interesado/a o interesados/as.
[ll. El/la declarante, en su caso.
Articulo 26. En toda acta del Registro Civil se haran constar los datos registrales,
el lugar, dia, mes, afio en que se registre el acto o hecho, se recabaran los
documentos relacionados y se asentaran los datos personales, tales como
nombre, edad, nacionalidad, parentesco, en su caso y el domicilio de los que en él
intervinieron, asi como la firma de los interesados, autégrafa o autografa
digitalizada, y huella digital impresa con tinta o huella digitalizada, el acta sera
autorizada por el/la Oficial del Registro Civil.
Se consideran datos esenciales de un acta, aquellos que dan personalidad e
identidad a las personas.
SECCION PRIMERA

DE LAS FORMALIDADES DE LAS ACTAS
Articulo 27. En el llenado de las actas se observaran las siguientes formalidades:
I. Los datos personales, tales como nombre, edad, nacionalidad, parentesco en su
caso, domicilio y/o cualquier otro dato deberan asentarse con letras mayusculas,
por cualquier medio autorizado de captura que para tales efectos cuente el
Registro Civil.
Il. No se emplearan abreviaturas en datos del acta, salvo que se justifique.
lll. Cuando el anverso y el reverso del acta sean insuficientes se utilizara un anexo
autorizado por la Direccién General.
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V. Cuando Tos/Tas interesados/as no hablen ni entiendan el idioma espanol, ellla
Oficial del Registro Civil podra autorizar el acta si conoce el idioma de aquellos,
haciendo constar por escrito que les ha traducido verbalmente su contenido y que
su voluntad queda reflejada fielmente en el acta. En el supuesto de que el/la
Oficial no conozca el idioma de los comparecientes, estos se asistirdn por un/a
intérprete nombrado/a por ellos, quien debera rendir ante el/la Oficial protesta de
cumplir su funcién por escrito y agregandose al apéndice.

V. Latinta que se usara tanto en el sello, firma(s) y huella(s) sera en color azul.
Articulo 28. En toda acta del Registro Civil se haran constar los datos relativos a
un solo hecho o acto del estado civil. En ningln caso podran hacerse constar dos
0 mas actos o hechos en una misma acta.

Articulo 29. Cada acta segun su clase debera contener estrictamente lo que a ella
se refiere y no se podrén efectuar anotaciones ni advertencias en las mismas,
salvo aquellas que la Ley y este Reglamento determinen.

Se utilizara el espacio adecuado en las actas para las anotaciones previstas por la
Ley y ordenadas por las autoridades competentes.

Articulo 30. Asentada un acta sera leida a los interesados para su revision, en
caso de detectarse un error u omision, el/la Oficial, en ese momento procedera a
efectuar el acuerdo de regularizacion correspondiente. Una vez hecho lo anterior,
el acta serd firmada mediante la firma autdgrafa, autdgrafa digitalizada o
electrénica, por todos los que en ella intervinieron y en su caso, se digitalizaré la
huella de los mismos. Si alguno de ellos manifestare no saber o no poder firmar,
Unicamente se tomara la huella de estar imposibilitado para digitalizar su huella,
obrara constancia en el apéndice respectivo.

Articulo 31. Si una vez iniciada la integracion del acta, esta no se concluye
porque los comparecientes se nieguen a continuarla o por algin impedimento u
otra causa justificada por la que no pueda ser autorizada, el/la Oficial la inutilizara
marcandola con dos lineas transversales, expresandose la leyenda “no paso” y la
causa 0 causas que lo motivaron via anotacion, firmando y sellando la razén
respectiva al reverso del acta, en estos casos el tanto del interesado formara parte
del apéndice.

El Oficial que cancele formatos para el asentamiento de los actos y hechos,
formato Unico u érdenes de inhumacion o cremacion, por cualquier circunstancia,
debera dar aviso a la Contraloria del Ayuntamiento que corresponda para que,
previo al procedimiento que para el efecto exista, autorice la destruccion de los
mismos. El Oficial debera informar mensualmente a la Direccion General del
Registro Civil, los folios que se cancelaron.

Articulo 32. Solo seran vélidas las actas asentadas en los formatos autorizados,
cuando contengan el sello y firma autégrafa o la firma autografa digitalizada o la
firma electronica del/la Director/a General, el/la Oficial o servidor/a publico/a
autorizado/a y en su caso, la firma autografa o autdgrafa digitalizada y huella de
los/las interesados/as.

Articulo 33. No se hara raspadura, tachadura o enmendadura alguna ni se
permitird borrar lo escrito.

SECCION SEGUNDA
DE LOS APENDICES DE LAS ACTAS
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Articulo 34. Por cada acto o hecho se formara un apéndiCe, integrado por 10S
documentos relacionados con este, debiendo foliarse y sellarse en el fondo del
apéndice de manera que queden selladas las dos caras, y en la primera hoja se
anotaran los datos registrales del acta en el siguiente orden: niumero de acta,
namero de libro, fecha de registro y total de fojas.
De acuerdo con el avance tecnologico y equipamiento de la Oficialia, el apéndice
formado podra digitalizarse.
Tratandose de nacimiento por adopcion, los apéndices se deberan digitalizar y
archivar por separado, quedando reservados en términos de Ley.
SECCION TERCERA
DE LAS ANOTACIONES
Articulo 35. La anotacién es un asiento breve que forma parte del acta, que tiene
por objeto dejar constancia de la correlacion entre dos o mas actas, la
modificacion del estado civil, la rectificacion o la complementacion de datos, la
nulidad del acta, la aclaracion de algun vicio o defecto, o cualquier otra
circunstancia especial relacionada con el hecho o acto que se trate.
Articulo 36. Las anotaciones deberan ser autorizadas mediante firma autdgrafa,
autografa digitalizada o electronica y selladas por el/la servidor/a publico/a
autorizado/a.
En caso que se haya asentado una anotaciéon sin cumplir con los requisitos
establecidos por este Reglamento, se realizar4 una nueva anotacién que deje sin
efecto la anterior, relacionando dicho hecho, la cual sera ordenada por el/la
Director/a General.
Articulo 37. Cuando se reciba un acuerdo que disponga la aclaracién de un vicio
o defecto existente, se anotara en el acta correspondiente.
Articulo 38. Cuando se rectifigue, aclare o correlacione un acta, esta
permanecerd como consta en los libros sin sufrir tachaduras, raspaduras o
enmendaduras.
SECCION CUARTA
DE LA EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS
Articulo 39. La copia certificada de un acta es la impresion fehaciente por
cualquier medio electrénico, en formato autorizado por la Direccion General, de los
actos y hechos del estado civil inscritos en el Registro Civil. El contenido de una
copia deber& coincidir con el de su original y certificarse con el nombre, sello y
mediante la firma autografa, autografa digitalizada o electronica del/la servidor
publico autorizado.
Tratandose de la expedicion de copias certificadas por medio electrénico, el
Registro Civil podra emitir las actas conteniendo extractos de las mismas, las
cuales haran prueba plena sobre la informacion que contengan.
Articulo 40. Se deberd expedir copia certificada a quien lo solicite de cualquier
acta que se concentre en los archivos del Registro Civil y en su caso, de los
documentos relacionados que obren en el apéndice, a excepcion de los
reservados por la Ley. Todos los datos del acta solicitada seran proporcionados
por el/la solicitante.
Articulo 41. En caso de no estar inscrita un acta de nacimiento, se extendera una
constancia de

Pagina 26 de 50



GOBIERNO DE
YUNTAMIENTO DE
?EMASéx_C]NGO '.:Hi.ﬁq TEMASCAI-C Go
2019-2021 ' y\ Trabajando con Transparencia por tu Bienestar

2019-2021

Inexistencia que contendra el nombre, fecha y Tugar de nacimiento, nombre de 10s
padres y los afios de busqueda, contendra la firma autégrafa o la firma autdgrafa
digitalizada o la firma electrénica y sello del/la servidor/a publico/a facultado.

Los datos mediante los cuales se efectia la busqueda de un acta seran
proporcionados por el/la solicitante.

Tratandose de constancia de inexistencia de los demas actos del Registro Civil,
debera contener los datos que fueron proporcionados para la realizacion de la
busqueda que corresponda.

Articulo 42. Las copias certificadas de un acta que hubiere sido rectificada,
modificada, complementada, aclarada o relacionada podran expedirse a través de
medios autorizados por la Direccién General con los datos correctos, o bien, en
copia fiel del libro o del dispositivo que la contenga, con su respectiva anotacion.
Las actas que contengan anotacion de nulidad, cancelada o en reserva, solo
podran ser expedidas a solicitud de la autoridad competente.

Las actas de los actos y/o hechos del estado civil que contengan tachaduras,
enmendaduras o cualquier clase de alteracion, se expedirdn en copia fiel
certificada haciendo referencia del apartado que se trate.

Articulo 43. Tratandose de copias certificadas de actas de nacimiento con
anotacién de reconocimiento o adopcién, ellla interesado/a solicitard que se
expida en copia fiel del libro con la anotacion, o bien, complementandola con los
datos del acta de reconocimiento o de adopcion.

SECCION QUINTA
DE LA ACLARACION O COMPLEMENTACION
DE LAS ACTAS

Articulo 44. La aclaracion o complementacion de las actas del estado civil que
proceda resolverse por via administrativa, serd mediante la anotacion del
resolutivo relativo del acuerdo emitido por el/la Director/a General, Subdirector/a
correspondiente, Jefe/a del Departamento Juridico o Jefe/a de la Oficina Regional.
Articulo 45. Podran promover la aclaracion o complementaciéon de un acta, las
personas a quienes se refiere o afecte el acto que se trate y quien esté legitimado
conforme al Cédigo Civil.

El/la interesado/a presentara dos copias certificadas de no mas de seis meses de
antigtiedad del acta que se pretenda aclarar o complementar, una expedida por la
Oficialia y otra por el archivo de la Direccién General. Ambos documentos deberan
ser copia fiel del libro respectivo.

En caso de no contar con alguno de los ejemplares, se anexard acta
circunstanciada que mencione la inexistencia del ejemplar. El/la Jefe/a Regional o
el/la Oficial del Registro Civil, procederd de forma inmediata a la conclusion del
tramite a la reposicion correspondiente.

Asimismo, deberd presentar cuando proceda, copias expedidas con una
certificacion de no mas de un afo de antigledad de las actas de nacimiento,
matrimonio de los padres, del propio interesado o de hermano, en caso de que
estas tengan relacion con el acta a aclarar o complementar y solicitud por escrito
gue debera contener lo siguiente:
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I. Nombre, domicilio, datos generales del/la inferesado/a 0 de la persona que
solicite la aclaraciéon o
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complementacion, firma 'y huella.

Il. Los datos del acta cuya aclaraciéon o complementacion se solicita.

lll. El sefialamiento preciso de los errores u omisiones que contenga el acta.

IV. En caso de tratarse de acta de matrimonio deberan solicitarlo personalmente
ambos conyuges. Si hubiese fallecido uno de ellos, y se tratare de error
mecanografico o caligrafico en el asentamiento del sustantivo propio y/o apellidos,
o de la omisién de los datos registrales del acta, o de la omision de datos que se
desprendan de la misma acta, bastara la solicitud del conyuge supérstite.
Reunidos los requisitos sefialados, en el supuesto que la Oficina Regional cuente
con abogado/a dictaminador/a adscrito/a, este/a podra valorar los documentos
exhibidos, dictaminando la procedencia de la aclaracion o de la complementacion,
en coordinacion con su superior/a jerarquico/a y elaborara el acuerdo respectivo.
Articulo 46. Los errores contenidos en un acta que son susceptibles de aclaracién
o complementacién procederan de la siguiente forma:

l. Errores ortogréaficos, mecanogréficos y caligraficos se anotara en el acta el dato
gue se trate, de forma correcta.

Il. La omision de algun dato relativo al acto o hecho de que se trate o de la
anotacion que deba contener se hara complementando el acta con el dato omitido.
lll. Abreviatura o desabreviatura se hard adecuando con el soporte estricto de
documentos publicos y privados probatorios que lo acrediten.

IV. La coincidencia y/o complementacion de apellidos de ascendientes y
descendientes, cuyos datos aparezcan consignados en la misma acta, se hara
estableciendo la misma coincidencia o complementacion de apellidos, con base en
los que correspondan a los ascendientes que se indican en el acta.

V. La no coincidencia de los datos que contenga un acta, con los que contenga el
documento anterior relacionado o del cual procedan, se hara estableciendo la
coincidencia de datos, con base en el contenido del documento anterior
relacionado y del cual procede.

VI. La existencia de la leyenda “no pasd” o “cancelada” sin haberse efectuado en
la forma prevista, ni la anotacion de las causas que la motivaron, se hara
habilitando el acta, dejando sin efecto la anotacién de la leyenda. En lo que se
refiere a esta fraccion solo podra resolver el/la Director/a General.

VII. La indicacion relativa al sexo de el/la registrado/a, cuando no coincida con la
identidad de la persona y con su nombre, se hard indicando en el acta el sexo que
corresponda, asi como su nombre, previa identificacion de la persona y exhibicion
de certificado médico vigente, cuidando su veracidad de manera estricta.

VIIIl. Cuando la aclaracion tenga sustento en el apéndice que origind al registro
gue se pretende aclarar, se adjuntara la certificacién del mismo como documento
probatorio del error.

IX. La ilegibilidad de los datos asentados se hara mediante la aclaracion de lo
legible, tomando en consideracion el contenido del acta del otro ejemplar del libro
0 documentos relacionados.
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X. La falta de correlacion de Tos dafos del acta de Tos dos ejemplares del Tbro,
estableciendo la correlacion de las actas, se hard complementado los datos
faltantes de la que procede, con base en el acta mejor integrada.

XI. La existencia de datos de registros relativos a dos 0 mas personas en una sola
acta de nacimiento, se hara separando y especificando el numero de acta
derivado de la original, que correspondera al/ a la registrado/a y sus
particularidades.

XIl. La existencia de actas de nacimiento que no contengan el primer apellido,
segundo apellido o ambos del/de la registrado/a, ni de sus padres, se hara
complementando los apellidos Unicamente del/de la registrado/a, acreditandolo
con documentos probatorios suficientes.

Los errores susceptibles de aclaracion y/o complementacion que no estén
contemplados en las fracciones anteriores, se hardn siempre y cuando no
modifiquen la identidad de la persona y con el visto bueno de la Direccion General,
previo soporte documental.

CAPITULO SEGUNDO DE LOS LIBROS DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 47. Los libros del Registro Civil estaran integrados por el conjunto de
actas de los hechos y actos del estado civil que inscribe el Registro Civil,
debidamente autorizadas por el/la Director/a General en papel o cualquier medio
electrénico que se determine, los que deberan contener: numero de acta, nimero
de libro, hecho o acto, fecha de registro, municipio, localidad y numero de
Oficialia, que constaran de un maximo de doscientas actas, indice
correspondiente indicando el total de actas asentadas, incluyendo las canceladas,
razon del cierre del libro, nombre, firma autdgrafa o digital del/la Oficial y sello
impreso o digital de la Oficialia.
Articulo 48. Los libros del Registro Civil se integraran con las actas asentadas en
los formatos autorizados por la Direccion General y deberan ser almacenados en
un sistema informatico central establecido por la Direccion.
Articulo 49. Los/las Oficiales asentaran en las actas los hechos y actos del estado
civil integrando los libros de: nacimiento, reconocimiento de hijo/a, matrimonio,
divorcio, defuncién e inscripcion de sentencias.
Articulo 50. Todos los libros del Registro Civil seran firmados con la rabrica del/de
la Director/a General en forma autdgrafa, digitalizada o cualquier otro medio, en el
transcurso del siguiente afio al ejercicio de que se trate.
SECCION PRIMERA

DE LA CONSULTA Y MANEJO DE LOS LIBROS
Articulo 51. Para la busqueda de las actas que se soliciten, en cada Oficina
Regional y Oficialia existiran indices de registros fisicos y/o automatizados.
Articulo 52. La consulta y manejo de los libros e indices del Registro Civil solo
podran ser realizados por el personal administrativo autorizado.
Articulo 53. Los libros, actas, formatos y apéndices del Registro Civil no podran
ser extraidos de las oficinas que los tengan bajo su resguardo, a excepcién de ser
requeridos por autoridad competente.
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Articulo 54. Los formatos del Reqgistro Civil correspondientes al ano de su uso,
Unicamente podran ser sustraidos por el/la Oficial para los actos o hechos que
deban celebrarse fuera de la Oficialia.

SECCION SEGUNDA

DE LA REPOSICION DE LOS

LIBROS O LAS ACTAS
Articulo 55. Cuando se pierda o destruya alguno de los libros o actas de los
archivos de la Direccion General, de las oficinas regionales o de Oficialia, se dara
inmediato aviso al/ a la Director/a General y/o Subdirector/a, autorizando su
reposicion, segun conste en el libro duplicado de la oficina que se trate, en los
archivos de la propia Direccion General, en los sistemas automatizados con que
cuente o en la copia fiel del libro que presente el/la interesado/a, previo cotejo,
valoracion y autorizacion.
Para el caso de robo, el/la Jefe/a del Departamento de Archivo, el/la Jefe/a de
Oficina Regional u Oficial denunciara inmediatamente al Ministerio Publico y
remitird copia certificada de la Carpeta de Investigacion a la Direccion General y
Subdireccion.
Articulo 56. El/la Director/a General y/o Subdirector/a autorizara la reposicion de
oficio cuando detecte el faltante de un acta mediante el cotejo del ejemplar
existente, con la finalidad de mantener debidamente integrado el archivo y con
ello, garantizar la existencia de los documentos relacionados con el estado civil.
Articulo 57. El/la Jefe/a Regional o el/la Oficial del Registro Civil, en caso de robo
de formas valoradas para el asentamiento de hechos y actos del estado civil, su
certificacion y 6rdenes de inhumacion o cremacion denunciaran inmediatamente al
Ministerio Publico y remitira copia certificada de la Carpeta de Investigacion a la
Direccion General y Subdireccion.
Articulo 58. Para la reposicion de acta(s) o libro(s) destruido(s) o extraviado(s), se
empleara el sistema de fotocopiado en hojas de papel autorizado, debiendo
constar la certificacion correspondiente en cada una de ellas, hecha por el/la
Director/a General, Jefe/a del Departamento de Archivo, Jefe/a de Oficina
Regional u Oficial. El tramite y documento de autorizacién debera realizarse por
cada libro, debiendo anexarse en original al mismo.

CAPITULO TERCERO DEL REGISTRO DE NACIMIENTO

Articulo 59. En el asentamiento de todo registro de nacimiento, el/la Oficial
cuidara que la filiacion respecto de los padres del/de la registrado/a, unicamente
se haga constar cuando se acredite fehacientemente en términos de Ley,
preservando el derecho superior a tener un nombre y nacionalidad, asentandose
el nombre del/de la presentado/a con los apellidos que le correspondan, de
acuerdo con lo estipulado en el Codigo Civil vigente en la Entidad.
SECCION PRIMERA
DEL REGISTRO DE HIJOS/AS NACIDOS

DENTRO DE MATRIMONIO

Articulo 60. Se reconocen como hijos/as de matrimonio:
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I LCos/las nacidos/as después de cienio ochenfa dias contados desde la
celebracion del matrimonio.
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IT. Cos/Tas nacidos/as dentro de Tos trescientos dias siguientes a la disolucion del
matrimonio. El plazo se contara desde que quedaron separados los conyuges por
orden judicial o por muerte, siempre y cuando no entren en el supuesto de la
fraccion anterior.
[ll. Si al celebrarse el matrimonio el contrayente declara que reconoce como
hijo/a(s) suyo/a(s) a el/la hijo/a o hijos/as de quien la contrayente esté encinta, el/la
Oficial lo hara constar via anotacion en el acta de matrimonio.
Articulo 61. Los requisitos relacionados con el registro de nacimiento de hijos/as
nacidos dentro de matrimonio son:
I. Solicitud de Registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).
Il. Presentacion de la persona a registrar.
1. Identificacion oficial vigente de la(s) persona(s) que presenta(n).
IV. Certificado de nacimiento.
V. Copia certificada del acta de matrimonio de los padres. El documento debera
tener una certificacion no mayor a treinta dias naturales de antigiedad.
Articulo 62. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse ademas de los requisitos sefialados en el articulo que
antecede, los siguientes:
|. Habiéndose decretado la nulidad del matrimonio, separacion o el divorcio de los
padres, copia certificada de la resolucion judicial dictada y el auto que la declare
ejecutoriada o, en su caso, copia del acta del Registro Civil debidamente
certificada.
Il. Habiendo fallecido cualquiera de los conyuges, copia del acta de defuncién de
el/la fallecido/a, con una certificacion no mayor a seis meses contados a partir de
Su presentacion.
[ll. Cuando se carezca del certificado de nacimiento por robo, se requerira copia
de la Carpeta de Investigacion iniciada ante el Ministerio Publico. Para el caso de
extravio o destruccién bastara original del acta informativa levantada ante la
autoridad municipal correspondiente. En ambos casos, debera presentarse copia
certificada del certificado de nacimiento o constancia de alumbramiento que
expida el sector salud.
SECCION SEGUNDA
DEL REGISTRO DE HIJOS/AS NACIDOS
FUERA DE MATRIMONIO
Articulo 63. Los requisitos relacionados con el registro de nacimiento de hijos/as
nacidos fuera de matrimonio son:
I. Solicitud de Registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).
Il. Presentacion de la persona a registrar.
[ll. Certificado de nacimiento.
IV. Identificacion oficial vigente de la(s) persona(s) que presenta(n), para su cotejo.
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V. Acta de nacimiento de los padres.
Articulo 64. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse, ademas de los requisitos sefialados en el articulo que
antecede, los siguientes:
I. Cuando se carezca del certificado de nacimiento por robo, extravio o
destruccioén, se estara a lo dispuesto por la fraccion Il del articulo 62 del presente
Reglamento.
[I. No habiéndose expedido certificado de nacimiento se solicitara original del acta
informativa levantada ante la autoridad municipal correspondiente y constancia de
alumbramiento expedida por el sector salud.
[ll. Podran solicitarse por el/la Oficial los documentos que con el registro se
relacionen.
SECCION TERCERA

DEL REGISTRO EXTEMPORANEO DE NACIMIENTO
Articulo 65. El registro extemporaneo de nacimiento es el hecho que se declara
fuera del término que establece el Cadigo Civil para su asentamiento oportuno.
Articulo 66. Los requisitos relacionados con el registro extemporaneo de
nacimiento son:
|. Solicitud de Registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).
Il. Presentacion de la persona a registrar.
lll. Certificado de nacimiento o constancia de alumbramiento.
IV. Cuando se carezca del certificado de nacimiento por robo se requerira copia de
la Carpeta de Investigacion iniciada ante el Ministerio Publico. Para el caso de
extravio o destruccién bastara original del acta informativa levantada ante la
autoridad municipal correspondiente. En ambos casos, debera presentarse copia
certificada del certificado de nacimiento o constancia de alumbramiento expedida
por el sector salud.
No habiéndose expedido certificado de nacimiento, se solicitara original del acta
informativa levantada ante la autoridad municipal correspondiente y constancia de
alumbramiento expedida por el sector salud.
V. En su caso, cartilla de vacunacion o constancia religiosa.
VI. Identificacion oficial vigente del padre, madre o de ambos, o de la(s) persona(s)
que presenta(n) y en su caso, de la persona que va a ser registrada.
VII. Constancias de no registro de nacimiento: del lugar de origen y de la Oficialia
donde se efectuara el registro, excepto cuando se exhiba en original el certificado
de nacimiento o certificado unico de nacimiento.
VIIl. Constancia domiciliaria del padre, madre o de ambos, o de la(s) persona(s)
gue presenta(n) y en su caso, de la persona que va a ser registrada.
IX. Dado el caso, constancia expedida por la institucion educativa en donde haya
estudiado la
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persona a registrarse, en la que Se exprese que no ha presentado su acta de
nacimiento, debiéndose cancelar con el sello de dicha institucion la fotografia
del/de la interesado.
X. En su caso, copia certificada del acta de matrimonio de los padres y del/de la
interesado/a, con una vigencia no mayor a seis meses de su certificacion, actas de
nacimiento de hijos/as, de hermanos/as o de defuncién de los padres, si existieren
dichos documentos.
XI. Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.
Articulo 67. Ademas de los requisitos sefialados en el articulo que antecede, si
el/la interesado/a presentare documentacion que compruebe haber realizado vida
juridica en otro lugar que no sea el de origen y el del domicilio, debera presentar
constancias de inexistencia de registro de nacimiento de dicho lugar.
Articulo 68. Los registros extemporaneos de nacimiento seran evaluados,
conformados e inscritos por los/las Oficiales, quienes estan obligados a
cerciorarse de la identidad y del origen de los/las interesados/as y de la vecindad
de los/las mismos/as en la jurisdiccion de la Oficialia donde se pretende efectuar
la inscripcidn, asi como de su falta de registro.
SECCION CUARTA
DEL REGISTRO EXTEMPORANEO DE NACIMIENTO
DE PERSONAS ORIGINARIAS DEL ESTADO DE MEXICO
QUE VIVAN EN EL EXTRANJERO

Articulo 69. Los requisitos relacionados con el registro extemporaneo de
nacimiento de personas originarias del Estado de México que viven en el
extranjero son:
l. Solicitud de Registro, que contendra nombre, fotografia, huellas, lugar de
nacimiento, fecha de nacimiento, sexo y firma del/de la interesado/a, en su caso,
nombre de sus padres y origen de los mismos, nombre de la persona que
presenta, en caso de ser persona distinta a los padres.
Il. Presentacion de la persona a registrar.
[ll. Formatos autorizados por la Direccién General del Registro Civil.
IV. Identificacion oficial vigente del padre, madre o de ambos, o de la(s) persona(s)
que presenta(n) y, en su caso, de la persona que va a ser registrada.
V. Copia del acta de matrimonio de los padres y del/la interesado/a, actas de
nacimiento de hijos/as, de hermanos/as o de defuncidon de los padres, si existieren
dichos documentos.
VI. Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.
Articulo 70. Los registros extemporaneos de nacimiento a que se refiere esta
seccion, se haran en coordinacion con las embajadas y consulados de México, asi
como con las “Casas Estado de México” ubicadas en el extranjero, las que se
encargaran de recabar toda la documentacion necesaria, digitalizarla y enviar la
por medio electronico a la Direccion General del Registro Civil, quien evaluara la
documentacion y en caso procedente inscribira el registro de nacimiento en el
formato correspondiente.
Las firmas y huellas de quienes intervengan en la solicitud seran agregadas de
manera electronica al formato de registro.
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Una vez dado de alta el registro, Ta Direccion General del Registro Civil remitira
por via electronica el tanto de interesado, como comprobante de la inscripcion.
Se podra(n) obtener copia(s) certificada(s) del acta de nacimiento a través de los
medios de atencion y servicio con que cuente el Registro Civil del Estado de
México.
Las actas de los registros extemporaneos de nacimiento de mexiguenses que
vivan en el extranjero serdn debidamente resguardadas, digitalizadas vy
encuadernadas, en la Direccion General del Registro Civil, en funciones de
Oficialia Central.
Para el caso que la solicitud de registro extemporaneo de nacimiento no sea
procedente, la Direccion General informara del resultado al interesado y a la
oficina donde se inicio el tramite.
SECCION QUINTA
DEL REGISTRO DE NACIMIENTO DE EXPOSITO
Articulo 71. Expésito se le considera a la nifia o nifio del cual se desconoce y no
se comprueba antecedente filial alguno. Los requisitos relacionados con el registro
de nacimiento de exposito son:
I. Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).
II. Copia certificada de la Carpeta de Investigacion, de donde se advierta
precisamente su calidad de expdésito.
lll. Presencia del/de la nifio/a a registrar.
IV. Constancia de permanencia que emite la institucion publica o privada que tiene
al/a la nifio/a a su cargo.
V. En caso que una institucién privada solicite el registro, debera presentar copia
certificada de su acta constitutiva y del poder del representante legal, debidamente
inscritos en el Instituto de la Funcion Registral e identificacion oficial vigente, para
Su cotejo.
VI. Identificacién oficial vigente de quien presenta y copia de los documentos que
lo/la acrediten para realizar el tramite.
VII. Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.
SECCION SEXTA
DEL REGISTRO DE NACIMIENTO
DE NINAS O NINOS ABANDONADOS
Articulo 72. Nifa, nifilo o adolescente abandonado, es aquella nifia, nifio o
adolescente, menor de dieciocho afos, a quien sus progenitores, quienes ejerzan
la patria potestad, tutores o responsables de su cuidado, dejan de proporcionarle
los medios de subsistencia y cuidados necesarios para su desarrollo integral.
Articulo 73. Los requisitos relacionados con el registro de nacimiento de nifias,
nifios o adolescentes abandonados son:
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[ Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).

Il. Copia certificada de la Carpeta de Investigacion.

[ll. Presentacion de la persona a registrar.

IV. Constancia de permanencia que emite la institucién publica o privada que tiene
al/a la nifia, nifio o adolescente a su cargo.

V. Constancia de inexistencia de registro de nacimiento de los lugares donde lo
hayan encontrado, en el que reside, los que relacione la Carpeta de Investigacion
y aquél en que se vaya a registrar.

VI. En caso de que una institucion privada solicite el registro debera presentar
copia certificada de su acta constitutiva y del poder del representante legal,
debidamente inscritos en el Instituto de la Funcion Registral e identificacion oficial
vigente, para su cotejo.

VII. Identificaciéon oficial vigente de quien presenta y copia de los documentos que
lo/la acrediten para realizar el trdmite.

VIII. Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.

CAPITULO CUARTO DEL REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJO/A

Articulo 74. Los requisitos relacionados con el registro de reconocimiento son:

|. Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).

II. Presencia del reconocedor, de ellla reconocido/a y de quien otorga el
consentimiento en los casos que establece el Cddigo Civil.

[ll. Copia certificada del acta de nacimiento de quien va a reconocer y de quien va
a ser reconocido/a, con una certificacion no mayor a seis meses.

IV. ldentificacién oficial vigente del reconocedor y de quien deba otorgar el
consentimiento.

Articulo 75. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse ademas de los requisitos sefialados en el articulo que
antecede, los siguientes:

I. Si el reconocedor no cumple con la edad exigida por el Cdédigo Civil para
contraer matrimonio se podra realizar siempre y cuando esté presente el
consentimiento por parte de su madre, padre o de ambos o0 de la persona quien
ejerza la patria potestad.

II. Copia certificada de la sentencia judicial, del testamento o de la escritura
publica que declare el reconocimiento, en caso de haberse llevado a cabo el
reconocimiento por cualquiera de estos medios.

Articulo 76. El reconocimiento se efectuara en la misma Oficialia donde se
registrd el nacimiento y se asentara por via de anotacion la correlacion del acta de
nacimiento con la de reconocimiento.

Articulo 77. El/lla Oficial que reciba copia certificada de una resolucion judicial
ejecutoriada que deje sin efecto un reconocimiento anotara la correlacion con el
acta de nacimiento y reconocimiento.
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CAPITULO QUINTO DEL REGISTRO DE ADOPCION

Articulo 78. Dictada la resolucién definitiva que autorice la adopcion se asentara
acta como si fuera de nacimiento, en los mismos términos que se expiden para
los/las hijos/as consanguineos/as, el/la adoptante(s) presentara(n) al/a la Oficial
del Registro Civil los requisitos siguientes:

|. Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).

II. Comparecencia de el/la o los adoptante(s) y el/la adoptado/a.

[1l. Original del oficio de remisién del juzgado.

IV. Copia certificada de la sentencia debidamente ejecutoriada.

V. Acta de nacimiento o matrimonio de los adoptantes.

VI. Identificacion oficial vigente del/de la, los/las adoptante(s).

Reunidos los requisitos para la autorizacion del registro se hara la anotacion en el
acta de origen, la cual quedara reservada en términos de Ley.

CAPITULO SEXTO DEL REGISTRO DE MATRIMONIO

Articulo 79. Los requisitos relacionados con el registro de matrimonio son:

I. Solicitud de matrimonio, que contendra los nombres, edad, ocupacion, lugar de
nacimiento y domicilio de los solicitantes y de sus padres, ademas de las firmas y
huellas de los solicitantes, nimero telefénico y en su caso, correo electrénico de
alguno o ambos contrayentes.

Il. Presencia de los solicitantes.

[ll. Acreditar que los contrayentes hayan cumplido 18 afios, salvo lo dispuesto por
la legislacion civil.

IV. Manifestar que no tienen impedimento alguno y que es su voluntad unirse en
matrimonio.

V. Copia certificada del acta de nacimiento de los solicitantes.

VI. Convenio que exprese el régimen bajo el cual se desea contraer matrimonio:
sociedad conyugal o separacion de bienes.

VII. Certificado suscrito por médico titulado o por una institucion oficial que haga
constar que los solicitantes no padecen enfermedades crénicas e incurables,
contagiosas o hereditarias.

El certificado médico tendra una vigencia de quince dias naturales contados a
partir de la fecha de su expedicion.

Articulo 80. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse, ademas de los requisitos sefialados en el articulo que
antecede, los siguientes:
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[ Si alguno 0 ambos confrayentes fueran menores de edad se requerira el
consentimiento de alguno de los que ejerzan la patria potestad. Faltando estos se
requerira el consentimiento del tutor y a falta de este el/la Juez de primera
instancia suplira o no el consentimiento. El mismo procedimiento se seguira en
caso de negativa o revocacion del consentimiento.

[I. Si alguno o ambos contrayentes ya hubiesen contraido matrimonio y su
cényuge hubiere fallecido, copia certificada del acta de defuncion respectiva.

[ll. Si alguno de los contrayentes ya hubiese contraido matrimonio anteriormente y
fue declarado nulo debera presentar copia certificada de la sentencia ejecutoriada.
IV. Copia certificada de la resolucion que decrete el divorcio o nulidad del
matrimonio, del acta de divorcio y/o copia certificada del acta de matrimonio con
anotacion de la disolucion.

V. Copia certificada de la dispensa concedida por el/la Juez de primera instancia a
el/la adolescente para que contraigan matrimonio.

VI. Copia certificada de la sentencia judicial que otorga la suplencia del
consentimiento concedida por el/la Juez de primera instancia al/a la adolescente
para que contraigan matrimonio.

VII. Copia certificada de la dispensa concedida por el/la Juez de primera instancia
respecto del tutor o curador para contraer matrimonio con la persona que ha
estado bajo su guarda, o la otorgada a los parientes de conformidad con el Codigo
Civil.

Articulo 81. El/la Oficial que asiente un acta de matrimonio de quienes hubieren
obtenido la dispensa de algin impedimento debera anotar en qué consiste,
namero de expediente, fecha y autoridad que la dicté.

CAPITULO SEPTIMO DEL REGISTRO DE DIVORCIO

SECCION PRIMERA

DEL REGISTRO DE DIVORCIO JUDICIAL
Articulo 82. Los requisitos relacionados con el registro de divorcio judicial son:
l. Solicitud de divorcio, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).
Il. Oficio original de remisién del juzgado y copia certificada de la sentencia que
ordene su asentamiento.
[ll. Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.
Articulo 83. En el asentamiento del registro de divorcio, dictado por la autoridad
judicial competente debera transcribirse la parte resolutiva relativa de la sentencia
ejecutoriada, que haya decretado el divorcio en el acta correspondiente, haciendo
referencia al nimero de expediente, fecha de resolucion y autoridad que la dicto.
Articulo 84. El/la Oficial que inscriba un registro de divorcio anotara en el acta de
matrimonio respectiva la correlacion.
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SECCION SEGUNDA
DEL REGISTRO DE DIVORCIO ADMINISTRATIVO

Articulo 85. Los/las Oficiales tramitaran los divorcios administrativos que les
soliciten personalmente los vecinos de su jurisdiccion o ante la Oficialia donde fue
celebrado el matrimonio, conforme a lo establecido por el Cédigo Civil, debiendo
presentarse los siguientes requisitos:
I. Solicitud de divorcio, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).
Il. Que los cényuges sean mayores de edad.
[ll. Comparecencia personal voluntaria de ambos cényuges.
IV. No tener hijos/as menores de edad o mayores sujetos a tutela.
V. Copia certificada del acta de matrimonio.
VI. Identificaciones oficiales vigentes de los cényuges.
VII. Certificado de no gravidez expedido por laboratorio clinico, siempre y cuando
la conyuge sea menor de 55 afios de edad, con vigencia no mayor a quince dias
naturales contados a partir de la fecha de su expedicion.
VIII. De tener los conyuges hijos/as mayores de edad no sujetos/as a tutela, copia
certificada de las actas de nacimiento.
IX. Resolucion judicial o instrumento notarial de la liquidacion de la sociedad
conyugal, si se casaron bajo este régimen y adquirieron bienes, en caso contrario,
la declaracion por escrito de no haber adquirido bien alguno ni deudas.
Articulo 86. Cumplidos los requisitos a que se refiere el articulo anterior, el/la
Oficial asentara el acta de radicacion, que describird las identificaciones de los
solicitantes y la peticién formulada; levantara acta de ratificacion de la solicitud,
dictaminara la procedencia y en su caso, dictara la resolucion administrativa que
declare la disolucion del vinculo matrimonial.
Acto seguido, el/la Oficial asentara el acta de divorcio, en la que se imprimiran las
huellas dactilares y las firmas de los divorciados, las que seran autdgrafas o
autografas digitalizadas.
En caso que los conyuges no ratifiquen la solicitud de divorcio administrativo, o no
deseen continuar con el tramite, se archivara el expediente previo acuerdo de el/la
Oficial.
El/la Oficial que asiente un acta de divorcio administrativo, no siendo donde quedo
registrado el matrimonio remitird en un plazo no mayor a tres dias habiles, oficio
de informacién a la Oficialia de registro, adjuntando copia del acta de divorcio
levantada, para que se haga la anotacién correspondiente en el acta de
matrimonio.

CAPITULO OCTAVO DEL REGISTRO DE DEFUNCION

Articulo 87. Los requisitos relacionados con el registro de defuncion son:
l. Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n).
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IT. Certificado médico de defuncion en formato auforizado por la Secrefaria de
Salud, expedido por médico titulado o persona legalmente autorizada por la
autoridad sanitaria.

1. Identificacion oficial vigente y comparecencia del declarante.

IV. Oficio del Ministerio Publico que ordene el asentamiento del acta de defuncién
y en su caso, la orden de inhumacién y/o cremacion correspondiente, cuando el
deceso se hubiera dado por causas violentas y/o sospechosas.

V. Copia del permiso del sector salud que autoriza su traslado, cuando el cadaver
vaya a ser inhumado o cremado en otra Entidad o a una distancia mayor a los 100
kilometros del lugar en que ocurrio el deceso.

VI. Permiso del sector salud para inhumar o cremar, durante las primeras doce
horas y después de las cuarenta y ocho horas, de ocurrido el mismo.

VII. Oficio de liberacion del cuerpo, expedido por la institucion autorizada del
sector salud, cuando haya sido donado para fines de docencia o de investigacion.
VIIl. Copia certificada de la Carpeta de Investigacion y/u oficio derivado de la
misma, cuando el cadaver de persona desconocida haya sido identificado.

IX. El/la Oficial solicitara la constancia expedida por el administrador del panteon,
donde conste el lugar en que se inhumo o cremo el cadaver, cuando no haya sido
asentada el acta dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes al deceso.
Articulo 88. El acta de defuncién se asentara en el lugar en que ocurrié el deceso,
transcribiéndose textualmente los datos contenidos en el certificado médico de
defuncion.

Articulo 89. Cuando el cadaver vaya a ser inhumado o cremado fuera de
jurisdiccién diferente a la de su fallecimiento, el/la Oficial remitir4, mediante oficio,
copia fiel certificada del acta de defuncion con la finalidad de que se expida la
orden correspondiente.

Articulo 90. El/la Oficial que asiente un acta de defuncidn, en su caso, realizara
en el acta de nacimiento de el/la fallecido/a, la anotacion correspondiente.

Si al dar el aviso de un nacimiento se comunicare también la muerte se asentaran
dos actas, una de nacimiento y otra de defuncioén.

Articulo 91. El/la Oficial que asiente un acta de defuncidon de persona fallecida de
forma violenta o sospechosa, anotara los datos relativos al oficio del Ministerio
Puablico que ordene su asentamiento.

Cuando se ignore la identidad del/de la finado/a se anotara la media filiacion y la fe
de ropas proporcionada en el oficio remitido por el Ministerio Publico.

Articulo 92. Cuando el/la Oficial reciba oficio del Ministerio Publico por medio del
cual se informe la identidad de un cadaver, modifique o aclare algun dato,
asentara por via de anotacion en el acta de defuncion los datos proporcionados.
Articulo 93. Asentada el acta de defuncién y cuando a solicitud de los familiares
se cambie el lugar de inhumacion o cremacion dentro del Estado, el/la Oficial
asentara por via de anotacion en el acta de defuncion el destino final del cadaver
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En caso de haberse expedido orden de Inhumacion 0 cremacion, y se cambie el
destino final del cadaver, se cancelara y se asentara por via de anotacion el
motivo.
Para el caso que se vaya a modificar el destino final del cadaver, a solicitud de los
familiares debidamente acreditados, se extendera un oficio de paso, expedido por
el/la Oficial a quien originalmente va dirigido el cadaver.
El/la Oficial que extienda la orden de inhumacién o cremacion, informara al/a la
Oficial del Registro Civil donde se asento el acta de defuncion, el destino final del
cadaver, a efecto de que asiente la anotacion correspondiente.
SECCION PRIMERA
DE LA MUERTE FETAL
Articulo 94. Tratandose de muerte fetal debera presentarse certificado médico en
formato autorizado por la Secretaria de Salud, para autorizar la inhumacion o
cremacion.
Articulo 95. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse, ademas del certificado médico de muerte fetal, los
siguientes requisitos:
I. Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n).
Il. Oficio del Ministerio Publico que ordene su inhumacién o cremacion, si el
embarazo fue interrumpido de forma violenta o sospechosa.
[ll. Oficio de remision de la autoridad competente, acompafiado de copia
fotostatica cotejada del certificado de muerte fetal, cuando sea trasladado e
inhumado fuera de la jurisdiccion donde ocurrié el hecho.
SECCION SEGUNDA
DE LA MUERTE DE SER HUMANO NO VIABLE
Articulo 96. En el caso de ser humano no viable, el/la Oficial expedira Unicamente
orden de inhumacién o cremacioén, en base al certificado de defuncion.
Articulo 97. Los requisitos relacionados con la muerte de ser humano no viable
son:
I. Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n).
Il. Certificado médico de defuncién en formato autorizado por la Secretaria de
Salud, expedido por médico titulado o persona legalmente autorizada por la
autoridad sanitaria.
[ll. Copia del permiso del sector salud que autoriza su traslado, cuando el cadaver
vaya a ser inhumado o cremado en otra Entidad, o a una distancia mayor a los
100 kilémetros del lugar en que ocurri6 el deceso.
IV. Oficio de remision de la autoridad competente, acompafado de copia
fotostatica cotejada del certificado de defuncién, cuando sea trasladado e
inhumado fuera de la jurisdiccion donde ocurrié el hecho, dentro de la Entidad y a
una distancia no mayor a los 100 kilémetros.
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V. Cerfificado de nacimiento, en Su caso.
VI. Para la inhumacion o cremacién de miembros o tejidos de seres humanos, el/la
Oficial expedira un oficio ordenando la inhumacién, dirigido al encargado del
panteon en donde se especifique el parte médico.
SECCION TERCERA

DEL REGISTRO EXTEMPORANEO DE DEFUNCION
Articulo 98. Se considera registro extemporaneo de defuncién, aquel que no haya
sido inscrito en los libros respectivos, entre las cuarenta y ocho horas y treinta dias
naturales siguientes al fallecimiento. Salvo autorizacion especifica de la autoridad
sanitaria competente y en caso de intervencion del Ministerio Publico, el término
empezara a contar a partir de la fecha del oficio de liberacion del cadaver.
Pasados los treinta dias naturales, el registro debera tramitarse ante autoridad
judicial.
Articulo 99. Los requisitos relacionados con el registro extemporaneo de
defuncion son:
l. Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n).
Il. Certificado de defuncion expedido por médico titulado o persona legalmente
autorizada para ello.
[ll. Constancia expedida por el administrador de panteones.
IV. Documento que acredite que se dio vista al Ministerio Publico cuando la
inhumacién o cremacién no hubiere sido autorizada en términos de Ley.

CAPITULO NOVENO DE LAS RESOLUCIONES QUE DECLAREN O MODIFIQUEN EL
ESTADO CIVIL

Articulo 100. Los requisitos relacionados con la inscripcion de resoluciones que
declaren o modifiquen el estado civil son:

I. Solicitud de Inscripcién, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).

Il. Oficio de remisién del juzgado.

[ll. Copia certificada de la sentencia y del auto que la declare ejecutoriada.

IV. En caso de tutela, copia certificada del auto de discernimiento.

Articulo 101. El/la Oficial que reciba copia certificada de cualquier tipo de
resolucién o sentencia ejecutoriada que declare o modifiqgue un dato sustancial de
un acta, la inscribird en el libro que corresponda y realizara la anotacion de
correlacion.

Articulo 102. Realizada la inscripcion de la resolucién que declare la tutela, el/la
Oficial la correlacionara con el acta de nacimiento del/la tutelado/a, asentando el
namero de acta, libro, fecha y la Oficialia en que quedd consignada la tutela de
el/la registrado/a y los nombres del/la tutor/a o curador/a.
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Articulo 1037 ElfMla Oficial a quien Se comuniqueé que una tutela registrada en oS
libros a su cargo ha quedado extinguida, anotara en el acta respectiva el medio de
su cancelacion, causa por la cual se extingue y anexara copia certificada de la
resolucion judicial y oficio de remision.

Articulo 104. El/la Oficial que reciba copia certificada de la sentencia ejecutoriada
por la que se ordene la pérdida o limitacion, recobre la capacidad o concluya la
limitacion para administrar bienes, se revoque la tutela, se declare la nulidad de un
acto o hecho, o se presente la persona declarada ausente o cuya muerte se
presumia, anotara en el acta respectiva la fecha en que fue pronunciada la
sentencia y el auto que la declare ejecutoriada, el niumero de expediente bajo el
cual fue tramitado, los puntos resolutivos, asi como los datos del/de la Juez o
Tribunal que la hubiere dictado. Asimismo, se cancelara la anotacion
correspondiente en el acta de nacimiento o matrimonio.

CAPITULO DECIMO DE LOS ACTOS Y HECHOS DEL ESTADO CIVIL CON
SITUACIONES DE EXTRANJERIA

Articulo 105. Se reconoce plena validez a los hechos y actos del estado civil
celebrados por mexicanos/as en el extranjero, siempre y cuando se realice la
transcripcion correspondiente.

Articulo 106. EI registro de los hechos y actos del estado civil celebrados por
mexicanos/as en el extranjero, se efectuara transcribiendo su contenido en el libro
gue corresponda, reservandole sus derechos para adecuarlo plenamente a la
legislacion civil de la Entidad.

Articulo 107. Tratandose de mexicanos/as que contraigan matrimonio en el
extranjero, para la transcripcion de su acta de matrimonio en la Entidad deberan
acreditar fehacientemente la nacionalidad mexicana de ambos o cualquiera de
ellos y su residencia efectiva dentro de la competencia territorial de la Oficialia.
Articulo 108. Los documentos relacionados con la transcripcion de las actas de
los actos del estado civil de mexicanos/as celebrados en el extranjero son:

I. Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n).

II. Copia certificada del acta o constancia expedida en el extranjero, debidamente
apostillada o legalizada, para su cotejo correspondiente.

[ll. Traduccion por perito oficial, si las constancias estuvieren redactadas en idioma
diferente al espafiol, en caso que no exista perito oficial en el idioma que se
requiere, se podré solicitar en una institucion oficial reconocida ante la Secretaria
de Educacion Publica.

IV. Acta de nacimiento, certificado de nacionalidad mexicana, carta de
naturalizacion, pasaporte o matricula consular, en original para su cotejo, que
acrediten la nacionalidad mexicana del o los interesados mencionados en el acta.
V. ldentificacién oficial vigente de quien(es) comparezca(n) y/o de los/de las
interesados/as.

VI. Permiso de traslado internacional, tratAndose de acta de defuncion.

Articulo 109. Cuando un/a mexicano/a lleve a cabo juicios relativos al estado civil
en otro pais y solicite su transcripcion debera tramitar la homologacién ante la
autoridad judicial competente, conforme a los ordenamientos legales aplicables.
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Articulo 110. Para elreqistro de actos y hechos del estado civil donde intervengan
extranjeros celebrados en el Estado de México, se estara a lo dispuesto en las
leyes aplicables y en este Reglamento.

CAPITULO DECIMO PRIMERO DE LAS SUPERVISIONES

Articulo 111. El/la Director/a General ordenard las supervisiones que considere
necesarias a las Oficinas Regionales y Oficialias, a través del/la Subdirector/a
correspondiente y/o Jefe/a de Supervision de Oficialias, respectivamente.

Las supervisiones tienen por objeto verificar el correcto desempefio de las
atribuciones y obligaciones asignadas y la debida observancia de las leyes
aplicables, por parte de los/las servidores publicos.

Articulo 112. Son supervisiones ordinarias las que se realicen en dias habiles y
estén previamente calendarizadas. Cuando el caso lo requiera y previa
autorizacion del/la Director/a General, se podran realizar supervisiones
extraordinarias. Las supervisiones ordinarias y extraordinarias podran ser fisicas
y/o técnicas.

Las supervisiones se desarrollaran, preferentemente, con la presencia del/la titular
de la Oficina Regional u Oficialia. En caso de no encontrarse presente se asentara
esta circunstancia en el acta respectiva.

Los resultados de la supervision y lo manifestado por el/la titular se anotaran en un
acta que sera firmada por quienes hayan intervenido en la misma.

Articulo 113. La supervision fisica se realizara conforme a los siguientes
lineamientos:

l. Revisar que las oficinas regionales y oficialias tengan los elementos materiales
necesarios para la prestacion del servicio y atencion al publico usuario.

Il. Entrevistar a los/las usuarios/as para evaluar que el servicio, atencién y cobro
de los derechos y honorarios, se realice conforme a los ordenamientos legales
aplicables al caso.

[ll. Verificar las condiciones fisicas de la oficina, incluyendo su archivo.

Articulo 114. La supervision técnica se realizara en la oficina supervisada o en el
lugar que determine el/la Director/a General y tiene por objeto revisar, verificar, y
comprobar que los trdmites y servicios se realicen conforme a las disposiciones
legales aplicables.

En caso de advertirse irregularidades, se ordenaran las correcciones que
procedan, con independencia de la denuncia ante la autoridad competente, si
fuere el caso.

Ellla Jefe/a Regional u Oficial estd obligado/a a expedir las copias simples
necesarias que solicite el/la Supervisor/a con motivo de las observaciones
detectadas, para anexarlas al acta de supervision, en caso de no existir el medio
apropiado para obtener las copias, el/la Subdirector/a o el/la Supervisor debera
anexar los documentos originales previo asentamiento de esta situacion en el
acta. Una vez examinados por el/la Jefe/a del Departamento de Supervision, seran
devueltos al/a la Jefe/a Regional u Oficial del Registro Civil.
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Articulo 115, Para efecios de la Supervision tecnica se tomaran en cuenta las
siguientes observaciones:

I. Errores de forma, aquellos susceptibles de corregirse después de efectuada la
supervision y que los mismos no afecten intereses de terceros.

Il. Errores de fondo, aquellos que contravengan al Codigo Civil, este Reglamento y
demas leyes aplicables, o que afecten los intereses de terceros.

Articulo 116. En caso de que el/la Supervisor/a tenga alguna observacion, la
comunicara por escrito al/a la Jefe/a Regional u Oficial, con copia al/a la
Subdirector/a, al/la Jefe/a de Supervision o al/la Jefe/a de Oficina Regional, segun
corresponda. El/la Subdirector/a o el/la Jefe/a de Supervision informaran sobre el
resultado de las supervisiones el/a la Director/a General.

Articulo 117. El/la Jefe/a de Oficina Regional, una vez notificado del resultado de
la supervision, deberd solventar las observaciones en un término de diez dias
habiles, a el/la Subdirector/a.

El/la Oficial, una vez notificado del resultado de la supervision deberé solventar las
observaciones en un término de diez dias habiles, al/a la Jefe/a de Oficina
Regional.

El/la Subdirector/a informaréa al/a la Director/a General y el/la Jefe/a de la Oficina
Regional a el/la Jefe/a de Supervision, de la solventacion de las observaciones.
Articulo 118. Para los efectos de las supervisiones aplicard de manera supletoria
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO DE LA RESPONSABILIDAD

Articulo 119. Se informara al organo de control interno de los/las servidores/as
publicos/as que incurran en cualquier falta u omision o no cumplan en tiempo y
forma sus atribuciones u obligaciones, para los efectos legales correspondientes.
Articulo 120. Los procedimientos administrativos que se originen de la aplicacion
de las disposiciones de este Reglamento se substanciaran conforme a lo
dispuesto en el Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Articulo 121. Contra las resoluciones emitidas por la Contraloria Interna de la
Consejeria Juridica, en las que determine imponer alguna de las sanciones
previstas en el presente ordenamiento o en normatividad diversa, procedera el
Recurso Administrativo de Inconformidad, mismo que debera ser presentado ante
la propia autoridad emisora, o el Juicio Contencioso Administrativo.

Articulo 122. Los/las servidores/as publicos/as seran responsables de los dafios y
perjuicios que ocasionen en el ejercicio de su funcion, por las acciones u
omisiones en atencién a lo ordenado en las leyes, siempre gue sean consecuencia
directa e inmediata de su intervencién, con independencia de cualquier otro tipo de
responsabilidad que pudiese originarse.

CAPITULO DECIMO TERCERO DE LAS SANCIONES
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Articulo IZ3.Por incumplimiento a las diSposicCiones contenidas en el Codigo Civil
y en el presente Reglamento, la Contraloria Interna de la Consejeria Juridica, a
través de la Direccidon General del Registro Civil, podra imponer las sanciones
siguientes:

|. Amonestacion.

[l. Suspension.

lll. Revocacion del nombramiento.

Articulo 124. Para aplicar las sanciones a que se refiere el articulo anterior, la
Contraloria Interna de la Consejeria Juridica fundard y motivara su resolucion,
tomando en cuenta lo siguiente:

l. Las circunstancias.

Il. La gravedad de la falta.

lll. Los antecedentes del/de la servidor/a publico/a.

IV. La reincidencia en el incumplimiento de obligaciones.

V. El monto del dafio o perjuicio econémico, en su caso.

Articulo 125. La amonestacién sera por escrito y se impondra por:

I. No cumplir con cualquiera de las atribuciones y obligaciones establecidas en
este Reglamento.

Il. Retardar injustificadamente la entrega de actas, la expedicion de copias
certificadas, constancias de inexistencia de registro, o la realizaciéon de algun
trAmite o actuacion solicitados y pagados por los/las usuarios/as.

lll. Separarse del ejercicio de sus funciones sin mediar previo aviso y autorizacion.
IV. No proporcionar la informacién solicitada por los/las supervisores/as ni otorgar
las facilidades necesarias en el ejercicio de sus atribuciones.

V. No atender los requerimientos formulados por la Direccion General para tratar
asuntos relativos al ejercicio de su funcion, sin que medie causa justificada.

VI. Incurrir en actos u omisiones que puedan ser subsanados.

VII. Omitir llevar a cabo las anotaciones que correspondan, acordadas por la
Direccién General, el Departamento Juridico o la Oficina Regional, segun sea el
caso.

VIIl. Negarse a ejercer sus funciones al ser requeridos, sin que medie causa
justificada.

IX. No reanudar sus labores, una vez concluido el plazo que se trate, sin causa
debidamente justificada.

Articulo 126. La suspension, hasta por un afio, se impondra por:

|. Patrocinar juicios del estado civil por si o por interpésita persona.
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IT. Tncurrir en actos u omisiones que no puedan ser subsanados.

[ll. Ejercer funciones estando impedidos para ello.

IV. Revelar injustificada y dolosamente datos sobre los que deba guardar secreto
profesional.

V. Contravenir las disposiciones del presente Reglamento que puedan traer como
consecuencia la nulidad de un acta del estado civil de las personas.

VI. Reincidir en alguna de las causales previstas en el articulo anterior.

Articulo 127. La revocacion del nombramiento procedera por:

[. No cumplir ni hacer cumplir las tarifas por concepto de derechos y honorarios
por servicios y tramites, de conformidad con el Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

Il. Delegar funciones que le son propias a persona distinta.

lll. Dejar firmados en blanco formatos para el asentamiento y/o certificacién de las
actas de los actos y/o hechos del estado civil, asi como 6rdenes de inhumacién o
cremacion.

IV. Incurrir en falta de probidad en el ejercicio de su funcién. Se consideran faltas
de probidad, las siguientes:

a). Permitir la suplantacion de su persona o el uso por un tercero de su sello de
autorizar o su firma.

b). Rendir informes falsos a la Direccién General, a autoridades jurisdiccionales o
al Ministerio Publico.

c¢). Haber sido condenado por sentencia ejecutoriada por delito grave.

V. Asentar hechos y actos del estado civil, con documentacion notoriamente
alterada o apdcrifa.

VI. Asentar las actas del Registro Civil en formatos distintos de los autorizados por
la Direccion General.

VII. Celebrar hechos y actos del estado civil fuera de su jurisdiccion, sin previa
autorizacién por escrito de la Direccién General.

VIIIl. Reincidir en alguna de las causales previstas en el articulo anterior.

Articulo 128. En las resoluciones en las que se apliquen sanciones a los/las
servidores/as publicos/as, como resultado de las denuncias en las que los/las
particulares interesados/as hayan solicitado el pago de dafios y perjuicios, se
determinara si los mismos proceden o no, cuantificando el importe, en su caso.
Articulo 129. Cuando las violaciones constituyan delitos, los/las responsables
seran consignados/as al Ministerio Publico para el ejercicio de la accion penal que
corresponda.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”.
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SEGUNDO. EI presente Reglamenio entrara en vigor al dia siguienie de su
publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
TERCERO. Se abroga el Reglamento del Registro Civil del Estado de México,
publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 22 de junio de 2011.
CUARTO. Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se
opongan a lo establecido en el presente Acuerdo.
QUINTO. Los actos y procedimientos que se encuentren en tramite al entrar en
vigor el presente Reglamento se concluiran conforme a las disposiciones del
ordenamiento que se abroga.
Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Toluca de Lerdo, capital
del Estado de México, a los quince dias del mes de julio de 2015.
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO DE MEXICO
DR. ERUVIEL AVILA VILLEGAS
(RUBRICA).
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO
JOSE S. MANZUR QUIROGA
(RUBRICA).

APROBACION: 15 de julio de 2015
PUBLICACION: 05 de agosto de 2015
VIGENCIA: El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
REFORMAS Y ADICIONES
FE DE ERRATAS: Publicada en la Gaceta del Gobierno el 28 de agosto de 2015.
Acuerdo del Ejecutivo del Estado en su articulo tercero. Por el que se reforma la

fraccion 1l del articulo 6 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
México. Publicado en la Gaceta del Gobierno el 11 de septiembre de 2017,
entrando en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Peridédico Oficial “Gaceta
del Gobierno”.
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