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El presente manual de procedimientos tiene como finalidad describir el proceso que se
debera llevar a cabo en cada una de las funciones de la Direccion de Desarrollo
Urbano, a partir de la misma direccion y hasta los departamentos operativos, debe ser
una guia del como proceder en una determinada situacion laboral; ademés para el
personal adscrito a esta direccion sera un soporte en la manera de realizar sus
funciones.

A partir de la creacién del presente manual, toda persona adscrita y ajena a esta
direccidén podra conocer con certeza toda actividad y procedimientos que la Direccion
de Desarrollo Urbano realiza en todas sus areas dependientes; se conoceran los
objetivos por cada uno de los procedimientos y el organigrama de funcionamiento

I. Objetivo General
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— Planear y controlar las actividades y los procedimientos en toda la Direccion de
Desarrollo Urbano para ejecutar las funciones de manera ordenada, de tal forma
que se tenga de los procesos de cada departamento adscrito a la direccion
general.

— Delegar de manera eficaz y certera los asuntos dentro de esta dependencia.

— Conocer de manera gréfica y escrita las funciones, actividades y facultades
de esta direccion para un eficaz y rapido seguimiento.

— Todos los estudios y proyectos que revise o elabore la direccion deberan
sujetarse a la normatividad que aplique para cada caso.

II. Procedimientos de la expedicion de licencias de construccion.
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Nombre del procedimiento: |Codigo: MTM/DDU Fecha de revision:
Licencia 123/001-2019 Junio 2019

e - — — — -

- i p :

d Fecha de emision: Numero de paginas:1 de 3
Construccion. Junio de 2009

Unidad Administrativa a la
que Pertenece: Direccion
de Desarrollo Urbano

Objetivo
Se tiene como fin la expedicion de Licencias de Construccion, para mantener una
regulacion permanente del desarrollo urbano.

Alcance
Se otorgaran Licencias de Construccion a los ciudadanos y/o empresas que soliciten
la autorizacion para la construccion dentro del territorio municipal.

Politicas y normas

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustardn a lo establecido en el
Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, su reglamentacion y el
Plan de Desarrollo Urbano Municipal. Las que se expidan en contravencién a esta
disposicion seran nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Fundamento Legal

» Cddigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto.
» Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México
» Codigo Financiero del Estado de México.

Responsabilidades

» Dictar las politicas y criterios generales para la planeacion en materia de uso del
suelo y construccién.

» Vigilar en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de las
disposiciones en materia de ordenamiento territorial de los Asentamientos Humanos y
de Desarrollo Urbano, y las que se deriven del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

Expedir Licencias de Construccion en todos sus rubros, en funcién al uso del suelo
permitido en el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.

No.

Descripcion de la Actividad Puesto y
Area

Insumo PégiI?a?i&ﬁ =
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1 Inicio
Orientacion y entrega de formato dnico de Formato unico de [Informacion
2 solicitud, indicando requisitos para iniciar DDU solicitud al solicitante
tramite.
Se recibe la documentacidn completa » Ingreso y
3 (previa revision) en el area de atencion al Documentacion  |canalizacion
publico para el respectivo ingreso. DDU |entregada del
Se turna el expediente para la o
. e rden de
6 respectiva  cuantificacion  para la| DDuU [Ordende pago pago
elaboracién de la orden de pago.
7 Firma de Orden de Pago. DDU  |Orden de pago S;ggn de
Entrega de Orden de Pago y una vez
|oaga 0s los derechos en Tesoreria de Informacion del  |Informacién
8 a Licencia de Construccion se integran al ~as0 del caso
expediente copia del recibo. DDU
Se elabora la licencia de Construccion por Formato de : :
9 . ) : - : Licencia
duplicado, se sella la licencia. DDU Licencia
10 Se turna el expediente para el Informacién del  |Autorizacion
visto bueno, aprobacion y firma de los DDU  [caso de Licencias
responsables de la misma.
Entrega de la licencia autorizada al
Partlcular quien firmara de recibido las dos . . . .
11 Jicencias originales, de ellas, una se le Licencia Licencia
entregara al contrlbuyente y con esto se
concluye el tramite. DDU
12  [Se archiva el expediente ya concluido. DDU Expediente Archivo
13 |Fin.

I[Il.Descripcién de actividades, expedicion de licencia de

construccion.

IV. Diagrama de Flujo de la expedicion de licencias de

construccion
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Inicio :
Fin

Entrega el formato Unico de
solicitud indicando los
requisitos para la licencia de
construccion, si cumple con los
mismos el trdmite de realiza
inmediatamente

\4

Se archiva el expediente ya
concluido

Se realiza un analisis del expediente de
acuerdo a los planos arquitecténicos
para determinar si su solicitud es
procedente y se respetan las normas
alas que debera sujetarse, dictamen del
cual se desprendera toda la informacion
gue debera se plasmada en la licencia
de construccion

Se elabora licencia de
construccion por duplicado

integra al expediente la copia

Pagados los derechos se

del recibo

Se realiza la respectiva

A

cuantificacion para la
elaboracion de la orden de

pago

Se elabora licencia de
construccion por duplicado

Se entrega orden de
pago la cual debera ser
cubierta en la Tesoreria

Municipal

Se entrega la licencia autorizada al
particular, quién firmara de recibido las
dos licencias y se concluye el tramite

V. Procedimiento de la expedicién de permiso de conexion a

drenaje
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Nombre del Codigo: MTM/DDU/123/002- [Fecha de revision:
procedimiento: 2019 Junio de 2019
Permiso de Cbnexién Fecha de emision: NuUmero de revision:01

_ Junio de 2019 Numero de paginas:
a drenaje 1 de 3.
Unidad Administrativa a la que
Pertenece: Direccién de
Desarrollo Urbano

Objetivo
Vigilar el cumplimiento de la normatividad del Municipio.
Alcance

Se realizan Inspecciones en el Municipio para vigilar el cumplimiento de lo establecido
en el Bando Municipal.

Politicas y normas

Vigilar el estricto cumplimiento sefialado en el Codigo Administrativo del Estado de
México y del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Fundamento Legal

Caodigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México
Reglamento de la Administracion Publica Municipal.

Responsabilidades
»Direccion de Desarrollo Urbano: Dictar las politicas y criterios generales para la
planeacion en materia de desarrollo y construccion.

Vigilar en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de las disposiciones
en materia de ordenamiento territorial de los Asentamientos Humanos y de Desarrollo
Urbano, y las que se deriven del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad vigente, los usos de suelo y
construcciones.

VI. Descripcion de Actividades para la expedicion de permiso de
conexion a drenaje.
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No. )
Descripcion de la Actividad Puesto y Area Insumo Salida
1 Inicio
Serecibe documentacién en |DDU Documentacion [Informacion al
2 area de atencion al publico. 0 expediente. [solicitante
DDU
3 Se revisa la documentacion y de Documentacion |[Canalizacion
cumplir con todos los requisitos entregada del expediente
sefialados (de ser el permiso en
Comunidades pertenecientes a
Cabecera debera adjuntarse visto
bueno del Delegado Municipal), se
entrega orden de pago
Se paga en la tesoreria Municipal |[DDU
por el concepto indicado. Orden de
4 Orden de pago [pago
Se realiza el permiso de conexién [DDU
a drenaje por duplicado para
entregar una al propietario y/o
5 posesionario del predio. Licencia Licencia
6 Se archiva el expediente ya DDU Expediente Archivo
concluido.
7 Fin.
VIl. Diagrama de Flujo de expedicion de permiso de conexion a
drenaje.
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Inicio
Se recibe _
documentacion y es
revisada en el area de
atencioén al publico .
De cumplir con los
requisitos, se le
entrega orden de
pago para que
realice el
correspondiente en
la tesoreria
v Municipal.
Se entrega orden de
pago
v
Se elabora el permiso de
conexién a drenaje por
duplicado, una para
archivo propio del area 'y
otra para la persona leac\i/erz pﬁgados
realizo el tramite 0S derechos se
hace entrega del
permiso
e
A 4
Se archiva el I )
: > fin
expediente ya
concluido
VIII. Procedimiento de entrega de constancia de alineamiento.

Nombre del procedimiento: CédlgO MTM/DDU/123/003- [Fecha de revision:
2019 Junio de 2019
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Alineamiento Fecha de emision: NUmero de revision:02

Unidad Administrativaa la ~ Junio de 2019 Numero de paginas:

N Davitanacn: DNiraccniAn A 1 de 3

Objetivo

La emision de alineamientos, a los ciudadanos y/o empresas con el fin de Informar y
orientar a la poblacion de las posibles restricciones a los que se tienen que sujetar las
construcciones dentro del municipio.

Alcance

Se otorgaran alineamientos, y en su caso numero oficial, a personas fisicas o morales
gue se establezcan en el
Territorio Municipal.

Politicas y normas

»Se vigilar4 que en todo momento que las autorizaciones tiendan a garantizar el orden
legal, el estado de derecho, respecto a las restricciones indicadas a través del Plan
Municipal de Desarrollo Urbano, asi como una politica de crecimiento urbano
ordenado.

Fundamento Legal

»Codigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto

»Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México
»Caodigo Financiero del Estado de México
»Reglamento de la Administracion Publica Municipal.

Responsabilidades

» Direccion de Desarrollo Urbano: Dictar las politicas y criterios generales para la
planeacion en materia de uso del suelo y construccion.

»Direccion de Desarrollo Urbano: Vigilar en el &mbito de su competencia, el estricto
cumplimiento de las disposiciones en materia de ordenamiento territorial de los
Asentamientos Humanos y de Desarrollo Urbano, y las que se deriven del Plan
Municipal de Desarrollo Urbano.

» Direccion de Desarrollo Urbano: Ejecutar las acciones solicitadas dentro del
ambito de su competencia en materia de expedicion de Alineamientos.
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IX. Descripcién de actividades para la expedicion de Constancia
de Alineamiento.

No.

Descripcion de la Actividad \iuesto y Jinsumo Salida

Area

1 Inicio

Entregade formato unico DDU Formato unico de [Informacion al
2 de solicitud, solicitud solicitante

indicando requisitos para

iniciar tramite de

Alineamiento

Se recibe la DDU Documentacion Integracion del
3 documentaciéon completa entregada expediente

(Previa revision) en el area de
atencion al publico para el
respectivo ingreso.

Serealiza una DDU
inspeccion fisica en el
predio para el cual es

4 necesaria agendar con dos Inspeccion Inspeccién
dias de anticipacion, una vez
realizada se regresa el
expediente con

el reporte de campo indicando
la situacion

fisica real del inmueble o
predio.

Se turna el expediente para el DDU
respectivo Informacién
5 dictamen del cual se del caso
desprendera toda la Dictamen
normatividad que deba ser
plasmada en el Alineamiento y
se cuantifica para la
elaboracion de la orden de

pago.
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6 se firma la correspondiente  |DDU Orden de pago Orden de
orden de pago pago
firmada
Una vez pagados los DDU
7 derechos del Informacion del Informacion
Alineamiento, se integran al caso del caso
expediente los recibos con
copias del mismo.
3 Se elabora el Alineamiento  DDU Alineamiento Alineamiento
por duplicado.
Se turna el expediente para el DDU Informacién
9 visto bueno, aprobacion y Informacion del del caso
firma de los responsables de caso
la misma.

Se entrega el Alineamiento  |DDU
10 |autorizado al

particular quien firmara de
recibido los dos Alineamientos Alineamiento Alineamiento
originales y se le entrega uno
al contribuyente y con esto se
concluye el tramite.

11  (Se archiva el expediente ya |DDU Expediente Expediente
concluido
12  fin
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X. Diagrama de Flujo para la entrega de Constancia de

Alineamiento.

Inicio

Entrega de formato
Unico de solicitud

indicando requisitos ‘
para alineamientos. I

Se recibe documentacion completa con previa agenda para
la inspeccion fisica en el predio, la cual debe ser agendada
con tres dias de anticipacion

Se realiza una

7

inspecciodn fisica en
el predio.

v

Se regresa expediente con el
reporte de campo indicando la
situacion fisica.

v

En caso de existir

Observaciones se turna expediente para su debido trazado

del alineamiento, el cual sera no mayor a dos dias habiles.
Una vez realizado se integra todo el expediente

Se entrega orden

de pagolacual T
debera ser cubierta
en la Tesoreria

Se entrega

Pagados los derechos se
integra la orden en el
expediente

alineamiento
autorizado al

A

particular quien
firmara de recibido
por duplicado

|

»
Se realiza el

alineamiento por
duplicado y T

posteriormente firman
los responsables.

v

Se archiva el expediente ya
concluido

Fin

e
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Xl.  Procedimiento para la entrega de Constancia de Numero
Oficial.

Nombre del procedimiento: Caodigo: MTM/DDU/123/004- [Fecha de revision:
Numero Oficial 2019 Junio de 2019
Unidad Administrativa a la que [Fecha de emision: Namero de revision:01
Pertenece: Direccién de Junio de 2019 Numero de paginas: 1
Desarrollo Urbano de 3
Objetivo

La emision de nameros oficiales, a los ciudadanos y/o empresas con el fin de Informar
y orientar a la poblacién de la nomenclatura y nimero oficial a los que se tienen que
sujetar las construcciones dentro del municipio.

Alcance

Se otorgaran, nameros oficiales, a personas fisicas o morales que se establezcan en el
Territorio Municipal.

Politicas y normas

»Se vigilar4 que en todo momento que las autorizaciones tiendan a garantizar el orden
legal, el estado de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan
Municipal de Desarrollo Urbano, asi como una politica de crecimiento urbano ordenado.

Fundamento Legal

»Codigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto

*Reglamento del Libro Quinto del Cdodigo Administrativo del Estado de México
articulos

»Caodigo Financiero del Estado de México.

Responsabilidades

Vigilar en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de las disposiciones en
materia de ordenamiento territorial de los Asentamientos Humanos y de Desarrollo
Urbano, y las que se deriven del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

Ejecutar las acciones solicitadas dentro del ambito de su competencia en materia de
expedicion de Licencias de uso del suelo, cedulas informativas de zonificacion,
alineamientos, numeros oficiales, cambios de uso del suelo, incrementos de
densidad, intensidad vy altura.
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X1l. Descripcion de Actividades para la entrega de Constancia de

Nimero Oficial.

No.

Descripcion de la Actividad

Puesto y Area

Insumo

Salida

Inicio

Entregade formato unico
de solicitud,

indicando requisitos para
iniciar trdmite de

Numero Oficial.

DDU

Formato Unico
de solicitud

Informacion al
solicitante

Se recibe la
documentacién completa

(y se agenda para la
verificacion fisica en el predio)
en el area de atencién al
publico para el respectivo
ingreso.

DDU

Documentacion
entregada

Integracion del
expediente

Serealiza una
inspeccion fisica en el
predio para el cual el
expediente se turnara al éarea
de inspeccion para la visita,
una vez realizada se regresa
el expediente con el reporte de
campo indicando el nimero
oficial que le corresponde al
inmueble o predio.

DDU

Inspeccién

Inspeccién

Se firma la correspondiente
orden de pago.

DDU

Orden de pago

Orden de pago
firmada

Una vez pagados los derechos
del numero

Oficial se integran al
expediente los recibos con
copias del mismo.

DDU

Informacion del
caso

Informacion
del caso

Se elabora la Constancia de
Numero
Oficial por duplicado.

DDU

Constancia

Constancia
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Se entrega la Constancia de |DDU
Numero

Oficial autorizada al particular
8 quien Firmara de recibido en Constancia Constancia
una de las Constancias
originales, una se le entregara
al contribuyente y la otra se
gueda en el expediente como
acuse y con esto se concluye
el tramite.

9 Se archiva el expediente ya |DDU Expediente Expediente
concluido
10 fin
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XI1l. Diagrama de Flujo de la entrega de constancia de

alineamiento

Inicio

Entrega de formato Unico de solicitud indicando los requisitos para
numero oficial (debera ser agendada la inspeccion al predio con
dos dias de anticipacion)

A 4

Se recibe la documentacion completa para
revision.

N\

Existen Si

Se realiza la inspeccion fisica del predio. Se
regresa expediente con el reporte de campo
indicando la situacion fisica

observaciones

No

Se realiza orden de pago.

\4

|

Pagados los derechos se
integran al expediente los
recibos con copas del mismo.

l

Se elabora la

» constancia de nimero

Se archiva el expediente ya |«
concluido

oficial por duplicado

l

Se entrega la constancia de numero oficial autorizada al
particular quien firmara de recibido en una de las originales y

se concluye el tramite.

L

Fin
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XIV. Procedimiento para permiso de rotura de calle y/o
modificacion.

Nombre del procedimiento: Cddigo: MTM/DDU/123/005- [Fecha de revision:
Permiso de rotura de calle 2019 Junio de 2019

y/o modificacion Fecha de emision: NUmero de revision:01
Unidad Administrativa a la que |Junio de 2019
Pertenece: Direccion de
Desarrollo Urbano.

Numero de paginas:1
de 3.

Objetivo
Vigilar el cumplimiento de la normatividad del Municipio.
Alcance

Se realizan Inspecciones en el Municipio para vigilar el cumplimiento de lo establecido
en el Bando Municipal.

Politicas y normas

Vigilar el estricto cumplimiento sefialado en el Codigo Administrativo del Estado de
México en su fraccion 135 fraccién Il y del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Fundamento Legal

Caodigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto.

Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México
Reglamento de la Administracién Publica Municipal.

Responsabilidades

Direccion de Desarrollo Urbano: Dictar las politicas y criterios generales para la
planeacion en materia de desarrollo y construccion.

Vigilar en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de las disposiciones en
materia de ordenamiento territorial de los Asentamientos Humanos y de Desarrollo
Urbano, y las que se deriven del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad vigente, los usos de suelo y construcciones.
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XV. Descripcion de Actividades para permiso de rotura de calle y/o
modificacion.

No.

Descripcion de la Actividad

Puesto y Area

Insumo

Salida

Inicio

Serecibe documentacion en
area de atencion al publico.

DDU

Documentacion
0 expediente.

Informacién al
solicitante

Se revisa la documentacion y de
cumplir con todos los requisitos
sefialados (de ser el permiso en
Comunidades pertenecientes a
Cabecera debera adjuntarse visto
bueno del Delegado Municipal), se
entrega orden de pago

DDU

Documentacioén
entregada

Canalizacién
del expediente

Se paga en la tesoreria Municipal
por el concepto indicado.

DDU

Orden de pago

Orden de
pago

Se realiza la correspondiente carta]
compromiso en la cual el propietario
y/o posesionario del predio se
compromete a dejar la calle en las
condiciones en las cuales fue
encontrada, se le hacen las debidas
recomendaciones verbales sobre el
tiempo tiene para reparar la misma.

DDU

Licencia

Licencia

Firma de recibido la carta
compromiso la cual se imprime por
duplicado, quedandose la oficina
con una para ser archivada.

Se archiva el expediente ya
concluido.

DDU

Expediente

IArchivo

Fin.
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Diagrama de Flujo de la entrega de permiso de rotura de calle
y/o modificacion.

Inicio

Se recibe la documentacion
y es revisada en el &rea de
atencion al publico

v

De cumplir con todos los requisitos, se le entrega orden
de pago para que realice el correspondiente pago en la
Tesoreria Municipal

\4

Se entrega orden de pago.

A 4

Se elabora permiso por duplicado una para archivo propio del area y otra
para la persona realizé el tramite, en dicho permiso va especificado los
metros y la ubicacion donde se realizara dicha rotura y/o modificacién.

A 4

Una vez pagados los derechos se hace

entrega del permiso | Se archiva el expediente
l ya concluido
Fin
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XVIIl. Procedimiento para inspecciones y/ o verificaciones de
medidas y colindancias

Nombre del procedimiento: Caodigo: MTM/DDU/123/006- |[Fecha de revision:
Inspeccion y/o 2019 Junio de 2019
verificaciones de medidas y [Fecha de emision: NGmero de revision:01

colindancias. Junio 2019 Numero de paginas: 03
Unidad Administrativa a la que

Pertenece:
Direccion de Desarrollo
Urbano

Objetivo

Vigilar el cumplimiento de la normatividad en el crecimiento urbano del Municipio.
Alcance

Se realizan Inspecciones y verificaciones de medidas y colindancias a fin de evitar
posibles invasiones a zonas federales, a predios de particulares y para evitar
asentamientos humanos irregulares.

Politicas y normas

Vigilar el estricto cumplimiento del ordenamiento de los asentamientos humanos, asi
como el cumplimiento de lo sefialado en el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.

Fundamento Legal

Cdédigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto

Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México
Reglamento de la Administracion Publica Municipal

Responsabilidades

» Direccion de Desarrollo Urbano: Dictar las politicas y criterios generales para la
planeacion en materia de uso del suelo y construccion.

Vigilar en el ambito de su competencia, el estricto cumplimiento de las disposiciones en
materia de ordenamiento territorial de los Asentamientos Humanos y de Desarrollo
Urbano, y las que se deriven del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

Vigilar el cumplimiento de la normatividad vigente, los usos de suelo y construcciones.
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de medidas y colindancias de predios.

XVIIl.Descripcion de Actividades para la inspeccion y/o verificacién

No.

Descripcion de la Actividad

Puesto y Area

Insumo

Salida

Inicio

Para la verificacion de medidas se
requiere sea agendado con tres dias
de antelacion, anexando copia de
credencial de elector del solicitante,
copia del documento que lo acredite
como propietario y/o posesionario
del predio.

DDU

Documentacion.

Informacién al
solicitante

El dia que sea designado para la
verificacion de colindancias, debera
estar presente en su caso el
Delegado, colindantes, asi como
que el predio debera estar en
condiciones favorables para su
rectificacion, en caso de faltar
alguno de estos requisitos no se
lleva a cabo la verificacion,
solicitando acuda nuevamente a las
oficinas que ocupa la Direccién para
ser agendada otra cita.

DDU

Inspeccion.

Canalizacion
del expediente

En caso de que la verificacion se
haya realizado satisfactoriamente,
se le indica al propietario y/o
posesionario los requisitos que
deberd llevar y el dia que debe
acudir a las oficinas de DDU, para
recoger su plano y/o croquis.

DDU

Inspeccion

Reporte de
campo y
fotografico

Se turna el reporte de campo al
area administrativa para su
trazado, de igual manera se debera
de ubicar el predio del cual se
desprendera el croquis.

DDU

Documentacion
de campo.

Reporte
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6 Si presenta los requisitos DDU Expediente Archivo
sefalados, se le entrega orden de
pago, la cual deberéa cubrir en
Tesoreria Municipal
7 Una vez realizado su pago, se DDU Expediente Archivo

entrega croquis y/o plano.

te] Fin
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X1X. Diagrama de Flujo para la inspeccion y/o verificacion de medidas
y colindancias de predios.

Inicio

El propietario y/o
posesionario del predio
acude a recabar los
requisitos y a agendar para
gue se realice la verificacion

v

El dia de la verificacién es importante que estén
presentes en su caso Delegado Municipal, colindantes y
que el propietario tenga a la mano documento que lo
acredite como propietario y/o posesionario del predio.

En caso de no recabar los requisitos se le pide
al propietario y/ o posesionario acuda a las
oficinas de la Direccién a agendar otra cita

Si la verificacién se realiza se le indica al propietario y/o posesionario la

fecha en la que debera acudir a recoger su croquis y/o plano, con los —

documentos sefialados al momento de que se agendo dicha verificacion,
la cual seré de cuatro a cinco dias habiles

v

Se turna el reporte de campo, para que la
persona encargada de elaborarlos comience a | Acude la persona interesada a
realizarlos recoger el croquis y/o plano, si

lleva todos los requisitos se le
entrega orden de pago. —

Una vez cubierta la orden de pago que ingresé |

a la tesoreria Municipal, se entrega su croquis, | _
anexando al duplicado copia de la Se archiva la
documentacién que la soporta documentacion
—_—»
fin
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XX. Validacion
Elaboré Reviso
Ezequiel Mondragon Alcantara Luis Felipe Ruiz Chimal
Director de Desarrollo Urbano Octavo Regidor y
Presidente de Revisiéony
Actualizacion de la
Reglamentacion Municipal
Valido Autorizo
Amado Rubén Bello Zaldivar Juan de la Cruz Ruiz
Secretario Del Ayuntamiento Presidente Municipal

Constitucional

XXIl. Hoja de Actualizacion
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El presente Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Urbano, fue elaborado en la Administracion 2019-2021.

Fecha de Elaboracidon: junio de 2019.
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